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Agendy PRIMUS a UNCE

Evidence projektt Primus a UNCE v IS véda
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Zaznamy o bézZicich projektech Primus a UNCE se inicidlné prebiraji z pfihlasek podanych v aplikaci Interni
soutéze. Pristup k pIné editaci zaiznamu maji povérené osoby Odboru védy a vyzkumu RUK.

PFistup k editaci vybranych ¢asti zaznamu je umoznén:
e fakultnimu referenti programu na hlavni fakulté projektu,
e pfipadné prisluSnému povérenému referentu agendy.

PFistup pro c¢teni zaznamu o programu je umoznén:
e povérenym osobam RUK,
e povérenym osobam dékanatu fakulty referenta programu,
e na nékterych fakultach také hlavnim resitelim projektl (Jde o fakulty, které zptistupnily zaznamy v
evidenci v IS Véda nejen povérenym pracovniklim dékanatu, ale také ¢lenlim resitelskych tymi
pfislusnych projekta.).

V IS Véda se zobrazuji také jiz skoncené projekty UNCE prvniho a druhého kola. Tyto zaznamy jsou v systému
pouze pro ¢teni a nejsou predmétem tohoto manualu.
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Vsechny projekty Primus/UNCE lze nalézt v systému IS véda v modulu PAS (projekty a soutéze).
Do zakladni nabidky se Ize dostat nasledujicim zplGsobem:

a)
b)

Systém naleznete na odkaze https://is.cuni.cz/veda,
Nasledné se pfihlasite do systému pomoci svych pristupovych udajl. Jak se prihlasit do systému
IS véda, ptipadné jak ziskat pristupové Udaje naleznete na https://cuni.cz/UK-9226.html,

c) Po pfihlaseni se VAm na levé strané zobrazi Vam pfistupné moduly. Kliknete na modul PAS,
d) Jakmile se nachazite v modulu PAS, na levé strané pod znakem Univerzity se nachazi Menu,
v ném? pokracujete dale vyb&rem polozky Resené projekty,
BT Tt e
Eeaisss TVURCI (
I ;,? PROJEK'
: ' Univerzita
[ruaivioa o |
PAS A
B Moje zaznamy
&a Navrhy a Zadosti
Iﬂ Reené projekty I
&a Hodnoceni
& Komise
B Zpravy hlavnich fesitelt
B Zpravy ostatnich fesiteld
e) Zobrazi se zdlozky obou program(. Pokracujete vybérem zalozky toho programu, jehoz projekt
chcete spravovat,
VSE | PRIMUS  UNCE
Tl AGENDA ¥ cisLo
OF: RESENE CZ.02.01.01/00/22_008/0004
PROJEKTY 573
f) V dané zaloZce se zobrazi vsechny projekty vybrané soutézZe. Klikem na Cislo projektu nebo na
jeho nazev se zobrazi detailni informace vybraného projektu,
V3E | PRIMUS | PROJOP HT»&.RT UNCE I_I
1l AGENDA 1% cisLo 11 nAzEV 1l
PRISLUSNOST
PRIMUS PRIMUS/HUM/03 Laboratof studif pokrocilého multimedialniho MFF
vzdélavani
g) Kazdy detail/zaznam projektu obsahuje zéloZzku:
- Zéakladni informace,
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- Regitelé (zde probiha aktualizace a Uprava Fesitelského kolektivu),

- Rozpocet,

- Ptilohy (zde naleznete pfilohy projektu jako napt. pribézné a zavérecné zpravy z predchozich
let),

- Zpravy (zde probiha vkladani pribéznych a zavérecnych zprav vcetné vypliiovani piehledi
vynaloZenych financnich prostiedki),

- Vysledky a vystupy,

- Klinické studie.

S

Zaznam: PRIMUS/HUM/03, Laboratof studii pokroéilého multimedialniho vzdélavani
| Zakladni informace Resitelé Rozpocet PFilohy Zpravy Vysledky a vystupy Klinicke studie

ZkuZebni navrh

Kategorie

PRIMUS

Pfedkladatel

. v, [# Editovat . - , S Loy
Klikem na tlacitko se Vam zpfistupni k editaci okna ve vybrané zalozce.

1 Doplnéni a pribéina aktualizace feSitelského tymu

V zdznamu vidy musi byt uvedeni vsichni ¢lenové resitelského tymu, a to aktudlnii ti, ktefi tym
predcasné opustili (u vSech ¢len( fesitelského tymu se uvadi obdobi, kdy se projektu ucastnili). Kontrolu
aktualnosti resitelského tymu je tfeba provést nejméné jednou ro¢né. Doporucujeme zaneseni kazdé
zmény v fesitelském kolektivu ihned, jakmile zména vstoupi v platnost. Aktualizaci je moZné provést na
zaloice Resitelé.

1.1 Prehled o zménach v resitelském kolektivu
Udaje o zméndach ve sloZeni reditelskych kolektivii a Gplnych Gdaji o dal3ich ¢lenech Fesitelského
kolektivu se predkladaji prostfednictvim IS Véda dle bodi 1.2 az 1.3 tohoto manualu.

1.2 Budouci zaméstnanec byl zaméstnan, obsazeni neobsazené pozice, pridani
nového resitele
Pokud byl zaméstnanec jiz zaméstnan, je tfeba jeho osobu zavést do projektu. Obdobné se obsazuje
neobsazena pozice Ci ptidani nové osoby resitele:
a) Jakmile mate spusténou editaci projektu, vyberte pozici (na zaloZce Resitelé), ke které chcete
danou osobu pftiradit,
Védecko-vyzkumny pracovnik  student PhD.

+ Védecko-vyzkumny pracovnik + Student PhD.

b) V nové otevieném okné vyplnite Udaje o novém ¢lenu tymu, a to predevsim jméno a pfijmeni,
vztah k Univerzité a dobu, po kterou je ¢lenem fesitelského kolektivu (v pripadé, Ze neni clenem
po celou dobu, se odkliknutim této informace zobrazi pole pro terminy od/do)
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Student PhD.
Vztah
osoba je jiZ v pracovnim/studijnim vztahu k UK
Osoba Pracovisté @

Uzast po celou dobu projekiu

[ Kontakini osoba

ORCID @
Identifikator osoby
Publikaéni éinnost @
+ Piidat citaci <+ Pridat citace z OBD
v Povrdit  ~

c) Zmény potvrdite tlacitkem
d) Po provedenivsech zmén je potieba ulozZit cely projekt tlacitkem Ulozit zmény na formulafi
vpravo dole. Ukladat zmény lze i pribézné.

1.3 Ukonceni ucasti resitele

U fesitele, jehoZ Ucast v projektu skoncila, zruste zaskrtnuti po celou dobu a uvedte datum, k némuz
Ucast skoncila (vyplnite obdobi po které byla dana osoba soucdsti tymu).

Post-doktorsky pracovnik

Vztah

osoba je jiZ v pracovnim/studijnim vztahu k L

Osoba Pracovisté @
= X MFF: Katedra fyziky kondenzovanych latek
Uéast od Ucast do
O Ugast po celou dobu projektu l A ] A
Telefon Email

1.4 Dalsi resSitelé (pouze UNCE)

V projektu UNCE se pro kazdy rok feseni projektu uvadéji pocty:
e studentl doktorskych studijnich program( UK,
e ostatnich akademickych a védeckych pracovnikd UK,
e technickych a odbornych pracovnikd UK.

Tyto pocty byly pti zaloZeni zdznamu prevzaty z pfihlasky projektu. Pro kazdy aktualni/uplynuly rok je
tfeba pocet upravit podle skutec¢nosti.
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2 Prilozené dokumenty
V pfipadé potfeby OvaV RUK zajisti doplnéni dokument(l do zalozky PFilohy (napft. pfihlaska s prilohami
ze systému Internich soutézi, uzaviena dohoda o realizaci projektu, rozhodnuti, atd.)

7 Ve

3 Prislibené vysledky a navazana publikacni ¢innost
Publikace financované z prostredk( projektu se zobrazi na zalozce Vysledky a vystupy, jakmile budou
(spravné) zadany do OBD.

4 Rozpocet projektu

OvaV RUK do zaznamu projektu doplni financni idaje pro prvni rok feseni projektu podle uzaviené dohody.
Aktualizace pro dalsi rok se bude provadét pomoci funkcionality pro sbér zprav (na zalozce Zprdvy) — viz
nize.

5 Sbér zprav a financnich prehledi

7

5.1 Priibézné zpravy

Predkladani zprav se ridi aktudlné platnym Opattfenim rektora.
VloZeni zpravy muize provést pouze fakultni referent programu, resp. Povéreny referent agendy 1c.

Pribézna zprdva projektu ma dvé casti:

e textovou Cast

e financni vyporadani uplynulého roku
Text pribézné zpravy za uplynuly rok se priklada ve formatu DOC, DOCX nebo PDF (formular je ke stazeni na
adrese https://www.cuni.cz/UK-7545.html, v sekci ,, Vychozi dokumentace”). Text se vklada pomoci tladitka
Priibéznd zprdva, a to do vygenerovaného okna; ¢astky finanéniho vyporadani se vypliuji také na zalozce
Zprdvy.

5.2 Postup vloZeni prabézné zpravy
V detailu projektu na zaloZce Zpravy kliknete na poZadovanou zpravu.

Rozpodet Prilohy Zpravy Virshedky 3 vistupy Enické studie
14 Nazev 0 Tl Stav 14 Uzavérka T4 Datum edevzdani

U2 Frib&ind zpriva o dosavadnim priibéhu realizace projektu v roce 2023 2022024

Halezen 1 zdznam

V jejim detailu jsou dvé zalozky:
e Finance — pro vyplnéni Pfehledu vynaloZenych financ¢nich prostfedk( za ukoncéeny rok a navrhu
na aktualni rok,
e Soubory — pro vloZeni textové ¢asti zprdvy,
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Pidélené finance (v tisicich) Lerpané finance (v tisicich} 0 Nivrh na dal&i rek (v tisicich) 0

3) mzdavé prastiedky 181082 0
L. me 147375 0
L 852,55
L 5212
L o
L 0 0
| 0
o
o
0 0
0
0
0
| Pasthndie souber, nebe vyben Kiknutim zde ¢
Detail 1) Mazev Welikost T Typ T4 Nahrzna

Nenalezeny Z3dné zéznamy.

Zpravu si mlzZete pribézné ukladat. Jakmile je zprava v koneéném stavu, je tfeba ji odevzdat kliknutim na
tlacitko Odevzdat na spodnim okraji okna. Stav zpravy se zméni z Rozpracovano na Odevzdano.
Takto odeslanou zpravu jiz nelze dale editovat.

Zikladni informace Regitsié Rozpodst Pilohy Zpravy Visledky a vystupy Klinicke studie

11 Stav 11 Uzavérka 1) Datum odevzdani

m 2922024 822024

Nalezen 1 zaznam.

JiZz odevzdané zprdvy jsou nasledné k nalezeni na zaloZce Zprdvy.

5.3 Zavérecné zpravy
Predkladani zprav se fidi aktualné platnym Opatrenim rektora.
VloZeni zpravy miZe provést pouze fakultni referent programu, resp. povéreny referent agendy 1c.

Postup vloZeni zavérecné zpravy je stejny jako u zprav prabéznych, s jedinym rozdilem:
Uzivatel vybere na zalozce Zprdvy polozku PRIMUS/UNCE: Zavére&na zprava projektu.

Zikadniinformace  Refielskjtm  Rozpoder  Filohy | Zpravy | Wsledkyawpswpy  Zédostia Dotazy

11 Stav 14 Uzavérks 1} Datum odevadani

eénd zpriva projektu 1.4.2024

Malzzen 1 zdznam

Zpravu si mlzete pribézné ukladat. Jakmile je zprava v konec¢ném tvaru, je tfeba ji odevzdat kliknutim na
tlacitko Odevzdat na spodnim okraji okna.
Takto odeslanou zpravu jiz nelze dale editovat.
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Nevite si rady?
V pfipadé problém0G s modulem nas, prosim, kontaktujte prostrednictvim integrovaného HelpDesku.

Kliknéte v menu HelpDesku na zalozit dotaz:
%\7 vniverzita

Potais Ve > PAS bl

PAS v
HelpDesk ~
@ seznam dotazi

£ Nastaveni v

Ve zobrazeném okné popiste sv(j problém a Vyberte adresata Vaseho dotazu:

Zalozit dotaz x

Prosim napiste svij dotaz

Kliknutim do pole vyberts piijemes dotazu

£ Pletannéte soubory, neto wyberie kiknutim zde.

- T Nazev 14 Popis

Nenalezeny 3dné z&znamy
7 obsahnezménén X B vyivoiit

Upozornéni na vyreseni Vaseho dotazu bude zaslano e-mailem na Vasi adresu registrovanou v systému Whols.
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