Univerzita Karlovav-Praze

Organizacni rad

Ustavu jazykové a odborné pfipravy

Cl.1
Zakladni ustanoveni

1. Ustav jazykové a odborné pfipravy (dale jen ,Ustav”, ve zkratce ,UJOP") je dle § 22 odst. 1 pism.
c) zakona ¢. 111/1998 Sh., v platném znéni (dale jen ,zédkon") a ¢l. 3 odst. 1 pfilohy ¢, 2-1 Statutu
Univerzity Karlovy wPraze—(dale jen ,Statut” a ,univerzita”) dalsi soucasti univerzity - jinym
pracovistém.

2. Poslanim Ustavu je:

a) Sifit znalost ¢eského jazyka a podporovat dobré jméno ceské kultury prostfednictvim

vzdélavacich a jazykovych programu,

b) poskytovat odbornou a jazykovou pripravu uchazecim o vysokoskolské studium
v Ceské republice,

¢) pomaéahat zdjemcim o nabizené programy a zkousky k lepsimu uplatnéni diky odbornym
znalostem a dovednostem,

realizovat w-Ceské—republice——vzahraniéi—a—védeckou, vyzkumnou, odbornou a
metodickoudalsitwieél cinnost vwtéchto-eblastechsouvisejici s vyukou cestiny jako ciziho
jazyka.

2.3.Ustav se pfi vykonu své &innosti fidi pravnim fadem Ceské republiky, pravnimi fady statd, na

jejichz Uzemi vykonava svou cinnost, Statutem, dal$imi vnitfnimi pfedpisy univerzity a timto

organizacnim fadem.
3.4 Sidlem Ustavu je Vratislavova 10, Praha 2.

Cl.2
Cinnost Ustavu

Ustav zajistuje;

bla) vyuku a testovani cestiny jako ciziho / druhého jazyka, pre-cizince-a-wuku-cizich

b) wkenavanizkeusekvyuku a testovani cizich jazykd,

c) odbornou pripravu v cestiné jako cizim jazyce,

d) odbornou pfipravu v cizich jazycich,
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e) pripravu ke studiu na vysokych a strednich Skolach,

A1) profesni pripravy,

g) odbornou védeckou, vyzkumnou, metodickou a publikacni ¢innost,
3hy wyuku ve vybranych akreditovanych studijnich programech v ramci UK, —peradenstv
i) zdokenalovad—kurzy lowce feiting lako —ciztho—jazyka;vyuku ve specializovanych

vymeénnych programech v anglicting,

e)]) sociokulturni kurzy a programy,

k) ubytovadi, stravovaci sluzby a daléi sluzby spojené se studiem program( Ustavu.

Vyuka probiha prezenéni i distanéni formou pro cizince, krajany i obéany Ceské republiky.

¢l.3
Organizacni struktura

V &ele Ustavu stoji feditel Ustavu (déle jen ,Reditel”).

1
2. Reditel jmenuje zastupce Reditele Ustavu.
3

Vedeni Ustavu tvori Reditel, zastupci feditele a tajemnik.

1 4. Ustav se dale ¢leni na reditelstvi, studijni stiediska a praceviétéspecializovana centra.

Podrobnosti o dalgéim ¢lenéni Ustavu,

zeiména dlenéni na jednotlivd studijni stfediska, specializovana centra, oddéleni, jejich

pUsobnost, tkoly a vnitfni organizaci stanovi Reditel opatfenim.
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Cl. 4
Reditel-Ustavu

1. Reditele jimenuje a odvolava rektor univerzity.

2. Reditel je ze své ginnosti a ¢innosti Ustavu odpovédny rektorovi_univerzity.

Reditel fidi a organizuje ¢innosti Ustavu v souladu s platnymi pravnimi predpisy a vnitfnimi
predpisy univerzity.
4. Rediteli je v souladu s ¢l. 15 odstpedie€- 3 odst. pism. a) a v rozsahu podle ¢l. 50 odst. 1 pism.
d) 3-pHilehy-& 2 Statutu svéfen vykon spravy majetku. Reditel v této souvislosti:
a) rozhoduje a jedna jménem univerzity ve vécech nakladani s majetkem v daném rozsahu

b) zpracovava rozpocet Ustavu, rozbor hospodareni a Gcetni zavérku Ustavu,

c) predklada podklady pro rozpocet univerzity a pro Ucetni zavérku univerzity.

5. Reditel dale rozhoduje a jedna jménem univerzity:

a) v pracovnépravnich vécech zaméstnancl zarazenych v_Ustavu v rozsahu stanoveném ve
Statutu univerzity, pripadné v opatreni rektora,je-f-k-teomu-zmocnen-rekiorem-a
b) v dalSich vécech v rozsahu stanoveném epatienim—rektorav jiném vnitfnim predpisu

univerzity!
6. Reditel odpovida za Gcelné vyuzivani finanénich prostfedk(, vyporadavani dotaci a za radné
hospodareni se svéfenym majetkem univerzity.

7. Reditel déle zejména;
a) zastupuje Ustav v jednanich o soucinnosti s fakultami univerzity v otézkach spolupréace
ve vzdélavaci ¢innosti,

“jb)  stanovuje rozsah vyucovacich povinnosti a rozsah a specifikaci védecké prace
u akademickych pracovniki zafazenych na Ustavu,?

i) wyhlasuje programy celoZivotniho vzdélavani vcetné jejich popisu a stanovuje vysi
Uplaty za jejich uskutecnovani,

<, rozhoduje ve vécech Ucastnikd vyuky, jejich prav a povinnosti v souvislosti s vyukou,

e) jmenuje a odvolava zastupce Reditele, feditele

studijnich stredisek, dale jim vymezuje
jejich innosti a4 ; " ot : f

v ‘

a pravomoci v ramci

&nnosti-Ustavu,

i1} jmenuje a odvolava vedouci specializovanych center a vedouci oddéleni,

=) v navaznosti na pfislusné dokumenty univerzity stanovi hlavni Ukoly Ustavu na dané

s .
obdobi vcetné casového rozvrhu jejich plnéni,
Hlzpracovava, vydava nebo navrhuje podklady a opatfeni podle pfislusnych pravnich
predpisd a vnitfnich predpist univerzity,

"1, 15 odst. 3 pism. b) Statutu.
2 priloha & 3 Vnitiniho mzdového pfedpisu UK
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&) plsobi v poradnich organech rektora na zakladé jmenovani rektorem,stanevi-ti—tak
‘v ’ v o 3
14)]) zajistuje-odpovida za dodrzovani predpist tykajicich se bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci, pozarni ochrany, ochrany zZivotniho prostredi a civilni obrany.

€l 5
Zastupci feditele RediteleUstavu

1. Zastupci Reditele zastupuji Reditele v uréeném rozsahu_uréeném opatfenim Reditele, a to

zejména v dobé nepfitomnosti Reditele -aje-zatazenv+arei-feditelstvi Ustavu-
2. Zastupci Reditele jednaji jménem Ustavu na Useku cinnosti svéfené eau—jim opatfenim
Rediteleler-Ustavu.

23, Zastupci Reditele jsou ze své cinnosti odpovédni Rediteli.

rezsahu-Podrobnosti o rozsahu éinnosti zastupct Reditele stanovi Reditel opatfenim.

Cl.6
Poradni organy Reditele

1. Stalym poradnim organem Reditele Ustavu-je kolegium feditele. Cleny kolegia jsou zastupci
Reditele—Ustavu, tajemnik Ustavu, feditelé studijnich stfedisek a Reditelem uréeni vedouci

specializovanych center a oddéleni Ustavuvedeuci—editelem—uréenych—daliich—pracovist—a
oddeteni-feditelstv

2.\ piipadé petiebyReditel Ustavu-se mize obratit na kolegium feditele nebo jeho jednotlivé
cleny s zadosti o konzultaci ¢i na predlozeni navrhd, stanovisek a dalSich podklad( potrebnych

pro ¢innost Ustavu a rozhodovéani Reditele.

3. Kolegium svolava Reditel dle potieby. Kolegium m(ize jednat, usnaset se a jinak komunikovat i
pomoci prostredkl elektronicke komunikace.

-~V pfipadé potfeby miize Reditel ustavit dal$i stalé nebo docasné poradni organy (komise).

L7
Reditelstvi
1. Reditelstvi zajistuje organizacni, provozni, koordinaéni, konzultatné poradni, eviden¢ni
a kontrolni ¢innost v oblasti studijni, ekonomické, personalni, pravni, vnitini spravy, vnéjsich
vztahtl a zahrani¢nich stykd v rozsahu vyplyvajicim z Gkolt Ustavu, ze Statutu a dalsich vnitfnich
predpist univerzity.
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2. Reditelstvi dale zabezpecuje vnéjsi vztahy Ustavu jako celku. Podrobnosti o rozsahu cinnosti
Covani-vReis v iy Easti-témi castrmi-stanovi Reditel

reditelstvi
Ustava-opatfenim.

Cl. 8
Tajemnik Ustavu
1. Tajemnik Ustavu zastupuje Reditele ve vécech administrativnich a spravnich a Fidi spravu
Ustavu.

2. Tajemnik Ustavu je ze své ¢innosti odpovédny Rediteli.

Tajemnik Ustavu zejménafidi ekonomickou a provozni spravu Ustavu, oddéleni ICT a lidskych
zdrojl. Zodpovidéd za Ffadnou spravu _majetku svéifeného do uzivani Ustavu, zajistuje a
koordinuje plnéni preventivnich opatreni v oblasti BOZP a PO.

4. Podrobnosti o rozsahu ¢innosti tajemnika stanovi Reditel Ustavu-opatfenim.

.9

Projektova kancelar

— Projektové kancelar je Utvar, ktery je pfimo podfizen Rediteli.

1.

2. V cele projektové kancelére stoji projektovy manazer. Projektovy manazer ridi projekty a
programy Ustavu a zodpovida za jejich realizaci a efektivitu.

3. Projektového manazera imenuje Reditel.

4. Projektovy manazer je odpovédny Rediteli.

14 Podrobnosti o rozsahu a ¢innosti projektové kancelare stanovi Reditel opatfenim.

Cl. 510
Studijni stiediska

1. Studiini strediska jsou zakladnimi soucastmi Ustavu. Odpovidaji za realizaci dkold v oblasti
vzdélavaci, predevsim vyuky a zkousek, podileji se na védeckovyzkumné cinnosti v oblasti vwuky
jazvkl a vSeobecné vzdélavacich predmétl a zkousek. Zabezpecuji doplnkové cinnosti a

hospodareni na svérenem useku.

1.V Cele studijniho stfediska je-stoji feditel studijniho strediska, ktery fidi jeho Cinnost a odpovida
za ni Rediteli-Ustavs.
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2.2 Reditele studijniho stfediska_a jeho zastupce jmenuje Reditel Jstavir

v

g F . [ v . ,
.

4. Podrobnosti o Ukolech, odborném zaméreni a vnitfni organizaci jednotlivych studijnich
stredisek stanovi Reditel Qsiea#u—opatfenim.

Cl. 611
PracovistéSpecializovana centra

1—Specializovana centra jsou zakladnimi odbornymi soucastmi Ustavu, které zajistuji jednotny
pristup k vyuce, zkouSeni a dalsi ¢innosti spojené s vyukou a vedou odbornou, metodickou a

. o o - s rX v .
i ’
, v, Fa o . o .
= - o) - . 2 o
cl cl oo —p = crcioTa v i

L
2

V Cele pracevisté—specializovaného centra stojife vedouci centrapracevisté; ktery fidi jeho
&innost pracevisté-a odpovida za-ni-fediteli-Ustavuzastupdi feditele.

3. Vedouciho pracevisté—specializovaného centra jmenuje na zékladé navrhu zastupce reditele
Reditel-Ustavy.

4 Podrobnosti o tkolech, odborném zaméfeni a vnitfni organizaci jednotlivych pracevist-center
stanovi Reditel J;lsfeasqq:o-opatFenim.
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Cl. 122

Zameéstnanci

Zaméstnanci zafazeni na Ustavu jsou v pracovnépravnim vztahu k univerzité. Postaveni
zameéstnancl upravuji pravni predpisy, zejména zakon ¢. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni
pozdéjsich predpist a dale vnitini predpisy univerzity.

v o

2. _Pro zaméstnance univerzity
Aateditelsti—Ustavd—je mistem vykonu prace misto prace sjednané v pracovni smlouvé
dle ustanoveni § 34 odst. 1 pism. b) zakoniku prace.

Cl, 1213

Spolecna a zavérecna ustanoveni

1—V pfipadech—stanevenychsouladu s ustanovenim § 68 odst. 31 zakona ¢ 111/1998 Sh., o

vysokych $kolach—pravrim—piedpisem—  vhitinimi—pledpisy univerzity uzivd Ustav na

dokumentech, které obsahuji rozhodnuti o pravech a povinnostech studentd, Uredniho

kulatého razitka se statnim znakem Ceské republiky a ¢islem razitka a textem ,Univerzita

Karlova—w-Praze”, Pravidiapro—pouriti kulatého razitka se statnimznakem Ceské republiky
. v ’ E" . :

L

A

Podobu a pravidla uzivani estatrich-razitek stanovi opatfeni Reditele.
Organizaéni Fad Ustavu ze dne 15-3-20131. Gnora 2015 se zruduje.
Tento organiza¢ni fad nabyvé platnosti dnem schvaleni Akademickym senatem univerzity.”

Tento organizacni fad nabyva Ucinnosti dne 1—drera2015

Maegr—anr-PedreuzekPhDr. Ivan Duskov Prof. MUDr.

Tomas Zima, DrSc., MBA

reditel rektor

PhDr. Tomas Nigrin, Ph.D,
predseda AS UK

* Akademicky sendt univerzity schvélil tento fad dne
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