Opatreni rektora ¢. 23/2016

Nazev: Zpristupnéni elektronické databaze zavérec¢nych praci
K Cl. 18a odst. 7 Studijniho a zkugebniho Fadu UK a &l. 6a odst. 7 Rigorézniho fadu UK
provedeni:

Uginnost: 1. anora 2017, s vyjimkou ust. ¢l. 13 odst. 1., které nabyva ucinnosti 31. prosince 2016
[zruseno OR €. 13/2017 ]

Zpristupnéni elektronické databaze zavéreénych praci
Cl. 1 - Uvodni ustanoveni

1.

3.

Toto opatfeni upravuje podrobnosti procesu odevzdani a zpfistupnéni zavéreénych praci1 podanych k obhajobé
prostfednictvim elektronické databaze® a stanovuje dalsi pravidla, podminky, IhGty a dal$i nalezitosti pro odevzdani
a zpfistupfiovani zavérecnych praci.

Elektronicka databaze zavére¢nych praci je na Univerzité Karlové (dale UK) provozovana prostfednictvim Studijniho
informaéniho systému UK (dale ,systém®) a digitalniho repozitafe UK (dale jen ,repozitaf“) na adrese http://
dspace.cuni.cz/ .

V repozitafi se zpfistupnuje text zavérecné prace, texty pfiloh této prace, abstrakt précea, posudKy na praci, vysledek
obhajoby a dal$i udaje o zavérecné praci a jeji obhajobé uvedené v metodickém materialu dle ¢l. 13 odst. 1.

Cl. 2 - Pristup do repozitare

1.
2.

Do repozitare Ize nahlizet anonymné.
Pfi pfistupu do repozitafe je nahlizejici osoba poucena o tom, ze ziskané informace nemohou byt pouzity k

vydéleénym ucelim nebo vydavany za studijni, védeckou nebo jinou tvaréi ¢innost jiné osoby nez autora.*

Cl. 3 - Zavérec€né prace zvlastni povahy
ZavéreCna prace, jejiz odevzdani v elektronické podobé vylu€uje jeji povaha (napf. néktera umélecka dila), se do
repozitafe neuklada.

Cl. 4 - Postup evidence a zvefejiiovani zavéreénych praci

1.

Elektronicka podoba praci je povinné uklddana vyhradné prostfednictvim systému.

2. Téma prace a nékteré dalsi nalezitosti uvedené v metodickém materialu dle €l. 13 odst. 1 vklada do systému povéreny

pracovnik fakulty ¢i vedouci prace/Skolitel.

Vlastni text prace, jeji pfilohy, abstrakty a dalSi udaje uvedené v metodickém materiélu dle €l. 13 odst. 1 vklada do
systému student.

Po vloZeni pfislusnych soubor(i dle odstavce 3 student v systému potvrdi odevzdani elektronické podoby prace.
Odevzdanim prace v systému student potvrzuje spravnost a Uplnost vioZzenych soubort. Za spravnost a Uplnost
odevzdané elektronické verze prace a jejich pfiloh odpovida student.

Po odevzdani prace dle odstavce 4 student nemuize vloZzené soubory dale ménit, u popisnych Gdajd o praci muze
ménit pouze vybrané udaje, jejichz modifikaci fakulta studentovi povoli nastavenim v systému.

Vedouci prace/skolitel a oponenti vkladaji elektronickou podobu posudkl k praci do systému, a to ve formatech
odpovidajicich formatdm pozadovanym ¢€l. 5 odst. 1.

Po vloZeni vSech povinnych udaji o praci do systému provede povéfeny pracovnik fakulty v systému akci ,finalizace
zdznamu o praci‘. Po provedeni této akce a po uplynuti IhGty pro zvefejnéni prace dle ¢l. 9 bude zaznam o praci
automaticky pfenesen do repozitare.

Cl. 5 - Format a velikost souborti zavéreénych praci a povinné udaje o
zaveérecénych pracich

Jde o prace bakalarské, diplomové, disertacni a rigorézni.

Viz ¢l. 18a Studijniho a zkuSebniho fadu UK a ¢l. 6a Rigorézniho fadu UK.

Cl. 18a odst. 9 Studijniho a zkusebniho fadu UK a &l. 6a odst. 9 Rigorézniho Fadu UK.
Cl. 18a odst. 3 Studijniho a zkugebniho fadu UK a &l. 6a odst. 3 Rigorézniho Fadu UK.
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1. Soubory, které jsou ukladany do systému k zavére¢né praci, jsou pfijimany pouze ve formatu Portable Document
Format for the Long-term Archiving 1 Level ,A“ (PDF/A-1a nebo PDF/A-2u dle ISO 19005-1:2005 nebo ISO
19005-2:2011). Vyjimku tvofi pfiloha prace, ktera se fidi pravidly uvedenymi v odstavcich 2 az 5.

2. Soubory, které jsou ukladany jako pfiloha k zavére¢né praci, budou pfijimany v nasledujicich formatech:

a. v pripadé dokument( textového charakteru ve formatu Portable Document Format for the Long-term Archiving 1

Level ,A“ nebo 2 Level ,U“ (PDF/A-1a nebo PDF/A-2u, pfipona: .pdf)S,
b. v pfipadé dokumentl obrazového charakteru ve formatech:

I Joint Photographic Experts Group File Interchange Format (JPEG/JFIF, pfipony: .jpeg, .jpg)G,

ii. Portable Document Format for the Long-term Archiving 1 LEVEL "A" (PDF/A-1a nebo PDF/A-2u, pfipona:
pdf),
c. v pfipadé zvukovych dokumentt ve formatech:
I Waveform audio format (WAV, pfipony: .wav nebo .wave)8,
Il Moving Picture Experts Group Phase Audio Layer lll (pfipona: .mp3)9 '
d. v pfipadé audiovizualnich dokumentt ve formatech:

i Moving Picture Experts Group Phase 2 (MPEG-2, pfipona: .vob

i Moving Picture Experts Group Phase 4 (MPEG-4, pfipona: .mp4)11,
e. v pfipadé tabulkovych dokumentu ve formatech:

)10,

I Comma-separated values (CSV, pFipona: .csv)12,

ii. Extensible Markup languge (XML, pfipona: .xml
odpovidajici XSD™ nebo DTD15,

iii. Plain text file (pfipona: .txt)'®.

)'® — sougasti predani v takovém pFipadé musi byt téz

3. Pokud student potfebuje k zavérecné praci pfiloZit vice jak jeden soubor pfilohy, vytvofi bali€ek v kontejnerovém

formatu ZIP (pfipona: .zip)”. Balicek v§ak stale musi obsahovat soubory ve formatech uvedenych v odstavci 2.

4. V pfipadé, Ze charakter pfilohy neumoznuje ulozit ji ve formatech dle odstavce 2 (napf. jde o védecka data, aplikaci
apod.), vlozi student pfilohu prace v jiném formatu a sou¢asné pozada fakultniho koordinatora dle ¢l. 10 o schvaleni
formatu pfiloh prace vyplnénim formulare dle odstavce 5. Bézné kancelaiské a dalSi formaty, které Ize konvertovat
do formatl uvedenych v odstavcich 1 a 2, nebudou akceptovany; pozadavek na jejich pouziti bude fakultnim
koordinatorem zamitnut.

5. Pro vlozeni prilohy prace obsahujici soubor v jiném formatu nez dle odstavce 2 vyplni student formulaf obsahujici
nasledujici informace:

a. nazev zavére€né prace

b. jméno autora prace,

c. dlivod zadosti,

d. format pfilohy (v€etné verze nebo blizsi specifikace) nebo programovaci jazyk (véetné verze),
e. aplikace potfebna k otevieni nebo spusténi pfilohy,

f. operacni systém (v€etné verze), pod nimz Ize pfilohu otevfit nebo spustit,

g. informace o licenci,

h. seznam vkladanych souborl v nestandardnim formatu,

i. dalsi relevantni informace (napf. vyCet a popis modull a knihoven).

Uvedeni udaji dle pism. a) az h) je povinné.
6. Maximalni velikost ukladanych soubor(i je omezena limitem, ktery je uveden v metodickém materialu dle ¢l. 13 odst. 1.

5 Portable Document Format for the Long-term Archiving 1 Level ,,A“ nebo 2 Level ,U“ (PDF/A-1a nebo PDF/A-2u - ISO
19005-1:2005 nebo ISO 19005-2:2011; MIME type: application/pdf; PUID: fmt/95, fmt/478, ptipona .pdf)

6 Joint Photographic Experts Group File Interchange Format (JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918; MIME type: image/jpeg; PUID: fmt/42,
43, 44; ptipona .jpeg nebo .jpg)

7 Portable Document Format for the Long-term Archiving 1 Level ,A“ nebo 2 Level ,U* (PDF/A-1a nebo PDF/A-2u - ISO
19005-1:2005 nebo ISO 19005-2:2011; MIME type: application/pdf; PUID: fmt/95, fmt/478, pfipona .pdf)

8 Waveform audio format (WAV), modulace Pulse-code modulation (PCM) (MIME type: audio/x-wav; PUID: fmt/6), pfipony: .wav
nebo .wave)

Moving Picture Experts Group Phase 1/2 Audio Layer Ill (MIME type: audio/mpeg; PUID: fmt/134; pfipona: .mp3)

10 Datovy format umoziujici ulozeni komprimovanych dat kédovanych podle standardu Moving Picture Experts Group Phase 2
(MPEG-2, ISO/IEC 13818; MIME type: video/MP2T; PUID: fmt/425; pfipona: .vob)

11 Datovy format umozriujici uloZzeni komprimovanych dat kédovanych podle standardu Moving Picture Experts Group Phase 4,
Advanced Video Coding (Part 10) (H.264), preferovany kontejner MP4 (MPEG-4, ISO/IEC 14496; MIME type: application/mp4
nebo video/mp4; PUID: fmt/199; pfipona: .mp4)

12 Souborovy format uréeny pro vyménu tabulkovych dat Comma-separated values (CSV) (MIME: text/csv; PUID: x-fmt/18; text/x-
csv nebo application/csv; pfipona: .csv).

13 Extensible Markup languge (XML) (MIME type: application/xml; PUID: fmt/101; pfipona: .xml; nutné XSD nebo DTD).

14 XML Schema Definition (XSD) (MIME type: application/xml; PUID: x-fmt/280; pfipona: .xsd).

15 Document Type Definition (DTD) (MIME type: application/xml-dtd; PUID: x-fmt/315; pfipona: .dtd).

16 Plain Text File (MIME type: text/plain; PUID: x-fmt/111, pfipona: .txt; kédovani UTF-8).

17  ZIP (MIME: application/zip; PUID: x-fmt/263; pfipona .zip).



7. V ptipadé, Zze néktery soubor k praci prevysuje limit dle odstavce 6, pfeda student tento soubor fakulté dohodnutym
zpusobem. Fakulta pak vlozeni takového souboru do systému zajisti ve spolupraci s Ustavem vypocetni techniky UK.

8. Povinné udaje o praci, jeji obhajobé a okruh povinnych a volitelnych soubort stanovi metodicky material dle ¢l. 13
odst. 1.

Cl. 6 - Kontrola ukladanych souborti
1.

Veskeré soubory vazici se k zavérecné praci jsou po vlozeni do systému kontrolovany internim antivirovym
programem. V pfipadé, Ze je néktery z odevzdanych souboru infikovan virem, systém tuto skutec¢nost bezprostifedné
po vloZeni souboru oznami uzivateli, soubor nebude systémem akceptovan a zavére¢na prace nebude povazovana
za kompletni. V takovém pfipadé je nutné pfislusné soubory opravit a opétovné vlozit do systému.

2. Jakmile soubor projde antivirovou kontrolou, systém validuje pfipustnost formatd soubort dle &l. 5. V pfipadé, ze
vkladany soubor neni ve spravném formatu, systém o této skute¢nosti informuje uzivatele. V takovém pfipadé je
nutné pfislusné soubory opravit a opétovné vlozit do systému.

3. Pokud vSechny vlozené soubory prosly kontrolou dle odstavcll 1 a 2, je mozné zaveére¢nou praci odevzdat. Systém
o této skutecnosti uzivatele informuje.

Cl. 7 - Vylouéeni priloh prace ze zvefejnéni
1.

V pfipadé, Ze prace obsahuje Udaje, které nelze na internetu zverejnit, extrahované do pfilohy préce18, bude pfiloha
prace vyloucena ze zvefejnéni.
2. Navrh na vylouceni pfiloh prace ze zverejnéni se podava prostrednictvim systému. Tento navrh mize podat student
pfi odevzdani prace v systému nebo vedouci prace/skolitel, a to do terminu stanoveného opatfenim dékana dle ¢l. 11.
3. Navrh dle odstavce 2 posuzuje dékan (prodékan) fakulty. Vysledek posouzeni zaznamena do systému opravnéna
osoba za fakultu jmenovana dékanem (prodékanem) fakulty, a to nejpozdéji do provedeni ,finalizace zaznamu o
praci dle ¢l. 4 odst. 7.

Cl. 8 - Vylou€eni prace ze zverejnéni
1. V pfipadech, kdy by zvefejnénim prace na internetu doslo k poruseni pravnich predpisd nebo smluvnich zavazk UK

anebo v pfipadé davodl hodnych zvlastniho zFeteIe19, bude text prace, v€etné jejich pfiloh, vylou€en ze zvefejnéni.
2. Navrh na vylou€eni prace ze zvefejnéni se podava prostrednictvim systému. Tento navrh podavéa vedouci prace/
Skolitel vyznaenim do systému. Navrh musi doprovodit zdvodnénim, pro¢ prace nemuze byt zvefejnéna. Navrh
muZe byt podan kdykoliv po vypsani tématu prace, nejpozdéji vSak do péti dnli po odevzdani prace studentem.
Navrhy podané postupem dle odstavce 2 pfedava dékan (prodékan) fakulty, a to s uvedenim nazvu prace, autora
prace a zdlvodnéni, pro¢ prace nemuze byt zvefejnéna, bezprostfedné po jejich obdrzeni rektorovi prostfednictvim
Odboru pro studium a zalezZitosti studentd RUK.
Vysledek posouzeni navrhu rektorem zaznamena Odbor pro studium a zalezitosti studentd RUK do systému.
Postup podle odstavct 1 az 4 se nevztahuje na zvefejnéni dal$ich udaju o praci, véetné jejiho abstraktu a posudki
(tyto jsou zvefejnény vzdy).
V pfipadé, kdy elektronicka podoba prace neni zvefejnéna prostfednictvim repozitafe, bude o této skuteCnosti
uzivatel repozitare informovan, prostfednictvim zaznamu zverejnéného v repozitafi, véetné odlvodnéni, pro¢ prace
neni zvefejnéna. UK zasle bez zbyte€ného odkladu po obhéjeni prace jeden vytisk takové prace k uchovani
Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy. Postup dle véty druhé se neuplatni v pfipadé disertacnich praci, které
byly dle § 47b odst. 1 zakona o vysokych $kolach zvefejnény jinym zplsobem nez v repozitafi.

Cl. 9 - Lhata pro zverejnéni prace
1. Ke zvefejnéni prace dojde po ,finalizaci zaznamu o praci“ dle ¢l. 4 odst. 7 automaticky po uplynuti stanovené Ihuty.

Tato lhdta €ini 21 kalendaini den ode dne obhajoby prace, neni-li dale stanoveno jinak.
2. Vedouci prace/Skolitel muze v pfipadé konkrétni prace pozadat o prodlouzeni lhlty pro zvefejnéni této prace, a to az

w
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o

na dobu 3 let ode dne obhajoby pra’c;e.20 Tato Zadost se podava prostfednictvim systému, a to v terminu stanoveném
opatfenim dékana dle ¢l. 11.

3. Zadosti dle odstavce 2 posuzuje dékan (prod&kan). Opravnéna osoba za fakultu jmenovana dékanem (prod&kanem)
zaznamena vysledek posouzeni do systému.

4. V pfipadé prodlouzeni lhaty pro zvefejnéni prace dle tohoto ¢lanku budou do repozitafe a do knihovniho systému
exportovany po uplynuti Ihtty dle odstavce 1 pouze ostatni Udaje o praci, nikoliv vlastni text prace a jejich pfiloh.
Informace o odlozZeni zvefejnéni bude spolu s odivodnénim zvefejnéna v repozitafi. UK zaSle bez zbyteéného
odkladu po obhajeni prace, jiz se tyka odklad zvefejnéni, jeden vytisk prace k uchovani Ministerstvu Skolstvi, mladeze
a télovychovy. Postup dle véty druhé se neuplatni v pfipadé disertaénich praci, které byly dle § 47b odst. 1 zakona
o vysokych Skolach zvefejnény jinym zplisobem neZ v repozitafi. Text prace a prilohy budou do repozitafe dodany
po uplynuti prodlouzené Ihity dle odstavcl 2 a 3.

Cl. 10 - Fakultni koordinatofi

18 Napf. v pfipadé, kdy tak stanovi pravni pfedpisy nebo smlouva mezi univerzitou a dalS§im subjektem, ktery pro zpracovani prace poskytl
své interni informace.

19 Napf. ohroZeni vefejného zajmu, ohroZeni bezpecnosti statu nebo zavazné hospodarské skody.

20 Zejména v pfipadech, kdy je soucasti prace ¢lanek &i kapitola knihy, ktera je pfipravena k publikaci vydavatelstvim &i jinou treti stranou.



Na kazdé fakulté jmenuje dékan jednu kontakini osobu, tzv. fakuliniho koordinatora pro oblast evidence a
zverejiovani zavérecnych praci.

Fakultni koordinator komunikuje ve vécech tykajicich se evidence zavéreénych praci s Ustavem vypodetni techniky
UK. Ustav vypodéetni techniky UK se na fakultni koordinatory obraci zejména s pokyny k technickému zabezped&eni
ukladani praci.

Fakultni koordinator bude dale zejména organizovat zadavani praci do systému na fakulté. Bude komunikovat se
studenty ve vécech tykajicich se vilozeni pfilohy dle €l. 5 odst. 4.

Ustav vypodetni techniky UK bude komunikovat s fakultnimi koordinatory, s Ustfedni knihovnou UK a s RUK
prostfednictvim své povéfené osoby.

Cl. 11 - Opatieni dékana k evidenci a zpfistuprfiovani elektronické
podoby zavérecnych praci

3.

Dékan fakulty, v souladu s €l. 18a odst. 1 Studijniho a zkuSebniho fadu UK a s &l. 6a odst. 1 Rigorozniho fadu

UK, vydava opatfeni, které doplfiuje a upfesnuje postupy tykajici se evidence a zpfistuprfiovani elektronické podoby

zavérecnych praci na fakulté.

Opatieni dékana dle odstavce 1 obsahuje zejména

a. vymezeni kompetenci fakultniho koordinatora,

b. upfesnéni roli jednotlivych pracovist fakulty, resp. povéfenych osob, v procesu evidence a zpfistuphovani
elektronické podoby zavérecnych praci na fakulté,

c. upresnéni postupl z hlediska organizace odevzdavani praci studenty do systému (v€etné organizaénich aspektu
tykajicich se vztahu elektronické a listinné podoby prace),

d. upfesnéni postupu kontroly a finalizace pofizenych zaznam( o zavére¢nych pracich,

e. zavazné terminy pro jednotlivé kroky procesu evidence a zvefejnéni elektronické podoby zavére¢né prace na
fakulté (napf. termin, do néhoz Ize pozadat o vylou€eni pfiloh prace ze zvefejnéni, termin, do néhoz Ize pozadat
o prodlouZeni Ih(ty pro zvefejnéni prace, apod.).

Opatienim dékana dle odstavce 1 mohou byt dale stanoveny podminky a zplsob podani pfihlasky k obhajobé a

dalSi nalezitosti této pfihlasky a jejiho vztahu k odevzdani elektronické a listinné podoby prace.

Cl. 12 - Pfechodna ustanoveni

1.

2.

3.

4.

3.

Odevzdavani a zvefejiiovani praci odevzdanych k obhajobé pfed datem nabyti UCinnosti tohoto opatfeni se fidi
Opatfenim rektora €. 6/2010 ve znéni platném k datu odevzdani zavérecné prace.

Pro zvefejnéni prace odevzdané k obhajobé pred 1. 1. 2006 je tfeba souhlasu studenta s jejim zvefejnénim v
elektronické podobé.

V pfipadé, Ze fakulta disponuje souhlasem dle odstavce 2, mlze praci zvefejnit, a to tak, Ze zaznam o praci, véetné
plného textu prace, vlozi do systému, odkud bude prace nasledné automaticky prfenesena do repozitare.

Opatfeni dékana vydana na zakladé ¢l. 13 odst. 1 Opatfeni rektora €. 6/2010, ve znéni Opatfeni rektora €. 14/2014,
budou uvedena do souladu s timto opatfenim nejpozdéji do 30. Eervna 2017.

Rektorat UK a Ustav vypo&etni techniky UK pfipravi vzor opatfeni dékana dle &l. 11 do 28. tnora 2017.

Cl. 13 - Spoleéna a zavéreéna ustanoveni

1.

2.

Podrobnosti o ukladani zavére¢nych praci do systému budou upraveny metodickym materialem, ktery bude
nejpozdeji do 31. 12. 2016 zvefejnén na internetové adrese http://is.cuni.cz.

Zalezitosti tykajici se kontroly podobnosti zavéreCnych praci vlozenych do systému s jinymi pracemi s vyuzitim
meziuniverzitniho systému Theses.cz, popfipadé jinych systém(, jsou upraveny Opatfenim rektora ¢. 8/2011, v
platném znéni.

Opatreni rektora €. 6/2010 a Opatieni rektora €. 14/2014 se zruSu;ji.

CI 14 - Uéinnost

Toto opatfeni nabyva ucinnosti dne 1. tinora 2017 s vyjimkou ust. ¢l. 13 odst. 1., které nabyva u¢innosti dne 31. 12. 2016.
V Praze dne 7. zafi 2016

Prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA
rektor
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