GAP: Agenda c. PROGRES
Evidence programi Progres v IS Véda, modulu GAP (agenda c. dle €l. 7 odst. 1 OR 24/2018)
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Informacni systém véda UK: modul GAP — agenda c. PROGRES

1 Uvod

1.1 Zavazné interni normy UK
Evidence programi Progres v systému IS Véda — modulu GAP se fidi témito internimi normami UK:

e OR10/2018 Evidence ucastnik( a zplsob stanoveni vy3e finanénich bonifikaci programi Progres,
e OR16/2016 Zasady programu Progres ve znéni OR 9/2018,

e OR24/2018 Evidence tvirdi innosti,

e metodickymi pokyny Odboru pro védu a vyzkum RUK.

Zakladni informace k programim Progres, aktuality a instrukce jsou zvefejriovany na https://www.cuni.cz/UK-7368.html.

1.2  Pristup k zaznamUim o programech Progres
PFistup k zdznamu o programu je umoznén:
e  koordinatorovi programu Progres,

e  koordinatorovi evidence aktivit na fakulté (VS Gstavu) koordinatora programu,

o referentovi evidence aktivit na fakulté (VS ustavu) koordinatora programu.
U spoleénych programi je pfistup do evidence Gcastnikil programu z jednotlivych participujicich fakult (VS dstav()
umoznén také koordinatortim/referentdim evidence aktivit na téchto fakultach (VS Gstavech).
PFistup pro Cteni zdznamu o programu je umoznén:

e  povérenym osobam RUK,

e  povéfenym osobam dékanatu fakulty (VS Gstavu) koordinatora programu,

e na nékterych fakultach (VS ustavech) také ¢lenim rady programu a uGcastnikiim programu (bez pfistupu
k souboriim).

2 Vstup do evidence a vyhledani zaznamu

Vstup do IS Véda je na adrese http://is.cuni.cz/veda.

g T% ISV EDA ) Qdbor pro vé&du a vyzkum RUK | Ustav wpoetni techniky | UK
EVIDENCE A HODNOCENI ]
TVURCT CINNOSTI

O_V Univerzita Karlova

Vita Vas informacni systém IS Véda. i
Heslo

NemUzete se piihlasit? Prectete si informace o piinlasovani do systému

Nevite co a kdy? Podivejie se na kalendaf termind evidence a soutézi. W

Potfebujete poradit? Seznamte se s zasadami poskytovani padpory
Hodporované prohliZeée: posledni tfi verze Google Chrome &i Mozilla Firefox, pfip. Internet
Hxplorer v. 11 a wy&Si. Je nutné povolit javascript, cookies a pop-up ("vyskakovaci™) ckna.

TVURCIi CINNOST INTERNi SOUTEZE

Evidence tvrdi ¢innosti se realizuje na zakladé Opatfeni rekiora &. 24/2018. Je v FOND MOBILITY
gesci prorekiora pro védeckou Cinnost a jejim univerzitnim metodickym koordinagnim
pracovistém je cdber pro védu a vyzkum Rektoratu

EVIDENGE VYSLEDKU (OBD)

informace na strankach Odboru zahraniénich vztahd RUK
PODPORA INTERNACIONALIZACE

[ - P . informace na strankach Odboru zahranignich vztaht RUK
Podrobnosti o evidenci | Vefejny vyhledavat vysledka tviréi ¢innosti UK

EVIDENCE AKTIVIT (GAP) PRIMUS

Podrobnosti o evidenci primus@ruk.cuni.cz | webova stranka v estine | website in English
EVIDENCE VEDECKYCH IDENTIFIKATORU

Podrobnosti o evidenci

@ 2018 Univerzita Karlova Ochrana osobnich Gdaji (GDPR)
Obr.: prihlasovaci obrazovka do IS Véda UK

Pro pfihlaseni je pottreba vyplnit pole Login a pole Heslo (viz obrazek vyse).
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Login Cislo osoby, které naleznete pod fotografii na prikazu UK
Heslo heslo z Centralni autentizac¢ni sluzby UK (http://cas.cuni.cz)

Informace o podporovanych prohlize¢ich naleznete v Sedém informacénim poli pod tlacitkem Pfihlasit.
Podrobné informace ke vstupu do IS Véda naleznete na strance Ustavu vypoéetni techniky UK https://www.cuni.cz/UK-
9220.html

Po Uspésném prihlaseni se otevie obrazovka portalu IS Véda.

W L 63934783 (Mar Kovafikova Marie) @

Vita Vas informani systém IS Veda. Vstup do modull IS Véda

Nevite co a kdy? Podivelte se na kalendai lermind evidence a soulézi

Potfebujete poradit? Seznamte se s zasadami poskylovani podpory
a Casto kladenych otazek (FAQ)

V menu na levé strané obrazovky také najoete plistup do dokumentace Vstoupit do EVIDENCE
TVOREI EINNOSTI

Vstoupit do modulu

(OBDIGAP) INTERNI SOUTEZE

EVIDENCE TVURCI CINNOSTI
EVIDENCE VY SLEDKU (OBD) > Podrobnost o evidencl | Veeiny vyhiedavat vysiedkl tvarci &innostl UK

EVIDENCE AKTIVIT (GAP) > Padrobnosti a evidenci Dokumentace IS Veda Casto kladené otazky (FAQ)

EVIDENCE VEDECKYCH IDENTIFIKATOR0 > Podrobnasti o evidenci

ADMINISTRACE INTERNICH SOUTEZI

FOND MOBILITY > informace na strnkach Odboru zahraniénich vztahi RUK

> informace na strankach Odboru zahranicnich vztani RUK

PRIMUS > primusg@ruk cuni z | informace na strankach Gdboru pro védu a vizkumu RUK

Stiskem Eerveného tladitka ,Vstoupit do EVIDENCE TVURCI CINNOSTI (OBD/GAP) se dostanete na spole¢nou nasténku
modulll GAP a OBD.

Pro vstup do modulu GAP kliknéte na hypertextovy odkaz GAP (v cerveném pruhu vlevo nahore).

1S VEDA )
EVIDENCE A HODNOCENI
TVURCE CINNOSTI

Univerzita Karlova

PORT/ L | GAP | C 3D | Intemni soutéie | Dokumentace | FAQ |

Otevfe se okno Seznam zaznamu:

Seznam | SloZky | Nistroje | Importy | Statistiky a vystupy | Sprava |

Seznam zaznamu | Fitr 1
|Agenda: \ ¢.PROGRES - Programy Progres \ E“ Oznatené: |— nevybrano -- v | 1D zaznamu: \ |
Poskytovatel: [ — nevybrano — [= %  Stavzaznamu | vaechny kromé smazanjch | Exal | slo¥a |~ nevybrano B=R
Program [ nevybrano — =% Spravujici prac | Univerzita Karlova (v. FN) v [ neni v této sloZce ()
Cislo: [ | lII Rok zahajeni: [ ] Stav fedeni: |~ nevybrano - v
Céislo ([ cer [interni [J smiouva Rok ukangeni [ ] Navrhy: [ nerozneduje v
Nazev: [ | ReSeno v roce: [ | Datum podani od [ | =
Souvisejici: (] Datum podani do: [ | &
Pracovisté feditele: | —nevybrano -~ | = % Nositel: | = nevybrano - v Obor dle ISVAV [ = nevybran - | E %
[ vE. podiizenych [ fen ni. Tesitel Typfinancovani : [ nevybrano - v Typ vijzkumu: |~ newybrang -- v
Interni feditel: | = newybrano - | =% Refimdemnms [0 N i
- ve funkci |~ nevybréno - v Bez int. soutdi o Cislo zakazky: ‘_ S |
) nemaji zakazku
Ext. Gcastnik: [ —newybréno — | =% Ukazatel k2 | = nevybrano — v =
: = L - : — nevybrano — v
sStat | = nevybrano - | = % Naeast [=nevyorano - v OBD publikace: [ y |
[ ext. uEastnici [ ext. feditel [ program Poznamka: | | Soubory \ nerozhoduje v |
Chyby’ | nerozneduje v
Hizovat | adnitfir | | vostmr |
H Podle filtru Mé zaznamy ” Ke schvaleni Mnou posunuté Provést akei ‘J MoZnosti ‘

Existuji dva postupy, kterymi miZete zobrazit seznam zaznamd, které potrebujete:

e Jste-li koordindtor programu, mlzete vyuZit zalozku Mé zaznamy. Vas program Progres se zobrazi mezi ostatnimi
zaznamy, kde jste uveden v resitelském tymu.

e  Program lze vyhledat také volbou ¢iselnikové polozky c. PROGRES v poli Agenda a kliknutim na tlacitko Filtrovat.
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Do zdznamu konkrétniho programu Progres vstoupite kliknutim na ikonu lupy v levé ¢asti fadku:

“ Podle filtru || Mé zaznamy H Ke schvaleni ” Mnou posunuté

_ i Cislo dle CEP . Nazev
[ g; Q14 Krize racionality a moderni mySleni
DQ B Q16 Environmentalni vyzkum

3 Zakladni udaje o programu Progres

Za evidenci zakladni Gdaju o programech Progres a za jejich zmény je odpovédny Odbor pro védu a vyzkum RUK; fakulty
(VS stavy) do nich nezasahuiji.

V hlavi¢ce zdznamu jsou povinné uvedeny tyto informace:

Nazev schvaleny nazev programu v Cestiné POVINNE
Kéd programu pridéleny kod programu ve tvaru Qxx, kde xx je Cislo POVINNE
Fakulta/astav fakulta, resp. vysokoskolsky ustav koordinatora programu Progres POVINNE

koordinatora

Trvani od zahajeni programu POVINNE

Trvani do ukonceni programu POVINNE

Na zalozce Zakladni informace se uvadéji tyto Udaje:

Nazev anglicky nazev programu v anglictiné POVINNE

Stav reseni musi byt nastaven jeden z nasledujicich stavll podle aktudinf situace: POVINNE
v feSeni = program je v fadném chodu

feseni zastaveno = program byl pfedcasné zastaven

reseni dokonceno = chod programu byl ukonéen v fadném terminu

Webova stranka verejny web programu, pokud existuje

Kategorie zkratka kategorie HUM (humanitni a spolecenské védy), SCI (pfirodni védy, POVINNE
matematika, informatika) nebo MED (lékafské védy, biomedicina)

Na zaloZce Anotace se uvadéji tyto Udaje:

Anotace ¢esky POVINNE
Védni oblast ¢esky POVINNE
Anotace anglicky POVINNE
Védni oblast anglicky POVINNE

Na zaloZce Vedeni programu, v sekci Fakulty a dal$i souéasti, maji byt vyjmenovany véechny fakulty (VS dstavy), na nich
je program uskutecnovan.
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+ - Fakulty a dal$i soucasti (3) Externi organizace (0)
Interni nositel:  Univerzita Karlova Pfidat dal§i: - nevybrano — =
Spravujici: Evangelicka teclogicka fakulta
Dalsi: Husitska teologicka fakulta %
Dalsi: Katolicka teologicka fakulta X
PFidat dali: - nevybréno — =%

Sekci ,Fakulty a soucasti” je mozné rozbalit/zabalit pomoci tlacitek plus a minus.
+ = Fakulty a dal3i soucasti (3) Externi organizace (0)

+ = Rada programu (7)

Fakulta (VS Ustav) koordinatora je zde oznaden(a) jako Spravujici, ostatni se oznacuji jako Dalsi.

Na zaloZce Soubory je pfiloZzena schvalena pfihlaska programu (ve sloZce 1. projektovd dokumentace) a schvalena dohoda
o uskutecnovani programu (2. smlouvy, rozhodnuti).

4 Rada programu

Na zéloZce Vedeni programu je uvedeno sloZeni rady programu véetné koordinatora.

V pfipadé zmény ve sloZeni rady programu je tfeba, v souladu s ¢l. Il. odst. 2 pism. a) opatfeni rektora ¢. 10/2018, provést
pfislusnou aktualizaci v modulu GAP IS Véda. Zména sloZeni rady programu podléhd predchozimu schvaleni
rektorem/prorektorem UK (viz Zasady program( Progres, ¢l. VIl odst. 2 véta druhd). Vyjimkou jsou pfipady, kdy je dékan
fakulty (feditel VS Gstavu) rektorem zmocnén ke schvalovani diléich zmén ve slozeni rady programu. V takovém pripadé
Ize sloZeni rady programu ménit po pfedchozim schvaleni dékanem fakulty (feditelem VS ustavu).

4.1 Ukonceni ¢lenstvi osoby v radé programu

Pokud osoba ukondi ¢lenstvi v radé programu, nepouzivejte tlacitko Odstranit! Namisto toho odskrtnéte zatrzitko , po

ru
[

celé trvani“ a v poli ,,do” uvedte datum, k némuz ¢lenstvi v radé programu skoncilo.

Resitel: prof. Jan Novék, Drsc. Osobni éislo: 00000001 Role: Clen rady v Odstranit
Pracoviité Ustav dgjin vypocetni techniky =
po celé trvani: 44— Vtymu od: 01012017 | do: P zisz0i7 |

4.2 Ptidani nového ¢lena rady programu

Nejprve kliknéte na tlacitko PFidat fesitele v sekci Pfiddni osob:
+ = Pridéni osob (0)

Pocet] 1 Pozice: —na konec— v |Funkce: | — nevybrano — v Piidat fesitele Piidat mne

Systém zobrazi fadek pro novou osobu:
+ = Pridéni osob (1)
Resital: —nevybrano — &= Osobni Eislo: Role: --nevybrano — v Odstranit

Pracovisté

po celé trvani: " V tymu od: 01.01.2017 do: 31122021

Kliknutim na ikonu ¢&iselniku u pole Resitel oteviete &iselnik, vyberte spravnou osobu (vybérem osoby dojde k vypInéni
pole Resitel i pole Pracovi$té) a nasledné v poli Role zvolte ,Clen rady*.

Dale odskrtnéte zatrzitko po celé trvani a v poli V tymu od vypliite datum zahajeni ¢lenstvi v radé:
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+ — Pridéni osob (1)

Resitel: doc. Jan Novak = Osobni cislo: 00000002 Role: Clen rady v Odstranit
Pracovisté Ustav vipocetni techniky =
po celé trvani; V tymu od: 01.01.2017 |3 do: 31122017 |

Potrebujete-li pfidat dal3i osobu, pokracujte opét tlacitkem Pridat feSitele. Do sekce Rada programu budou nové osoby
preneseny samocinné po uloZeni zdznamu.

5 Evidence ucastnikli programu

v

V souladu s opatfenim rektora ¢. 10/2018, ¢l. Il odst. 2 pism. b), se vzdznamu programu uvadéji vsichni akademicti a
védecti pracovnici a studenti doktorskych studijnich programf, kteti se na programu Progres (alespon jediny den) v daném
roce podileli. Jini uc€astnici programu Progres nez akademicti a védecti pracovnici a studenti doktorskych studijnich
programi se v GAP neeviduji.

V prvnim roce realizace se uvadéji osoby, u nichz se predpoklada, Ze se v roce 2017 budou na programu podilet.
V nésledujicich letech se eviduji osoby, které se na programu podilely v roce uplynulém.

Evidence Ucastnik(l je k dispozici na zalozce Ucastnici programu. Na této zéloice se zobrazuji vloiené osoby, které Ize
seskupovat podle rokd, fakult (VS Gstavil) a druhu Gcasti (akademik/doktorand).
Zakladni informace Vedeni programu Ugastnici programu Skupiny Anotace Soubory Historie Vysledky a vystupy
Ugastnici programu
Seskupeni:  Roky sestupné v | Fakulta ¥ || Druh déasti ¥ | Omezeni: | vEechny fakulty/Ustavy M Zobrazit @

Osoba Osobni cislo Fakultalistav Druh ucasti V letech Skupiny

Stiskem tlacitka Evidence ucastnik( programu (na spodni strané zalozky) oteviete nastroj pro hromadnou editaci osob.
(Pred stiskem tlacitka je tfeba zaznam ulozit, pokud jste v ném predtim provedli néjaké tpravy.)

Evidence (éastnikl programu 2

Osoby se eviduji zvlaét pro jednotlivé participujici fakulty (VS Gstavy) a pro jednotlivé typy tcasti (akademicti pracovnici a
doktorandi). Osoby je tfeba nejprve vloZit do evidence a nasledné oznadit rok, ve kterém se tGcastnily.

Upozornéni: Pokud je osoba zaevidovana jako ¢len rady programu, jiz se znovu nevklada do evidence jako ucastnik
programu — v seznamu Ucastniki programu se zobrazuje automaticky.
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Evidence ucastnikd programu

Mové postupy ve vyzkumu, diagnostice a terapii civilizaénich chorob

Nazev: LT P Trvani: od 01.01.2017 do 31.12.2021
a onemocnéni spojenych se stémutim populace
Kod programu: Q40 Fakulta/istav koordindtora: LFHK - Lékarska fakulta v Hradci Kralove
LFHK (akad./véd. prac.) LFHK (doktorandi)
Filtrovaci oblast
Pracovisté: — nevybrano - ¥ | Pfijmeni Ucast — nevybrano - v
Utastnici

Zaskrtnutim poli u danych rokl budou pfisiusni Uéastnici evidovani pro vybrané obdobi Uiéasti na grantu.

Vioiit osoby hromadné | | Vioit osobu

Osoba Pracoviété 2/ 2017 2018 2019 2020 2021
- Skupiny SKupiny Skupiny Skupiny Skupiny
Vybrat véechny | Zrusit vybér | Prevratit vybér E] D D D D
vybrang

Doporuceni: Pokud se osoba Ucastni programu Progres jak z pozice akademického a védeckého pracovnika, tak z pozice
studenta doktorského studijniho programu, doporucujeme evidovat ji (s ohledem na finan¢ni bonifikace program
Progres, pfi jejichZ vypoctu je jednim z koeficientl pocet akademickych a védeckych pracovnikd) jako akademického a
védeckého pracovnika. Jednu osobu neni mozné evidovat soucasné jako pracovnika i jako studenta.

5.1 Zkopirovani ucasti z roku na rok

V pripadé, Ze z roku na rok nedojde k velkym zménam v Ucasti osob, Ize vyuZzit tlacitka Zkopirovat z roku na rok, kterym se

nakopiruje zaskrtnuti Ucasti (a volitelné také zapojeni do skupiny, viz niZe) z vybraného dfivéjsiho roku na pravé editovany

V.

rok. Nasledné se pouze upravi zaskrtnuti ¢i icast ve skupiné u jednotlivcli, u nichZ doslo ke zméné.
Uéastnici

Zaskrtnutim poli u danych rokl budou pfislusni Ucastnici evidovani pro vybrané obdobi ticasti na grantu.

| VloZit osoby hromadné | | Vlogit osobu | | Zkopirovat z roku na rok |

5.2 Hromadné vloZeni osob z jednoho ¢&i vice pracovist

Prostfednictvim tlacitka VloZit osoby hromadné mizZete zvolit vloZeni vsech osob daného typu (pracovnici nebo
doktorandi) z vybraného pracovisté fakulty (VS dstavu).

V zobrazené organizacni struktufe oznacte mysi jedno nebo vice (podrite p#i vybéru klavesu Ctrl) pracovist a
pracovniky/doktorandy z téchto pracovist vlozte tlaéitkem Potvrdit vybér.

V pfipadé, Ze hromadné pfiddni zapficini také vloZeni osob, které se programu neucastni, lze takové osoby z evidence opét
hromadné odstranit pouzitim tlacitka Smazat osoby bez ucasti.

5.3 VloZeni jednotlivych osob

s v

Tlacitko VloZit osobu otevre standardni Ciselnik pro vybér osoby.

5.4 Oznaceni ucasti pro dany rok

Ucastnik je fadné zaevidovan teprve po zaskrtnuti Géasti v prislusném roce. Ucast Ize zaskrtnout ¢&i zrusit 207
jednotlivé u osob nebo u vSech zobrazenych osob najednou tladitkem v zahlavi tabulky. (Pro hromadné D
zaskrtavani lze také vyuZit filtrovaci oblast v zahlavi.)

TIP: Osoba se po zaskrtnuti okamzité zapiSe do evidence; po dokoncéeni oznaceni vSech ucastnikd neni
treba Zadné dalsi potvrzeni, mUZete pokracovat na dalsi zdloZce nebo okno uzavfit.
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5.5 Evidence vyzkumnych skupin (podprogrami)
Evidovani vyzkumnych skupin (podprogramd, tymd, segment(,...) v zdznamu v GAP neni povinné a zavisi na rozhodnuti
kazdé jednotlivé fakulty (VS Ustavu), a to i v ramci spole¢nych programﬁl.
Sprava jednotlivych dil¢ich ¢asti programu (dale jen ,,skupiny”) se provadi na zdlozce Skupiny. Pro kazdou skupinu je tfeba
pfidat Fadek, v némz se vyplni
o kéd skupiny - v pfipadé poufZiti skupiny coby finanéniho zdroje publika¢niho vysledku v OBD bude kéd skupiny
doplnén za kéd celého programu,
e nazev skupiny,
e soudast — v pfipadé skupiny spoleéné vice fakultdm (VS Gstaviim) je tfeba pro ni zaloZit fadek za kazdou fakultu
(VS ustav).
Dale se zaskrtne, zda se ma tato skupina nabizet v ¢iselniku financovani v OBD.

Nad seznamem skupin Ize také nastavit, zda ma byt v Ciselniku financovani v OBD soucasné nabizen cely program Progres.

Zakladni informace Wedeni programu Utastnici programu Skupiny | Anotace Soubory Historie Vysledky a vystupy
Skupiny
Nabizet v OBD celkovy zaznam: Ano ¥
Kod Nazev Soucast Jde do OBD
Q40401 Studium maligni transformace bunék Lékarska fakulta v Hradci Kralc » o X
Q40402 Funkee jaternich mitochondrii v prib&hu Zivota Lékafska fakulta v Hradci Kralc v Ld X
Q40403 Kardiovaskularni skupina Lékarska fakulta v Hradci Kralc * o X

Zapojeni jednotlivych Gcastnikl do konkrétnich skupin se nastavuje v nastroji pro evidenci Ucastnikd (niZe). Pted
prechodem do nastroje pro evidenci Ucastnikl je treba zdznam s noveé pridanymi skupinami uloZit.

5.6 Zarazeni ucastnika do skupiny (nepovinné)

Jednotlivé ucastniky lze zaradit do skupiny pomoci tlacitka Pridat skupinu, které se zpfistupni po oznaceni Ucasti zatrzenim
osoby. Po stisknuti tohoto tlacitka se nabidnou existujici skupiny s moZnosti oznacit, zda je dana osoba v této skupiné ve
vedouci pozici.

-\.'\f’/ Piidat skupinu

Ucastniky Ize také zaradit do skupiny hromadné. Ucastniky, kteFi jsou jiz oznaceni zelenym zatrzitkem pro uéast v daném
roce, Ize vybrat zaskrtnutim malého zatrZitka pred jejich jménem (pfipadné lze pouZit nastroje ,Vybrat vsechny, ,Zrusit
vybér” a ,Prevratit vybér” v zahlavi seznamu osob). Kliknutim na tlacitko Pridat vybrané zobrazite nabidku skupin a po
potvrzeni budou vSechny vybrané osoby zafazeny do této skupiny.

Osoba Pracoviité 2/ 2017
|\.-’ybral\-'§ecmw|Zru§|tv§rbér|PFevrétlt\ﬂ,’r\Jérl D SILELD \,Sgg‘;té

] ) Ustav fyziologie Pridat skupinu
|

Détska kinika Pridat skupinu
5.7 Oznaceni Ucastnika jako vedouciho skupiny (nepovinné)

Pro oznaceni Ucastnika priznakem ,vedeni skupiny” je tfeba pfi vybéru skupiny zaskrtnout zatrzitko je ve vedeni skupiny.

! Udaje na zalozce Skupiny mize evidovat pouze koordinitor programu a povéfeni pracovnici fakulty (VS ustavu), kterd
(ktery) spravuje zdznam, a to i za jiné fakulty (VS Ustavy) podilejici se na programu.
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Vyberte skupinu pro pfidani k G€astnikovi:

01 - Studium maligni fransformace bunék v
je ve vedeni skupiny

Ok Zrusit

e

U ucastnika, ktery je ve vedeni skupiny, se oznaceni skupiny zobrazuje tu¢né.

6 Vysledky programu Progres

Publikaéni vysledky vzniklé v rdmci programu Progres se v souladu s pravidly evidence publikaéni ¢innosti na UK pribéiné
zaznamenavaji v modulu OBD systému IS Véda. Zasady programi Progres stanovi povinnost uvadét v téchto zaznamech
program Progres jako zdroj financovani.

Zaznamy takto vytvorené v OBD se nasledné zobrazi v zaznamu o programu Progres v GAP na zaloZce Publikacni vysledky.
Kliknutim na tlaéitko Radit dle Fesitelli je mozno zobrazeni vypisu rozélenit po jednotlivych Gcastnicich programu.

7 Sbér bilancnich zprav

Sbér bilan¢nich zprav program( Progres za obdobi rokd 2017-2018, probihajici v roce 2019, je fizen opatfenim rektora
¢.59/2018, Obsah, formalni nalezitosti, zplsob predloZeni a posouzeni bilanénich zprav o uskutec¢riovani programi Progres
za obdobi rok( 2017-2018 (https://www.cuni.cz/UK-9483.html).

Zpravy jsou predkladany pouze elektronicky. Zavazné formulafe bilan¢nich zprav s predvyplnénymi zakladnimi Gdaji o
jednotlivych programech byly zaslany koordinatordm programi dne 9. 1. 2019.
Termin pro predloZeni bilanénich zprav, jiz odsouhlasenych koordinatory program a dékany participujicich fakult (fediteli
participujicich VS Gstav(), je stanoven na 28. Gnora 2019.
VloZeni zpravy mohou provést pouze:

¢ koordinatofi evidence aktivit na fakulté (VS ustavu) koordinatora programu,

e referenti evidence aktivit na fakulté (VS ustavu) koordinatora programu.

7.1 Portlet ,PrlibéZné a zavérecné zpravy” na nasténce
Na spolecné nasténce modull GAP a OBD si uZivatel mdzZe umistit portlet GAP: PriibéZné a zdvérecné zprdvy, ktery slouzi
k odevzdani zprav (dalSim pristupovym bodem k odevzdavani zprav je zalozka Zpravy vzidznamech o jednotlivych
programech).

Pokud jste uZivatel opravnény k podani zprdvy a portlet se Vam nezobrazuje, zpfistupnéte si jej pomoci tlacitka Zménit
rozloZeni nasténky (pravy horni roh obrazovky pod ¢ervenym pruhem) a nasledné tlacitkem

IS Véda > Nasténka

Pridat portlet ve sloupci obrazovky, v némz si prejete portlet zobrazovat.

V horni ¢asti portletu se nachazi pole Sbér zprav, zde je potreba vybrat polozku ,PROGRES: Zmént ozloZeni nasténky
Bilan¢ni zpravy”.
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a zavéretneé zpravy

Shér zprav: FPROGRES: Bilanéni zprava. -

5 K odsouhlaseni K odevzdani Odevzdané
Nazev zpravy (":i-slﬂ Termin Stav
PROGRES: Bilanéni . .
zprava 2017 Q01 28.02.20149 “racena
PROGRES: BilanEni .
zprava 2017 a0 28.02 2019 Chybi
PROGRES: BilanEni .
zprava 2017 G35 28.02 2019 Rozpracovana
PROGRES: Bilancni Qn2 28022019  Chybi

zZprava 2017

Spodni ¢ast portletu je clenéna pomoci zaloZek. Jednotlivé zalozky maji tento vyznam:

K odsouhlaseni

odevzdané zpravy, k nimz
chybi souhlas nékteré
spolupracujici fakulty (VS
Ustavu)

(stav Odevzdana)

pomocna zalozka pro rychlé zjisténi, kde chybi
souhlasy spolupracujicich fakult (VS Gstavi); na
konci procesu sbéru zprav ma byt prazdna (zpravy
na této zaloZce jsou zaroven i na zaloZce
,0devzdané®)

| Hiedej |

I Dopracovat ]

| Vloit |

I Dopracovat ]

| Vlozit |

ten, kdo ma roli pro evidenci
ucastnikl na zélozce

s Ucastniky =
koordinator/referent
evidence, koordinator
programu Progres

K odevzdani

zpravy ve stavu Chybi,
Rozpracovand nebo
Vrdcend

hlavni zdlozka — na zac¢atku procesu sbéru zprav je
,PInd“, na konci procesu sbéru zprav ma byt
prazdnd; pokud je zde néjakd zprdva, znamena to,
7e ji ma spravuijici fakulta (VS Ustav) jesté
dokompletovat (pfipadné opravit = stav

Vracenad) a odevzdat

vidi vSichni dle ¢asti 1.2
tohoto manualu

Odevzdané

vSechny odevzdané
zpravy, které nebyly
vraceny, tj. ve stavu
Odevzdand + Schvdlend

hlavni zdlozka — na konci procesu sbéru zprav maji
byt vSechny zpravy na této zalozZce a ostatni
zalozky maji byt prazdné

vidi vSichni dle ¢asti 1.2
tohoto manualu

Bilan¢ni zprava maze byt v seznamu na portletu Priibéiné a zavéreéné zpravy oznacena témito stavy:

e  Chybi = zprdva neni zaloZena

e Rozpracovana = fakulta (VS Ustav) zaloZil(a) zpravu, ale jesté ji neodevzdal(a)

e Odevzdana = fakulta (VS Ustav) zkompletoval(a) a odevzdal(a) zpravu (tlaéitko Odeslat)

e Schvalend = zprava odevzdand fakultou (VS Ustavem) a schvalena Odborem pro védu a vyzkum RUK

e Vracena = zprdva, kterd nebyla schvalena a byla odpovédnym pracovnikem Odboru pro védu a vyzkum RUK

vracena fakulté k doplnéni /opravé
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7.2 Dialogové okno bilan¢ni zpravy

Pro vstup do dialogového okna bilancni zpravy kliknéte na tlacitko v pravém sloupci portletu, na radku s pfislusnym
programem. Otevre se dialogové okno:

PROGRES: Bilanéni zprava o uskuteéfiovani programu za obdobi 2017-18

Obdobi pro vioZeni zpravy: 16.01.2019 - 28.02.2019

Povinné absahové a formalni naleZitosti bilantni zpravy jsou stanoveny €. 1 a 1l opatfeni rektora €. 59/2018. Zpravu predklada vZdy koordinator
evidence aktivit (popF. referent evidence aktivit) na fakulté (V3 Ustavu) koordinatora programu, a 1o na pokyn koordinatora programu a po souhlasném
_ i wyjadieni dékana télo fakulty (feditele ohoto VS (stavu)
B P v U spoleénych programil zajisti souhlasy d&kanil spolupracujicich fakult (feditelli spolupracujicich VS tstavil) koordinétofi evidence aktivit (popf. referent
evidence aktivit) na tchto fakultach (V3 dstavech) a tylo souhlasy zanesou do GAP (viz nize — rubrika , Souhlasy keordinatora a soucasti’).

Termin pro predioZeni bilanéni zpravy véetné viech téchto souhlasi je stanoven na 28. Gnora 2019.

Stav: Rozpracovana
Prilohy
Cast zpravy Obsah

VloZte bilanéni zpravu ve formatu doc, docx nebo pdf. Lze vioZit S
Pripojit soubor
pouze jeden soubor

Souhlasy koordinatora a soucasti

Seucast Pozice Secuhlas Qdsouhlasil
Koordinater programu
Dékan PF

Pravnicka fakulta

| wieat | | odestat | 2] zaviit |

7.2.1  Vlozeni souboru s bilancni zpravou

V nové otevieném okné v sekci ,,Prilohy“ stisknéte tlacitko ,,Pfipojit soubor” a vlozte bilancni zpravu ve formatu doc, docx
nebo pdf. Je povoleno pfiloZit pouze jeden soubor.

Piilohy

Cast zpravy Obsah

TEXT K NAHRANI ZPRAVY - AZ| DOPLNIT Piipojit soubor
S M e e T

Zpravu odeslete stisknutim tlacitka Odeslat. Systém prevede zpravu do stavu Odevzdand, v némz jiz neni mozné obsah
zpravy ménit.

7.2.2  Oznaceni souhlasti s odevzdanou zpravou

Oznaceni souhlast je moZné pouze poté, co je zprava odevzdana. Oteviete znovu dialogové okno zpravy a pomoci
zaskrtavacich poli ,Souhlas” potvrdte, ze zprava byla schvalena:

e koordindtorem programu,
e dékanem fakulty (Feditelem VS ustavu) koordinatora programu.
V pripadé spoleénych programi koordinator evidence aktivit nebo referent evidence aktivit na fakulté (VS Ustavu)
koordinatora programu informuje koordinatory evidence aktivit nebo referenty evidence aktivit na spolupracujicich
fakultdch (VS Ustavech) o tom, Ze jiz mohou vloZit souhlasy svych dékandl (fediteldl). Po obdrieni této informace
koordinatofi/referenti evidence aktivit na spolupracujicich fakultdch (VS Ustavech) vkladaji souhlasy svych dékand
(fediteld) zaskrtnutim zaskrtavaciho pole.
Souhlasy koordinatora a sougasti
Soucast Pozice Souhlas Odsouhlasil

. Koordinator programu
Filozoficka fakulta

Dékan FF
Fakulta socidlnich véd DEkan FSV
2. 1ékafska fakulta Dékan 2 LF

7.2.3  Vraceni bilanéni zpravy Odborem pro védu a vyzkum RUK fakultam (VS tGstaviim) k dopInéni &i opravé
Odbor pro védu a vyzkum RUK vrati fakultam (VS Gstaviim) ty bilanéni zpravy, které je nutné doplnit ¢i opravit.

s

Systém vracenou zpravu prevede do stavu Vracena. Na portletu Pribézné a zavérecné zpravy se tato zprdva presune zpét
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na zalozku K odevzdani.

Odbor pro védu a vyzkum RUK zérover vyzve fakultu (VS Ustav) k dopInéni ¢ opravé. Fakulta pak u zdznamu daného
programu odebere plvodni soubor (kfizkem). Nasledné nahraje novy soubor a znovu zajisti potfebné souhlasy
koordinatora a dékanu (feditel().

7.3 Ukonceni sbéru zprav

Po ukonéeni obdobi sbéru bilanénich zprav se zpravy prestanou zobrazovat na portletu Priibéiné a zavérecné zpravy a
nadale budou dostupné v rezimu pro ¢teni v modulu GAP u zdznamu konkrétniho programu na zaloZce Zpravy.

Program Progres - ulozeny ID = 213571

Nazev: | Rozvoj psychologickych véd na Univerzité Karlové v intervend  Trvani od: 01012017 |7 Trvani do: 31122021 |57
Program: PROGRES ' 2/ UK'2) Fakulta/istav koordinatora: 1.7 2/

Kéd programu: | Q06 |

” Zakladni informace: ” Vedeni programu H Uastnici programu H Skupiny H Anotace H Soubory H Historie H Vysledky a vystupy | Zpravy

Zpravy

Nazev zpravy Cislo Termin Stav Odevzdano Odevzdal
@, PROGRES: Bilantni zprava o uskutetiiovani programu za obdobi 2017-18 Qos 28.02.2018 Chybi
| uositacbnovit | | Uloit a zaviit | | Zrusit zmény | | Zaviit @
| Uloitjako Rozpracovany | | Zménit stav na Smazany |
Nevite si rady?
V pfipadé probléma s pouzitim evidence kontaktujte prostrednictvim integrovaného HelpDesku

referenta programd Progres z Odboru védy a vyzkumu RUK nebo koordinatora evidence aktivit.

Kliknéte na jakékoli strance GAP na zelené tlacitko HelpDesk vpravo dole, zobrazi se toto dialogové okno:

Novy dotaz

Napiste prosim struéné a vystiZné svij dotaz. V piipadé problému nezapomefite uvést viechny relevantni souvisejici informace.

Pokud poffebujete k dotazu philoZit soubory, kliknéte prosim zde.

Vyberte prosim spravce, kierému ma byt dotaz pfifazen k fedeni:

Dékujeme za VA$ dotaz.
O pribéhu jeho fedeni budete prib&Zné informovani notifikaénimi emaily. Dotaz mizZete sledovat také na Nasténce v portletu Moje dotazy v Helpdesku

Odeslat dotaz

Popiste svlj problém a vyberte adresata svého dotazu.

Odpovéd bude v co nejkratSim mozném case k dispozici na nasténce ,, PORTLET HELPDESKU“ modulu GAP.

Upozornéni na vyreseni Vaseho dotazu bude rovnéz zasldno e-mailem na Vasi adresu registrovanou v systému Whols.
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