Opatreni rektora UK ¢. 19/2001

Nazev: Poskytovani informaci na Univerzité Karlové v Praze
K provedeni: zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni
Uginnost: 1. Fijen 2001

Poskytovani informaci na Univerzité Karlové v Praze

Timto opatfenim se konkretizuje postup pfi poskytovani informaci na Univerzité Karlové v Praze podle zakona &.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni (dale jen zakon).

Cl. 1

Univerzita Karlova v Praze (dale jen UK) je podle zakona ¢.111/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné a dopInéni
dalSich zakonu, v platném znéni (zakon o vysokych Skolach) vefejnou vysokou Skolou, ktera uskutecnuje vzdélavaci,
védeckou, vyzkumnou nebo dalsi tviréi ¢innost.
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Cl. 2
UK se ¢leni na fakulty, dalSi soucasti a rektorat.

. Vnitfni pfedpisy UK, upravujici organizaéni strukturu UK a konkretizujici podminky a principy jeji ¢innosti, jakoz i

uréujici pravidla jednani organli UK, a opatfeni rektora provadéjici tyto pfepisy jsou uvefejnény na webovské strance
UK www.cuni.cz (dale jen domaci stranka UK).
Vnitini pfedpisy fakult a dalSich sou&asti UK jsou dostupné z domaci stranky UK.

CL3
Informace tykajici se pusobnosti organt fakulty podle § 24 zakona o vysokych Skolach poskytuji fakulty UK. Informace
tykajici se ¢innosti dalSich soucasti (zejména ¢l. 3 odst. 7 Statutu UK) poskytuji tyto soucasti.
Tyka-li se pozadovana informace vice fakult nebo dalSich soucasti, zasila se pFisluSna zadost kazdé dotcené
soucasti UK.

ClL4a

. Nejde-li o véc podle €l. 3, podavéa se zadost o poskytnuti informace podle zédkona prostfednictvim posty na adresu

Rektorat Univerzity Karlovy v Praze, Ovocny trh 3/5, 116 36 Praha 1.

Tuto Zadost Ize téZ podat osobné v podatelné na téZe adrese. Zadost Ize i poslat faxem na & 02/24210695 nebo e-
mailovou postou na adresu inform@ruk.cuni.cz .

VyS$e uvedenym zplsobem Ize uplatnit i dal$i podani podle pfislusnych ustanoveni zakona.

¢L5

. Podani musi mit nalezitosti uvedené v § 14 odst. 2 zakona s tim, Ze jde-li o podani doru¢ené faxem nebo e-mailovou

postou, musi téz obsahovat Udaje umoznujici ovéfeni totoznosti zadatele. V opaéném pfipadé se podani nepovazuje
za zadost ve smyslu zakona a bude podle § 14 odst. 2 odlozeno.

V zahlavi zadosti (u e-mailové posty v "Subject") musi byt vzdy uvedeno, Ze jde o zadost o poskytnuti informace
podle zakona.

Podani zaslané na adresu podle €l. 4 odst. 1 a spadajici do pusobnosti fakulty nebo dalsi soucasti UK (¢l. 3), bude
na soucast neprodlené postoupeno. Na podani podle ¢l. 3 se nevztahuiji ust. ¢l. 6 az 8.

Cl.6

. Ve véci poskytovani informaci podle zakona na zakladé pisemnych zadosti (v€etné Zadosti podanych faxem nebo

e-mailovou postou), nejde-li o vydavani rozhodnuti podle &l. 7 nebo &l. 9, jedna jménem UK kancléf.

Vyfizovani pisemnych Zadosti podle odstavce 1 o poskytnuti informace zabezpeduje ve IhGtach stanovenych
zakonem a zpusobem v zakoné a v tomto opatfeni uvedenym kontrolni oddéleni rektoratu UK. Toto oddéleni téz
zabezpeduje evidenci zaznamu o doruéenych Zadostech a jejich vyfizeni.

Je-li pro vyfizeni zadosti tfeba soucinnosti jiného odboru rektoratu UK, popfipadé soucasti UK, poskytne tento na
vyzadani potfebné informace kontrolnimu oddéleni rektoratu UK obratem.



4.

Ustné podané zadosti (osobné &i telefonicky) vyfizuji vécné pfislusné odbory rektoratu UK. Nepovazuje-li Zadatel
odpovéd za dostate€nou muze podat svou zadost pisemné.

CL7

Rozhodnuti o neposkytnuti pozadované informace, nebo poskytnuti jen ¢asteéném (§ 15 zakona) vydava na navrh
kancléfe jménem UK kvestor. Toto rozhodnuti se vyhotovuje pisemné a doru€uje se do vlastnich rukou zadatele.

wn

2

Cl.8

. Po obdrzeni zadosti o poskytnuti informace se provede kalkulace odhadu nakladu na jeji vyfizeni. Tato kalkulace

se provadi v souladu se zdkonem a dalSimi pravnimi pfedpisy a podle sazebniku, ktery je uveden v pfiloze tohoto
opatfeni. Ma-li skute€¢na vySe nakladli na vyfizeni Zadosti prekrocit odhad nakladd o vice nez 15 %, je tfeba o tom
Zadatele uvédomit.

Nepresahne-li odhad naklada ¢astku 100 K&, nahrada nakladl se nevyZaduje, v opaéném pfipadé se Zadateli odhad
nakladud sdéli s dotazem, zda na zadosti trva.

Po zpracovani vyzadané informace se Zadatel pisemné vyzve k zaplaceni skute¢né vySe Uhrady nakladu a zaslani
dokladu o jejim splaceni. Po obdrzeni tohoto dokladu Zadateli informaci bez prodleni poskytne.

Je-li odhad naklad( vy$Si nez 3000 K¢, vyZaduje se splaceni zalohy na Ghradu naklad( ve vysi 30-50% odhadu
nakladl. Splacenim této uhrady je podminéno zahajeni zpracovavani pozadované informace.

Kalkulaci odhadu nakladl a skute¢nou vysi thrady naklad( schvaluje vedouci ekonomického odboru rektoratu, nebo,
jde-li o ¢astky nad 3000 K¢, kvestor UK.

VySe uvedené platby se provadi pfevodem na ucet €. 84735-011/0100, v.s. 991301 .

Lhity pro poskytnuti informace se poté, kdy je Zadateli zaslano oznameni podle odstavce 1, 2, 3 nebo 4 a doby nez
je doru€ena jeho odpovéd, stavi.

CL9

. Proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace vydaném podle €l. 7 nebo vydaném organem fakulty

anebo dalSi souc¢asti UK Ize ve Ihaté a zplisobem stanovenym v § 16 zakona podat odvolani.

Odvolani se podava rektorovi UK prostfednictvim subjektu, ktery napadené rozhodnuti vydal, a to vyhradné pisemné.
Odvolani musi vzdy obsahovat jméno a pfijmeni Zadatele, adresu, kopii rozhodnuti o odmitnuti Zadosti a sdéleni,
v €em je spatfovano poruseni zakona nebo jinych pravnich pfedpist a podpis. V zahlavi odvolani musi byt uvedeno,
Ze jde o odvolani ve véci poskytnuti informace podle zakona.

Subjekt, ktery napadené rozhodnuti vydal, mize odvolani svym novym rozhodnutim v plném rozsahu vyhovét.
V opacném pfipadé odvolani spolu se spisovym materidlem neprodlené postoupi rektorovi.

Neobsahuje-li odvolani udaje podle odstavce 3, nebo bylo-li podéano opozdéné, bude rektorem odloZeno.

O fadné podaném odvolani rozhodne rektor UK do 15 dnt od jeho doruceni; poklady pro toto rozhodnuti zpracovava
kontrolni oddéleni rektoratu. Pro soucinnost s timto oddélenim plati obdobné &l. 6.

Rektor zrusi napadené rozhodnuti, bylo-li vydano v rozporu se zdkonem nebo jinymi pravnimi pfedpisy, v takovém
pfipadé se véc postupuje k novému vyfizeni, pfiéemz pravnim nazorem rektora je subjekt, ktery pivodni rozhodnuti
vydal, vazan. V opacném pfipadé rektor odvolani zamitne.

Rozhodnuti rektora je kone¢né a dorucuje se ve Ihaté podle § 16 zakona do vlastnich rukou.

¢l.10

. Dékani fakult a feditelé soucasti do 30 dni ode dne ucinnosti tohoto opatfeni stanovi svym opatfenim postup pfi

poskytovani informaci na fakulté nebo dal$i soucasti UK. Toto opatfeni musi obsahovat nalezitosti podle zakona a
byt v souladu s timto opatfenim.

Opatfeni dékanu a feditelt soucasti se v jednom vytisku zasle kontrolnimu oddéleni rektoratu a zvefejni v souladu
s § 5 zakona.

¢l 11

. Metodickou pomoc fakultam a dalSim soucastem pfi poskytovani informaci podle zakona zabezpecuje kontrolni

oddéleni rektoratu.
Fakulty a dalSi sou€asti poskytnou kontrolnimu oddéleni rektoratu vyroéni pfehled o podanych a vyfizenych
zadostech v terminu a zplsobem timto oddélenim vyzadanym.

Cl.12

Zprava o ¢innosti UK v oblasti poskytovani informaci (§ 18 zakona) je souéasti vyro¢ni zpravy o ¢innosti UK, vydavané
podle § 21 odst. 1 pism. a) zakona o vysokych Skolach.

1.
2.

Cl.13
Toto opatieni se zverejiiuje na Ufedni desce UK a domaci strance UK.
Toto opatfeni nabyva Gcinnosti dnem 1. fijna 2001.

V Praze dne 25. zari 2001

prof. Ing. lvan Wilhelm, CSc., v.r.



rektor

Priloha

Sazebnik uhrad

Hodina kvalifikované odborné prace 200 K¢
Hodina administrativni a pomocné prace 115 K&

Vécné naklady

fotokopie A4 1KeE

CD 55 K¢

korespondence cena obalky + postovné
cestovné dle platnych pravnich pfedpisu

Néklady, které univerzité v souvislosti s pofizovanim
informace vzniknou vicéi tfeti strané, se Uctuji v pIné vysi.




