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Nazev: Organizacni rad rektoratu Univerzity Karlovy v Praze
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Uginnost: 1. Eervenec 2001

ORGANIZACNi RAD REKTORATU
(:Jést I. Zakladni ustanoveni
Cl.1

Organizaéni fad rektoratu Univerzity Karlovy v Praze (dale jen "rektorat") upravuje v souladu s ¢l. 17 odst. 5 Statutu
Univerzity Karlovy v Praze (dale jen "univerzita") podrobnosti o vnitfni organizaci rektoratu.

Cl. 2

1. Rektorat je vykonnym aparatem univerzity”.
2. Sidlem rektoratu je Praha.

3

. Rektorat uziva ufedniho kulatého razitka se statnim znakem Ceské republiky a textem "Univerzita Karlova v Praze"

v pfipadech stanovenych pravnim pFedpisemz).
)

4. Rektorat muze podle potfeby uzivat dalSi razitka v souladu s opatfenim rektora®).

) &l. 3 odst. 5 statutu univerzity.

2 § 3 zakona &. 68/1990 Sb., o uzivani statniho znaku, statni vlajky a ostatnich statnich symbolt Ceské republiky,
v platném znéni.

% &l. 63 odst. 2 statutu univerzity.

Cl.3

1. Kromé &innosti danych statutem univerzity4) zabezpeduje rektorat plnéni dalSich Ukold, stanovi -li tak rektor, nebo
v ramci své pusobnosti kvestor (¢€l. 19).

2. Rektorat té2 zabezpecuje po strance materialni a administrativni ¢innost spravni rady univerzitys).

) &1. 17 odst. 1 a2 4 statutu univerzity.
% § zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakona, v platném znéni.

Cl 4

Pro zaméstnance univerzity, ktefi jsou zafazeni na rektoraté, je rektorat mistem vykonu préce6).

6) § 29 zakoniku prace.

Cast Il. Organizaéni Gtvary rektoratu
Cl.5

Na rektoraté jsou zfizeny tato organizaéni utvary:
a. kancelar rektora,



b.

odbory rektoratu.

Cl. 6 Kancelar rektora

1.

Kancelar rektora zabezpecuje vykonavani rozhodnuti rektora a pfipadné dalSich organud univerzity.

2. Kancelar rektora zabezpecuje podminky pro €innost rektora a v nezbytnych pfipadech téZ pro ¢innost akademického

ok w

o

9.

senatu univerzity, védecké rady univerzity, prorektord a kvestora.
Kancelar rektora zabezpecuje ¢innost kolegia rektora a porady dékanu (rozSifené kolegium rektora).
Kancelar rektora zabezpecluje téZz podminky pro €innost spravni rady univerzity.
Kancelar rektora se €leni na
a. sekretariat rektora,
b. kontrolni oddéleni,
c. organizac¢ni oddéleni,
d. spisovou sluzbu.
7)

Do kancelafe rektora se pro pracovnépravni UCely zafazuje téz kancelaf akademického senatu univerzity'’,
sekretariat kvestora a podle potreby téz sekretariaty prorektord.

Sekretariat rektora zabezpecuje administrativni zajisténi vykonu funkce rektora.

Kontrolni oddéleni zabezpecuje provadéni kontroly hospodareni a vykonu vnitfni spravy univerzity a jejich soucasti
a provadi Setfeni stiznosti. Sou€asné zabezpecuje v ramci univerzity metodickou pomoc v oblasti své ¢innosti.
Organiza¢ni oddéleni zejména zabezpecCuje provoz historické &asti Karolina, Modré a Zelené poslucharny,
univerzitniho hotelu a zajistuje akce pofadané organy univerzity, popfipadé fakult a dale zabezpecuje podminky pro
¢innost Historické komise univerzity. Vedouciho organizacniho oddéleni jmenuje rektor po projednani s kvestorem
a vedoucim kancelafe rektora.

Vedouciho kancelare rektora - kancléfe - jmenuje po projednani s kvestorem rektor.

8)

10. Kancléf Fidi® &innost kancelafe rektora a za jeji provoz odpovida rektorovi

&
8) &
9y,

¢l. 47 volebniho a jednaciho fadu akademického senatu univerzity.
¢€l. 52 odst. 1 statutu univerzity.

téz § 74 zakoniku prace.

Cl. 7 Odbory rektoratu

1.

Odbory rektoratu jsou zakladnimi pracovisti rektoratu pro zabezpeceni jeho ¢innosti.

2. Na rektoraté jsou zfizeny tyto odbory:

odbor pro studium a zalezitosti studentd,

odbor pro védu a vyzkum,

odbor pro zahrani¢ni styky,

odbor vnéjSich vztahl,

ekonomicky odbor,

pravni odbor,

odbor vystavby,

informacné-poradenské centrum,

osobni odbor,

j. bezpecnostni odbor.

V oblasti své ¢innosti (¢l. 8 az 17) odbory rektoratu zabezpeduji koordinaéni, konzultaéni, informacni, evidencni a
koncepéni Cinnost a téZz metodickou pomoc.

Odbory rektoratu se podle potfeby ¢leni na oddéleni, Utvary, popfipadé jiné organizacni celky, které po projednani
s vedoucim odboru zfizuje kvestor.
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Cl. 8 Odbor pro studium a zalezitosti studentu

Odbor pro studium a zalezitosti studenti zabezpecuje Ukoly univerzity a zajiStuje €innost rektora a prorektoru pro studijni
zalezitosti a pro socialni zalezitosti zejména v téchto oblastech:

@*poooTw

evidence a administrativni zajisténi akreditace studijnich programu,
evidence studentll a doklady o studiu,

pfijimaci fizeni a pfezkumné Fizeni v této véci,

rozhodovani o pravech a povinnostech studentu,

socialni zabezpeceni studentd, stipendia, ceny,

evidence rigordznich zkousek,

evidence programu celozivotniho vzdélavani.



Cl. 9 Odbor pro védu a vyzkum

Odbor pro védu a vyzkum zabezpecuje Ukoly univerzity a zajiStuje ¢innost rektora a prorektora pro védu a vyzkum
zejména v téchto oblastech:

sbér, zpracovani a prezentace vysledk( védecké prace,

administrativni zajiSténi €innosti védecké rady univerzity,

administrativni zajisténi vnitfniho grantového systému univerzity,

rezortni i mimorezortni programy pro védu a vyzkum (zejména GA CR, vyzkumné centra a vyzkumné zaméry)
ceny pro pracovniky ve védé a vyzkumu (tuzemské i mezinarodni),

védeckopedagogickeé tituly a védecké hodnosti,

doktoraty honoris causa, hostujici profesofi, emeritni profesofi, tituly udélované in memoriam,

spoluprace univerzity s praxi v oblasti védy a vyzkumu,

mezinarodni programy a mezinarodni spoluprace v oblasti védy a vyzkumu.
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Cl. 10 Odbor pro zahraniéni styky

Odbor pro zahraniéni styky zabezpecuje ukoly univerzity a zajiStuje €innost rektora a prorektora pro zahrani¢ni styky
zejména v téchto oblastech:
a. v oblasti univerzitni spoluprace zajistuje spolupraci s partnery v zahranici v ramci
i. bilateralnich dohod,
ii. univerzitnich siti,
b. v oblasti mezinarodni spoluprace zajisStuje pro akademickou obec vyuzivani
i. kulturnich dohod,
ii. mezinarodnich vysokoskolsky vzdélavacich program, zejména pak program( Evropské unie,
iii. mezinarodnich vladnich a nevladnich organizaci,
c. univerzitni projekty mobility (napf. Fond mobility),
d. poradenska Cinnost v oblasti zahrani¢nich styki,
e. organizacni zabezpeceni akci, pofadanych odborem.

Cl. 11 Odbor pro vnéjsi vztahy

Odbor pro vnéjsi vztahy zabezpecuje ukoly univerzity a zajiStuje €innost rektora a prorektora pro vnéjsi vztahy zejména
v téchto oblastech:

a. zajistovani a poskytovani informaci uvnitf a vné univerzity a styk s hromadnymi sdélovacimi prostfedky,

b. prezentace Cinnosti univerzity a pofadanych akci, v€etné vydavani propagacnich publikaci a periodik,

c. rozSifovani a udrzovani databaze textového, fotografického a elektronického materialu.

Cl. 12 Ekonomicky odbor

1. Ekonomicky odbor zabezpecuje ¢innost organud univerzity tim, Ze zejména:
a. vramci univerzitni agendy
i. zpracovava navrh rozpoctu univerzity, rozpisu neinvestic¢ni dotace statniho rozpoctu na provoz a Zzadosti o
ucelové dotace ze statniho rozpoctu,
ii. zabezpecuje vnitfni schvalovani investi¢nich zamér(, navrh( Zadosti o rozdéleni systémové dotace a
predkladani dlouhodobych investiénich materialu na MSMT,
iii. zajistuje zuctovani se statnim rozpoctem, darové povinnosti, vazby na pfisludny finan¢ni ufad a spravné-
administrativni agendu bankovniho styku,
iv. zajiStuje plnéni funkce Ucetni jednotky za univerzitu a centrdini Uétarny, zpracovani vykazl a pfisluSnych
ekonomickych materialt a pinéni vykaznické povinnosti,
v. zpracovava navrhy a aktualizace vnitrouniverzitni legislativy upravujici oblast hospodareni a univerzity mezd,
b. v ramci rektoratni agendy
i. zpracovava rozpocet rektoratu, rozpis pfislusné Casti neinvestic¢ni dotace statniho rozpoctu na provoz a
zadosti o Ucelové dotace ze statniho rozpoctu,
ii. zabezpecuje vnitfni schvalovani investicnich zamér(, navrhG Zadosti o rozdéleni systémové dotace a
predkladani pfislusnych material( k rozhodnuti,
iii. zajiStuje plnéni funkce Uctarny rektoratu, zpracovani pfisluSnych €asti vykaz( a ekonomickych materiald,
iv. zpracovava navrhy v oblasti hospodareni a mezd na rektoraté.
2. Vedouci odboru je hlavnim ekonomem univerzity.

€l. 13 Pravni odbor

Pravni odbor zabezpecuje ¢innost organa univerzity tim, Ze:



a. zajistuje vlastni vykon pravni agendy,
b. podili se na pfipravé vnitini legislativy univerzity,
c. vykonava poradenskou ¢innost v pravni oblasti v ramci univerzity.

Cl. 14 Odbor vystavby

Odbor vystavby zabezpecuje Ukoly univerzity a zajiStuje Cinnost rektora, prorektora pro rozvoj a kvestora zejména
v téchto oblastech:

a. priprava a zajisténi investi¢ni vystavby, rekonstrukce, modernizace a opravy budov a zafizeni,

b. pasportizace nemovitosti,

c. generely fakult a zafizeni,

d. dislokace,

e. technicka pomoc fakultdm a ostatnim soucastem.

Cl. 15 Informaéné-poradenské centrum

Informacné-poradenské centrum (odbor) zabezpecCuje ukoly univerzity a zajisStuje €innost rektora a prorektora pro vnéjsi

vztahy zejména v téchto oblastech:

a. sbér, zpracovani a zvefejfiovani informaci o studiu a celozivotnim vzdélavani,

b. poskytovaniinformaci o moznostech studia v zahrani&i a v ramci mezinarodnich programd a vyfizovani s tim spojené
agendy,

c. poskytovani informaci o dalSich ¢innostech univerzity,

d. poskytovani poradenskych sluzeb (napf. profesni, socialné-pravni, psychologicka, pro TZP),

e. organizace propagacnich akci.

Cl. 16 Osobni odbor

Osobni oddbor zabezpeduje vlastni spravu rektoratu, popfipadé soucasti univerzity, a zajistuje ¢innost rektora a kvestora
v oblasti personalni agendy.

Cl. 17 Bezpeénostni odbor

* Bezpec€nostni odbor zabezpecuje ukoly univerzity a zajiStuje €innost rektora a kvestora souvisejici s krizovym
managementem, brannou pohotovosti statu, pfipadnym vale€nym stavem a jinymi mimofadnymi situacemi zejména
v oblasti :

V oblasti krizového managementu, branné pohotovosti statu a jinych mimoradnych situaci je Cinnost odboru urovana

i pfisluSnymi organy statni spravy a uzemni samosprévym).

10) napf. zakony €. 218/1999 Sb., €. 239/2000 Sb., €. 240/2000 Sb. a €. 148/1998 Sb., v platném znéni.

Cast lll. Rizeni rektoratu, kvestor
Cl. 18 Vedouci odboru rektoratu

Vedouciho odboru jmenuje na navrh kvestora rektor.
Vedouci odboru rektoratu Fidi® &innost odboru.

w N

Vedouci odboru je za ¢innost odboru odpovédny rektorovi nebo pfislusSnému prorektorovim; to neplati u
ekonomického, pravniho, osobniho a bezpecnostniho odboru, kde je vedouci odboru za &innost odboru odpovédny
rektorovi a kvestorovi.

4. V pracovnépravnich a ekonomickych otazkach a z hlediska vnitfni spravy rektoratu jsou vedouci odbor( podfizeni
kvestorovi.

™) § 10 odst. 4 zakona o vysokych gkolach.
Cl. 19 Kvestor

1. Kvestor rozhoduje ve vécech univerzity a jedna jejim jménem v zalezitostech uvedenych v €l. 15 odst. 3 a 4 statutu
univerzity a v mezich tohoto organiza¢niho fadu.
2. Neurci-li kvestor jinak, zastupuje jej pfi fizeni rektoratu po dobu jeho nepfitomnosti hlavni ekonom.

Cl. 20 Pracovni porady



1. Kvestor svolava pravidelné pracovni porady vedoucich odboru rektoratu.
2. Kvestor mlze svolat pracovni poradu vSech pracovnikl, pfipadné skupin pracovnikl, rektoratu k projednani
vyznamnych pracovnich i jinych zalezitosti nebo k informovani pracovnikl o pfipravovanych opatrenich.

Cast IV. Zavéreéna ustanoveni
Cl. 21

1. Zru8uje se Organizaéni fad rektoratu Univerzity Karlovy ze dne 20. zafi 1991 ve znéni vS§ech zmén a doplfku.
2. Tento organiza¢ni fad nabyva ucinnosti dnem 1. Cervence 2001.

V Praze dne 22. kvétna 2001
prof. Ing. lvan Wilhelm, CSc., v.r.
rektor



