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Univerzita Karlova, Právnická fakulta, nám. Curieových 7, Praha 1
hledá spolehlivého kolegu nebo kolegyni na pozici vrátný/vrátná na plný pracovní úvazek na Provozní oddělení. Jedná
se o stabilní práci v prostředí velké fakulty v centru Prahy, s každodenním kontaktem se studenty, zaměstnanci a
návštěvníky.

Náplň práce tvoří zejména:
• obsluha vrátnice – základní informace, pomoc studentům, zaměstnancům a návštěvníkům fakulty
• dohled nad vstupy do budovy – otevírání učeben a dalších místností oprávněným osobám
• evidence a administrativa spojená se službou – zápisy o průběhu služby, výdeji a převzetí klíčů, ztrátách a nálezech,

převzetí pošty v době nepřítomnosti podatelny.
• základní obsluha bezpečnostních systémů – sledování signalizace a obsluha EPS, kamerového systému, postup

podle interních pokynů v případě mimořádné události
• běžné technické úkony – ovládání světel v budově, přepojování telefonů, obsluha plošiny pro imobilní osoby, pomoc

při uvíznutí osob ve výtahu apod.

Požadujeme:
• samostatnost, spolehlivost a pečlivost
• základní uživatelská znalost práce na PC (e-mail, jednoduché aplikace, evidenční tabulky)
• práce ve směnném provozu (denní / noční) podle rozpisu služeb
• předchozí zkušenost z vrátnice, recepce, ostrahy nebo z prostředí školy - výhodou
• čistý trestní rejstřík.

Nabízíme:
• práci na stabilním pracovišti jedné z nejvýznamnějších fakult Univerzity Karlovy
• směnný provoz, kde je vždy k dispozici další kolega – nejste na vše sám/sama
• možnost zapojit se do fungování fakulty a být důležitým kontaktním místem pro studenty i zaměstnance
• zaškolení v používaných informačních systémech
• úvazek 1,0 se smlouvou na dobu určitou a výhledem na dobu neurčitou
• 5 dnů osobního rozvoje
• benefity ve formě jazykového a odborného vzdělávání a další univerzitní benefity, vč. Multisport karty či příspěvků na

penzijní či životní pojištění stravenkový paušál s využitím závodního stravování v budově, možnost využití fakultní
posilovny i knihovny

• zázemí v architektonicky výjimečné budově v centru Prahy s vynikající dopravní dostupností

Kdy nastoupíte:
• nástup únor 2026, případně dle domluvy
• úvazek 1,0

Finanční ohodnocení bude stanoveno v rozmezí 25 800,- Kč – 28 800,- Kč/měs. v závislosti na míře odborné způsobilosti,
praxi a senioritě uchazeče.

V případě zájmu o danou pozici prosím zašlete svůj profesní životopis na e-mail  personalni@prf.cuni.cz  .
Vybraní zájemci budou pozváni k osobnímu pohovoru.

Zasláním svého životopisu souhlasíte, aby PF UK zpracovávala Vaše osobní údaje pro účely vedení evidence uchazečů
o zaměstnání v souladu s příslušnými právními předpisy.
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