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CAST PRVNi UVODNi USTANOVENI

Cl. 1 Uvodni ustanoveni

1.

Toto opatfeni upravuje pravidla a postupy na Univerzité Karlové (dale téz ,univerzita“) v téchto oblastech administrace

vyzkumu, vyvoje a inovaci (dale jen ,VaVal“):

a. vnitfni klasifikace védnich obort (dale jen ,vnitini klasifikace®),

b. evidence personalnich identifikatord akademickych a védeckych pracovniku, studentd doktorskych studijnich
programu a dalSich osob, které se podileji na VaVal (dale jen ,evidence identifikator(®),

c. evidence udaju o vysledcich VaVal (dale jen ,evidence vysledk(®) a

d. sbér plnych text vysledkl VaVal.

Procesy provadéné a udaje ziskavané podle tohoto opatfeni slouzi zejména:

a. k dokumentovani tvarci a projektové Cinnosti na univerzité,

b. k pofizovani datovych davek udaju o vysledcich pro Informacni systém vyzkumu, experimentalniho vyvoje a
inovaci podle § 32 odst. 3 zakona o podpore vyzkumu a § 4 nafizeni vlady (dale jen ,IS VaVval),

c. ktvorbé prehledu a analyz pro potfeby vyrocnich zprav o Cinnosti univerzity, jejich fakult a dalSich soucasti (dale
jen ,soucasti univerzity®), pro potfeby vedeni univerzity a vedeni soucasti univerzity, v€etné hodnoceni a jako
podklad pro rozdélovani pfijma univerzity podle €l. 49 odst. 1 Statutu Univerzity Karlovy,

d. k ziskani podkladl pro zajiStovani a vnitini hodnoceni kvality na univerzité, v€éetné podkladl nezbytnych pro
akreditaci dle nafizeni vlady €. 274/2016 Sb. a dle vnitfnich a dalSich pfedpisl univerzity,

e. k ziskavani, ukladani a zpfistupfiovani vybranych udaji a plnych textl vysledkd v institucionalnim repozitafi
publikaéni Cinnosti univerzity (dale jen ,institucionalni repozitar“) a

f. pro ucely pfipravy a uskute¢hovani dalSich projektl, do nichz se univerzita zapojuje.

Pro Cinnosti uvedené v odstavci 1 se v potfebném rozsahu vyuziva predevsim centralizovany informacni systém

Véda (dale jen ,systém IS Vé&da“) provozovany Ustavem vypodetni techniky (dale jen ,UVT*) a dal§i systémy

univerzity.

Cl. 2 Souvisejici predpisy

Toto opatfeni navazuje na:

a.

zakon ¢. 130/2002 Sb., o podpore vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych prostfedkl a o zméné
nékterych souvisejicich zakonu (zakon o podpore vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci), ve znéni pozdéjsich
predpisu (dale jen ,zakon o podpofe vyzkumu®),

zakon &. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonl (zakon o vysokych $kolach), ve
znéni pozdéjSich predpisd,

nafizeni vlady &. 397/2009 Sb., o informaénim systému vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci (déle jen
Lhafizeni vlady*),

nafizeni vlady &€. 274/2016 Sb., o standardech pro akreditace ve vysokém Skolstvi,

Metodika hodnoceni vyzkumnych organizaci a vysledkd ukonéenych program( vydavana podle § 35 zakona o
podpofe vyzkumu (dale jen ,narodni metodika hodnoceni*),

Statut Univerzity Karlovy (€l. 14 odst. 3 a €l. 46 odst. 2),



g.
h.

Rad rady pro vnitfni hodnoceni Univerzity Karlovy a
Pravidla systému zajiStovani a vnitfniho hodnoceni kvality Univerzity Karlovy.

CAST DRUHA VNITRNIi KLASIFIKACE
Cl. 3 Struktura vnitini klasifikace

1.

Vnitfni klasifikace je hierarchicky uspofadana ve ¢&tyfech urovnich:

a. panel,

b. védni oblast,

c. védni obor a

d. podobor.

Vnitfni klasifikace zahrnuje téz vazby na jina oborova ¢lenéni a kategorizace, a to zejména:

a. vazby vyjadfujici obsahovou podobnost mezi védnim oborem a kategoriemi pouzivanymi v databazich Web of
Science a Scopus (dale jen ,externi databaze®),

b. vazby vyjadfujici souvislost anebo pfibuznost mezi védnim oborem nebo podoborem a studijnim programem
uskute€riovanym na univerzité,

c. vazby vyjadfujici souvislost anebo pfibuznost mezi védnim oborem nebo podoborem a oborem habilitatniho
fizeni nebo oborem Fizeni pro jmenovani profesorem uskute¢fiovanym na univerzité,

d. jednoznacnou vazbu mezi védnim oborem a vzdy pravé jednim oborem Ciselniku IS VaVal.

Cl. 4 Ustaveni a zmény vnitini klasifikace

1.

V souladu s narodni metodikou hodnoceni a Fadem Rady pro vnitfni hodnoceni Univerzity Karlovy je vnitfni klasifikace

¢lenéna do téchto panell:

Humanitni védy (ve zkratce ,HUM", v anglickém jazyce ,Arts and Humanities"),

Spolecenské védy (ve zkratce ,SOC*, v anglickém jazyce ,Social Sciences"),

PFirodni védy (ve zkratce ,SCI“, v anglickém jazyce ,Natural Sciences"),

Lékarské a zdravotnické védy (ve zkratce ,MED*, v anglickém jazyce ,Medical and Health Sciences®),

Inzenyrské a technologické obory (ve zkratce ,ENG®, v anglickém jazyce ,Engineering and Technology®) a

Zemédeélské a veterinarni védy (ve zkratce ,AGR", v anglickém jazyce ,Agricultural and Veterinary Sciences®).

Védni obory jsou seskupeny do védnich oblasti pfedev§im na zakladé oborové blizkosti anebo pfibuznosti, moznosti

jednotného pouziti hodnoticich nastroji a aplikace jednotnych hodnoticich parametrd.

Pro ustaveni podoboru plati, Ze se zfizuji pouze pro potfeby jemnéjSiho rozli§eni vazeb na jiz uskute¢riované &i v

nejblizsi dobé planované studijni programy &i obory habilitacniho fizeni a fizeni pro jmenovani profesorem.

Pro ustaveni vazeb dle ¢lanku 3 odst. 2 plati, ze

a. kazda kategorie pouzivana v externich databazich musi byt pfifazena alespon k jednomu védnimu oboru,

b. kazdy studijni program uskutecfiovany na univerzité musi byt pfifazen alespon k jednomu védnimu oboru nebo
podoboru,

c. kazdy obor habilitaniho Fizeni a obor Fizeni pro jmenovani profesorem uskute€riovany na univerzité musi byt
pfifazen alespon k jednomu védnimu oboru nebo podoboru a

d. kazdy védni obor musi byt pfifazen k pravé jednomu oboru ¢&iselniku IS VaVal, pficemz se pfednostné vyuzije
vybér z urovné DETAILED FORD, ale v pfipadé, kdy pro rozdilnost pfistupu k Clenéni nelze takovy vybér
uskutec€nit, je mozné vybrat pro vazbu téz polozku z urovné FORD.

O zménach v obsahu vnitini klasifikace rozhoduje vécné pfislusny prorektor pfedevSim na zakladé podkladu

pfipravenych radou pfisludné védni oblasti' .

~poooTo

CI 5 Vyuziti vnitini klasifikace

Zarazeni do vnitfni klasifikace podle pravidel stanovenych timto opatfenim podléhaiji:

a. akademicti a védecti pracovnici univerzity pracovné zafazeni na fakultach a vysokoskolskych ustavech,

b. studenti doktorskych studijnich programi, které soucast univerzity uskutec¢riuje nebo na jejichz uskute¢hovani
se podl'll',2

c. projekty védy a vyzkumu,

d. Zzadosti a feSené projekty internich programi védy a vyzkumu a

e. vysledky tvaréi ¢innosti.

Pro potfeby ur€eni okruhu osob zafazovanych dle odstavce 1 pism. a) zajisti soucasti univerzity v personalnim

systému univerzity jednoznacné oznaceni pfFislusnych akademickych3 a védeckych pracovniku.

Kazdou osobu dle odstavce 1 pism. a) sou€ast univerzity zaradi v systému IS Véda do jednoho az tfi védnich obord,

k jejichZ rozvoji ma jeji Cinnost pfispivat. Toto zafazeni je platné zpravidla do konce trvani pfislusného pracovniho

vztahu. Ma-li dojit ke zméné, mlze byt provedena pouze na pfelomu kalendarnich mésicu.

1 CL7 odst; 3 pism. e) opatfeni rektora &. 22/2023 Zasady programu Cooperatio, ve znéni opatfeni rektora ¢. 46/2025.
2 Cl. 22 odst. 4 Statutu Univerzity Karlovy.
3 Opateni rektora €. 15/2020, Pojem ,akademicky pracovnik” na Univerzité Karlové.



9.

Osoby dle odstavce 1 pism. b) jsou zafazovany do védnich obor(i na zakladé pfibuznosti dle ¢lanku 3 odst. 2 pism.
b) automatizované v ramci systému IS Véda. Dojde-li k zafazeni osoby do vice nez jednoho védniho oboru, mize
soucast univerzity toto zafazeni upfesnit; souc¢ast univerzity zajisti, aby osoba nebyla zafazena do vice nez tfi obora.
V pfipadé soubéhu vice pracovnich nebo studijnich vztaht, na jejichz zakladé osoba splfiuje podminky dle odstavce
1 pism. a) nebo b), plati limit tfi oborl pro kazdy tento vztah samostatné.

Neuvede-li soucast univerzity jiny pomér, je v pfipadé zafazeni do vice nez jednoho oboru podil u€asti osoby v
oborech rozdélen rovhomérné.

Dalsi podrobnosti o zafazovani osob dle odstavce 1 pism. a) a b) a jejich oznaceni dle odstavce 2 se stanovi v
samostatné vydanych metodickych pravidlech, ktera vydava vedouci Odboru pro védu a vyzkum Rektoratu.
Podrobnosti o zafazeni projektd védy a vyzkumu dle odstavce 1 pism. c) stanovi zvlastni opatfeni rektora a na néj
navazujici metodicka pravidla.

Podrobnosti o zafazeni zadosti a feSenych projektd internich programd védy a vyzkumu dle odstavce 1 pism. d)
stanovi zvlastni opatfeni rektora a na néj navazujici metodicka pravidla.

10.Podrobnosti o zafazeni vysledku tvuréi ¢innosti dle odstavce 1 pism. e) se stanovi v ¢lanku 8 odst. 5.

CAST TRETI EVIDENCE IDENTIFIKATORU
Cl. 6 Personalni védecké identifikatory

1.

w N

Pro ucely jednoznacné identifikace osoby, ktera se na univerzité podili na tvarci ¢innosti, se kromé ¢isla osoby
pfidéleného univerzitou vyuzivaji tyto personalni identifikatory (dale jen ,identifikatory*):

a. ORCID ID,

b. ResearcherlD databaze Web of Science,

c. Scopus Author ID databaze Scopus a

d. Identifikator védce IS VaVal (vedidk).

Identifikatory se eviduji prostfednictvim systému IS Véda.

Metodicka pravidla vydavana podle tohoto opatfeni, popfipadé jina opatfeni rektora mohou stanovit ukony, pro jejichz
provedeni je uvedeni identifikatoru v evidenci nezbytné.

CAST CTVRTA EVIDENCE VYSLEDKU
Cl. 7 Pfedmét a élenéni evidence vysledki

1.
2.

Systém IS Véda je primarnim zdrojem Udaju o vysledcich na univerzité.

Evidence vysledk( se provadi v €lenéni podle druh( vysledkd stanoveném metodikou evidence vysledkd, kterou
vydava vedouci Odboru pro védu a vyzkum Rektoratu, pficemz zohledhuje zejména pozZadavky stanovené v § 4
nafizeni vlady, narodni metodikou hodnoceni a dalSimi pokyny Rady vlady pro vyzkum, vyvoj a inovace (dale jen
,RVVI*) a dalSich potfeb univerzity.

Metodika evidence vysledk( stanovuje také pfifazeni jednotlivych druht a poddruh(l vysledkd do kategorii vysledki
pouzivanych v ramci univerzitniho hodnoceni tviréi ¢innosti, kterymi jsou:

a. védecké publikace,

b. aplikované vysledky a

c. ostatni vysledky.

Sbér udaji o vysledcich probiha pribézné v ramci ro¢nich intervalll ukonéenych terminem, k némuz se uzavira
pFiprava datové davky pro IS VaVal za uplynuly rok. Zaznamy o vysledcich vlozené po tomto terminu jsou zahrnuty
v davce nasledujiciho roku sbéru dat.

Cl. 8 Nalezitosti evidence vysledku

1.
2.

3.
4.

5.

Kazdy vysledek je v systému IS Véda reprezentovan pravé jednim zaznamem.

Zaznam musi byt pofizen do 3 mésici od data vydani nebo jiného zvefejnéni vysledku, nejpozdéji vSak do

vyhlaseného terminu ukon&eni sbéru dat za dany rok. Je-li vysledek ur€en k ulozeni a zpfistupnéni v institucionalnim

repozitafi, musi byt zaznam o ném pofizen nejpozdéji 1 tyden pfed planovanym ulozenim a zpfistupnénim v

institucionalnim repozitafi, a to i v pfipadé, jednéa-li se o vysledek dosud nevydany nebo jinak nezvefejnény.

Rozsah udaja evidovanych o jednotlivych vysledcich stanovuje metodika evidence vysledka.

Kazdy vysledek smi byt evidovan pouze k takovému pracovnépravnimu ¢i studijnimu vztahu autora, ktery souvisi s

jeho vzdélavaci a/nebo tviréi ¢innosti na univerzité a v jehoz ramci vznikl.

Kazdy evidovany vysledek se zafazuje do védnich obor( dle vnitfni klasifikace podle téchto pravidel:

a. Zarazeni vysledku do jednoho védniho oboru je povinné. Na zakladé tohoto primarniho zafazeni je vysledek
zafazen do prislusné védni oblasti a v pfipadé jeho zahrnuti do datové davky pro IS VaVal vykazan v
odpovidajicim oboru dle &iselniku IS VaVal.

b. Vysledek muze byt zafazen az do dvou dalSich védnich oborG. Toto sekundarni zafazeni se spolu s primarnim
vyuziva pro stanoveni souvislosti anebo pFibuznosti vysledk( se studijnimi programy a dalsi ucely, pro které se
nevyzaduje pouze jednoznaéna vazba.

c. V pfipadé zarazeni vysledk(l do védniho oboru, u né&jz jsou ustanoveny podobory, je nutné zaradit vysledek do
nejméné jednoho, nanejvys vsak tfi podobort daného védniho oboru.



6. Zaznam je vzdy ve spravé jednoho pracovisté, kterym je obvykle pracovisté autora, ktery zaznam pofidil. V
pfipadé zaznamu o vysledku s autory z vice pracovist univerzity jsou za uc€elem dosazeni shody o spravnosti
a uplnosti zaznamu pfislusny zpracovatel a koordinator evidence vysledk( povinni poskytovat nutnou soucinnost
zpracovatellm a koordinatordm evidence vysledkll ze soucasti univerzity, jejichz zaméstnanci i studenti jsou
spoluautory daného vysledku.

7. Je-li pro vnitfni potfeby soucasti univerzity nutné evidovat miru spoluautorstvi vysledkl, maze jeji vedeni rozhodnout
o internim vyuzivani tzv. ,mentalniho podilu®“ podle téchto pravidel:

a. Mentalni podil se definuje jako podil spoluautorstvi na daném vysledku vyjadfeny procentualné pro kazdého
autora, ktery je zaméstnancem &i studentem univerzity, pfiemz plati, Ze soucet mentalnich podil( vSech autor(
vysledku v€etné autorti mimo univerzitu v ramci jednoho zaznamu je 100 %. U autort, ktefi nejsou zaméstnanci
¢i studenty univerzity, se mentalni podil ur€uje souhrnné za vSechny takové autory.

b. V pfipadé, Ze jsou autofi ze soucasti univerzity, ktera vyuziva mentalni podily, uvedeni v zaznamu spravovaném
jinou soucasti univerzity, umozni jim tato doplnéni idaji o mentalnich podilech do tohoto zaznamu.

8. Pro ucely vnitiniho hodnoceni kvality tviréi ¢innosti se u vysledk(, na nichz se podileli autofi z vice nez jedné
soucasti univerzity, ur¢i podil souc¢asti univerzity na zakladé poméru poctu autort z jednotlivych soucasti univerzity
na vysledku po odecteni podilu externich autorl, pfi€¢emz k hodnotam tzv. ,mentalnich podili“ dle odstavce 7 se
nepfihlizi.

9. Pro U¢ely vnitfniho i narodniho hodnoceni kvality tviiréi ¢innosti se u vysledkl evidovanych v databazi Web of Science
¢i Scopus eviduje vnitfni identifikator zaznamu z této databaze.

10.Zaznamy jsou v zavislosti na povéreni pfisluSnych osob dle ¢lanku 11 schvalovany zpracovatelem na urovni
spravujiciho pracovisté, sekénim koordinatorem na uUrovni sekce a koordinatorem na Urovni soucasti univerzity.
Zaznamy schvalené na jednotlivych Urovnich se oznacuji pfislusnym stavem, pfi€emz schvalovani probiha tak, aby
bylo co nejdfive dosazeno cilového stavu.

11. Zaznamy ve stavu ,PFijaty”“ se zvefejfiuji ve vefejném rozhrani systému IS Véda, a to bez pfilozenych souboru.

CI 9 Piny text vysledku

. Systém IS Véda se rovnéz vyuziva pro ukladani pinych textl vybranych vysledk, a to zejména za ucelem:
a. kontroly vloZzenych zaznam,

b. hodnoceni tvuréi ¢innosti,

c. plnéni povinnosti stanovenych poskytovatelem financovani projektu, v jehoz ramci vysledek vznikl a

d. zajiSténi systematického ukladani a zpFistupfiovani pinych textl v institucionalnim repozitafi.

2. PIné texty vybranych vysledk( uloZzené v systému IS Véda mohou byt na zakladé rozhodnuti dékana ¢i feditele
soucasti uloZzeny téZz v meziuniverzitni databazi vysledkl‘.]4 a porovnany s texty jinych vysledkd. Vysledky tohoto
porovnani se vzdy zpfistupfiuji autoriim vysledku a koordinatoram téch soucasti univerzity, na nichz vysledky v ramci
pFislusnych pracovnépravnich nebo studijnich vztahl autord vznikly. Meziuniverzitni databaze vysledkl neslouzi ke
zvefejhovani ani jiné formé zpfistupfiovani plnych textd vysledkd. Koordinator ma moznost, na zakladé upozornéni
od autora, vyradit dany plny text vysledku z exportu pro meziuniverzitni databazi vysledkl, pokud by takovym
exportem mohlo dojit k poruseni autorskych prav.

3. U souborl s plnymi texty vysledku musi byt v systému IS Véda uveden rozsah opravnéni k vykonu prava plny
text vysledku uzit (licence). V pfipadé publikovanych plnych textd mdze byt rozsah tohoto opravnéni limitovan
podminkami licenéni smlouvy uzaviené mezi vydavatelem a autorem vysledku nebo univerzitou. V systému IS Véda
jsou soubory s plnymi texty vysledku zpfistupnény vyhradné v rozsahu daném nastavenim pfistupového opravnéni
u kazdého jednotlivého souboru.

CAST PATA INSTITUCIONALNI REPOZITAR
Cl. 10 Ukladani a zpristupnovani zaznamu o vysledku, jejich
plnych textd a dalSich priloh v institucionalnim repozitari

1. Zaznamy se ukladaji a zpfistupnuiji v institucionalnim repozitafi, a to véetné pfislusnych pfilozenych soubord, jsou-li
v zdznamu o vysledku v systému IS Véda splnény vSechny nasledujici podminky:
a. je prilozen alespon jeden plny text vysledku v nékteré z verzi stanovenych metodikou open access a

autoarchivace® ,

b. je v systétmu IS Vé&da potvrzeno, ze autor uloZzenim a zpfistupnénim vysledku a jeho pIného textu v
institucionalnim repozitafi nezasahuje do prav vydavatele, nakladatele &i jiné tfeti strany,

c. je v systétmu IS Véda potvrzeno, Ze autor uloZzenim a zpfistupnénim vysledku a jeho pIného textu v
institucionalnim repozitafi nezasahuje do prav vydavatele, nakladatele &i jiné tfeti strany,

d. je nastavena jedna z variant dostupnosti plného textu vysledku stanovenych metodikou open access a
autoarchivace.

4 Napf. systémy pro odhalovani plagiatt v zaméstnaneckych dilech, jejichz sluzeb univerzita vyuziva na zakladé platnych smiuv.
5 Metodika je dostupna v8em zaméstnanciim a studentiim univerzity v institucionalnim repozitafi (https://publications.cuni.cz/).



2.

Podminky pro vybér zaznamd, které se ukladaji a zpfistupriuji v institucionalnim repozitafi dle odstavce 1’ a dalsi
pravidla stanovuje metodika open access a autoarchivace na Univerzité Karlové, kterou vydava feditel Ustfedni
knihovny Univerzity Karlovy (dale jen ,UK®).

CAST SESTA ORGANIZACNI ZAJISTENi, ODPOVEDNOST
(J(":ASTNiKl‘.’J EVIDENCI A PRISTUP K JEJICH OBSAHU
Cl. 11 Organizacni zajisténi na soucastech univerzity

1.

B

7.

Dékan a feditel vysokoskolského ustavu
a. jmenuje v ramci soucasti univerzity

i. koordinatora evidence identifikator(,

ii. koordinatora evidence vysledkd,

iii. koordinatora open access,

iv. koordinatora hodnoceni tvarc¢i innosti
b. muze dle potfeby jmenovat také jednoho &i vice:

i. zastupcl koordinatort dle pismene a),
Funkce koordinator(l dle odstavce 1 pism. a) mohou byt na soucasti univerzity dle potfeby slou¢eny, vzdy jsou vSak
sveéfeny osobam, které jsou v pracovnépravnim vztahu k pfisluSné soucasti univerzity, a obsazeny pouze jednou
osobou.
Dékan fakulty, na které jsou zavedeny sekce, muze rozhodnout také o jmenovani
a. sekenich koordinatoru evidence vysledkl a
b. sekénich koordinatord zafazeni osob do obord.
Ustanoveni odstavcd 1 az 3 se na ostatnich sou¢astech univerzity aplikuje pfimérené.
Vedeni soucasti univerzity zajisti aktualizaci pfiznakd osob jmenovanych dle odstavce 1 pfisluSnym zpusobem v
personalni evidenci univerzity.
Vedouci pracovnik fakultniho pracovisté, na némz jsou zafazeni zaméstnanci &i studenti, ktefi se podileji na tvarci
¢innosti, jmenuje zpracovatele evidence vysledku, zpracovatele evidence identifikatort a zpracovatele zafazeni osob
do obort
a o téchto jmenovanich nebo jejich zménach informuje pfislusného koordinatora evidence vysledku. Tato povinnost
se nevztahuje na Katolickou teologickou fakultu, Evangelickou teologickou fakultu a Husitskou teologickou fakultu,
na nichz se povinnosti zpracovatell pfenaseji na koordinatora.

Koordinatofi a zpracovatelé na soucastech univerzity se souhrnné oznacuji jako ,spravci na soucasti univerzity*“.

Cl. 12 Organizaéni zajisténi na Grovni univerzity

1.

2.

3.

Vedouci Odboru pro védu a vyzkum Rektoratu jmenuje:

a. univerzitniho koordinatora evidence identifikator(i a dle potreby jeho zastupce,

b. univerzitniho koordinatora evidence vysledku a dle potfeby jeho zastupce,

c. jednoho ¢i vice univerzitnich referent hodnoceni tvaréi ¢innosti.

Reditel UK jmenuje univerzitniho koordinatora open access a dle potfeby miize jmenovat také jeho zastupce.
Univerzitni koordinatofi a univerzitni referenti se souhrnné oznacuji jako ,spravci na urovni univerzity“.

CI 13 Pristup k obsahu evidenci na souc¢astech univerzity

Dékan Ci feditel souc¢asti, vécné pfislusny prodékan, tajemnik fakulty a vedouci vécné pfisluSného oddéleni dékanatu

maji pfistup pro ¢teni ke vSem zaznamim na dané soucasti univerzity.

Dékan ¢i feditel soucasti, prodékan pro védu a koordinator hodnoceni maji pfistup ke véem tdajliim a dokumentim

zpfistuprfiovanym dané soucasti univerzity v ramci hodnoceni tvaréi ¢innosti.

Sekéni koordinator evidence vysledkll ma pfistup ke v§em zaznamUim evidence vysledkd, které jsou ve sprave

pracovist zafazenych do dané sekce, a to v rozsahu vyplyvajicim z aktualniho stavu zaznamu. Podrobnosti jsou

stanoveny metodikou evidence vysledku.

Sekéni koordinator zafazovani osob do obord ma pfistup ke v§em zdznamuim o zafazeni osob, které jsou zafazeny

na pracovistich dané sekce.

Zpracovatel evidence vysledkd ma pfistup ke véem zaznamlm evidence vysledku, které jsou ve spravé daného

pracovisté, a to v rozsahu vyplyvajicim z aktualniho stavu zaznamu. Podrobnosti jsou stanoveny metodikou evidence

vysledka.

Zpracovatel evidence identifikatord ma pfistup ke vSem zaznamim evidence identifikatorll osob, které maiji

evidovany vztah k danému pracovisti.

Zpracovatel zafazeni osob do oborll ma pfistup ke v§em zadznam(m o zafazeni osob, které maiji evidovany vztah k

danému pracovisti. Podrobnosti jsou stanoveny v metodickych pravidlech vydavanych dle ¢lanku 5 odst. 7.

Kazda osoba, ktera je v pracovnépravnim €i studijnim vztahu k univerzité, ma pfistup:

a. pro Cteni k zakladnimu prehledu obsahu vnitini klasifikace,

b. k zaznamu o svych personalnich védeckych identifikatorech, do néhoz muze identifikatory vkladat, po jejich
schvaleni koordinatorem jsou mu v8ak nadale dostupné pouze pro ¢teni,



c. kzaznamum v evidenci vysledkd, jichz je vlastnikem, v rozsahu, ktery uréi metodika evidence vysledkl a
d. pro &teni ke vSem zaznam(m v evidenci vysledka.

9. Pristupy dle odstavcl 1 a 2 jsou pfidélovany automatizované na zakladé oznaceni funkci osob v personalnim
systému univerzity.

)4 4 /4 4 4 A o /4

Cl. 14 Spole¢na odpovédnost vsech uzivatell systému IS

Véda

1. Pfi pofizovani zaznam( jsou pfednostné vyuzivany &iselniky systému IS Véda. Je-li v pfislusném cCiselnikovém
poli povoleno vkladani neciselnikovych hodnot, jsou tyto vyuzivany pouze tehdy, pokud potfebna hodnota neni v
Ciselniku obsazena.

2. Pfi vypliovani udaju o osobach s pracovnépravnim &i studijnim vztahem k univerzité je pouZiti €iselniku osob, do
néhoz jsou automaticky pfebirany zaznamy z centralni personalni evidence univerzity, povinné.

3. VSichniuzivatelé systému IS Véda v ramci uzivatelské podpory pfednostné vyuzivaji vestavény nastroj pro vzdalenou
uzivatelskou podporu (HelpDesk).

Cl. 15 Odpovédnost zaméstnancii a studentt

1. Zaméstnanci a studenti maji v den vloZeni prvniho vysledku, jehoz jsou autory &i spoluautory, do evidence vysledki
povinnost zajistit osobné nebo s pomoci koordinatora zaneseni svych personalnich identifikatord do evidence v
systému IS Véda. Akademicti pracovnici, védecti pracovnici a studenti programu doktorského studia tuto povinnost
spIni nejpozdéji do dvou mésicl od vzniku pracovnépravniho &i studijniho vztahu s univerzitou.

2. Odpovédnost za pofizeni zaznamu o vysledku nalezi autorovi tohoto vysledku. Tuto povinnost mize autor vysledku
splnit osobné&, nebo v zastoupeni jinym zaméstnancem soucasti univerzity, a to na zakladé pravidel stanovenych
touto soucasti univerzity.

3. V pfipadé vysledku s vice nez jednim autorem nalezi povinnost dle odstavce 2 prvnimu z ¢len( autorského kolektivu,
ktery je zaméstnancem ¢i studentem univerzity, podle pofadi, v némz jsou tito autofi uvedeni ve vysledku (dale téz
jen ,autor vysledku®). Pro vysledky, na nichZ se nepodileli autofi z jinych soucasti univerzity, mize soucast univerzity
toto pravidlo upravit jinak.

4. Autofi jsou povinni u vSech vysledk, které vznikly na zakladé pracovnépravniho &i studijniho vztahu k univerzité,
uvadét oficialni institucionalni afiliaci v podobé: “Nazev univerzity, nazev soucasti univerzity”. Ve vysledcich v Eéeském
¢i slovenském jazyce se uvadi afiliace v ¢eské podobé, ve vysledcich v ostatnich jazycich afiliace v anglickém
jazyce. V pfipadé, Ze je dle pravidel editora €i z jinych divodu tfeba afiliaci zkratit, uzivaji se zkratky nazvu soucasti
v pFisluSném jazyce6 .

5. Autor vysledku odpovida za uplnost, spravnost a pravdivost Udaji v zaznamu o vysledku tvoficich jeho Uplny
bibliograficky popis a vyjadfujicich jeho vazbu na zdroj financovani a zafazeni do vnitini klasifikace.

6. Autor vysledku je povinen zajistit viozeni pIného textu vysledku do systému IS Véda v pfipadé, ze:

a. vysledek vznikl pfi feSeni projektu financovaného v ramci programu, jehoz podminkou je zvefejriovani vysledku
V rezimu open access a neni pfistupny v tomto rezimu prostfednictvim jiného ulozisté,

b. vysledek ma byt pfedkladan k hodnoceni formou peer review,

c. tuto povinnost stanovi pro ucely vnitfni kontroly vioZenych zaznamu soucast univerzity nebo

d. pozaduje ulozeni a zpfistupnéni vysledku v&etné plného textu a dalSich pfedepsanych pfiloh v institucionalnim
repozitafi.

7. Autor vysledku, ktery je ur€en k ulozeni a zpfistupnéni v institucionalnim repozitafi, je povinen zajistit a postupem
popsanym v metodice open access a autoarchivace v zaznamu o vysledku stvrdit, ze ulozenim pIného textu vysledku
do institucionalniho repozitafe nezasahuje do prav vydavatele, nakladatele ¢i jiné tfeti strany nebo spoluautor(.

8. Autor vysledku je dale povinen:

a. v pripadé pochyb u nékterych druhl vysledku, které nejsou dohledatelné v zakladnich databazich pouzivanych
RVVI pfi kontrole zaznamd, poskytnout zpracovateli nebo koordinatorovi dokument, na jehoz zakladé Ize provéfit
spravnost a Uplnost zaznamu,

b. predlozit vysledek na vyzadani ke kontrole dle § 13 zakona o podpofe vyzkumu. Dojde-li ke kontrole v dobé, kdy
autor jiz neni zaméstnancem ¢&i studentem univerzity, pfechazi tato povinnost autora na zpracovatele a

c. Vv pfipadé potfeby dolozit skute¢nosti dle odstavce 6 pism. a) nebo b).

9. Akademicti pracovnici, védecti pracovnici a studenti programu doktorského studia jsou povinni pribézné udrzovat
poradi nejvyznamnéjSich vysledkud za uplynulé sledované obdobi pro Gcely pfipravy akredita¢nich podkladd a vybéru
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vysledku k vnitfnimu i narodnimu hodnoceni tviréi ¢innosti.

Cl. 16 Odpovédnost spravct na souéastech univerzity

1. Zpracovatel evidence vysledku zejména:
a. poskytuje konzultace k pofizovani zaznamu jednotlivym autoram vysledkd,
b. spolupracuje s autory vysledkl na pfilozeni plného textu vysledku a pfipadnych dalSich dodate¢nych udajl Ci
pfiloh do jiz kompletniho zaznamu, je-li vysledek vybran pro pfedlozeni k hodnoceni formou peer review a

6  Oficialni nazvy a jejich zkratky jsou uvedeny v pfiloze 1 Statutu Univerzity Karlovy.
7  Pocet uvadénych nejvyznamnéjsich vysledku v Zebfi¢ku a Easové vymezeni sledovaného obdobi je stanoven metodikou evidence vysledku.



c. odpovida za:

i. kontrolu zaznamu pofizenych zaméstnanci ¢i studenty daného pracovisté fakulty,

ii. ovéfeni spravnosti zaznaml z hlediska jejich souladu s publikovanymi vysledky, s narodni metodikou
hodnoceni a dal$imi pokyny Rady vilady pro vyzkum, vyvoj a inovace a

iii. zafazeni vysledku do spravného druhu dle narodni metodiky hodnoceni a

d. rozhoduje o zafazeni zaznam( o vysledcich do datové davky pro IS VaVal za dany rok.
. Zpracovatel evidence identifikatorl zejména:
a. poskytuje konzultace ke zfizovani, spravé a evidenci védeckych personalnich identifikatori osobam, pro které

plati povinnost stanovena v ¢lanku 15 odst. 1 a které jsou zafazeny na daném pracovisti fakulty, a

b. odpovida za:

i. kontrolu zaznamu pofizenych zaméstnanci ¢i studenty daného pracovisté fakulty a

ii. ovéFeni spravnosti zaznamu z hlediska jejich souladu se skute¢nosti.

. Zpracovatel zafazeni osob do obor( odpovida za spIinéni povinnosti dle ¢lanku 5 odst. 1 pism. a) a b) v ramci daného

pracovisté fakulty.

. Sekéni koordinator evidence vysledku zejména:

a. poskytuje konzultace zpracovatelim z pracovist dané sekce a

b. provadi kontrolu zaznam(i pofizenych pfislusnymi zaméstnanci ¢i studenty.

. Koordinator evidence identifikator(i zejména:

a. poskytuje autordm konzultace a metodickou podporu v oblasti spravy profilt a uvadéni personalnich identifikatord,

b. pribézné kontroluje pfitomnost identifikatortl v evidenci a ve spolupraci s autory zajistuje jejich doplnéni, pokud
chybi,

c. podili se na centralizované spravé profil(i tam, kde je umoznéna,

d. upozorfiuje autory na povinnost uvadét u vSech svych publikaci afiliace dle pfilohy 1 Statutu Univerzity Karlovy

a dale primarné anglickou variantu nazvu pracovisté, pokud existuje,

e. spolupracuje s koordinatory ostatnich evidenci a
f. Ucastni se Skoleni a metodickych setkani.

. Koordinator evidence vysledk(l zejména:

a. odpovida za:

i. TFadnou evidenci vysledkd dané soucasti univerzity jako celku,

ii. vyhlaseni terminu pro autory vysledkl a zpracovatele pro ukonéeni sbéru za dany rok,

iii. za formalni zafazeni vysledk( do datové davky pro IS VaVal za dany rok,

iv. nastaveni pfistupovych opravnéni zpracovatelll a sekénich koordinator(i jmenovanych dle ¢lanku 11 a
pfipadnych dalSich opravnéni, ktera uréi metodika evidence vysledku,

v. pfipravu datové davky pro IS VaVal za dany rok, a to v terminech stanovenych univerzitnim koordinatorem, a

vi. zpracovani pfehledll a analyz pro potfeby soucasti univerzity,

b. spolupracuje:

i. suniverzitnim koordinatorem evidence vysledkU na feSeni metodickych otazek evidence a problém vzniklych
pfi evidenci,

ii. se zpracovateli dané soucasti univerzity, jimz poskytuje Skoleni a konzultace k pofizovani zaznam, k praci
se zaznamy, metodice evidence vysledk(, platné narodni metodice hodnoceni a dal$im pokynim RVVI,

iii. s koordinatorem open access na dosazeni vécné a formalni spravnosti a Uplnosti zaznamu o vysledku za
ucelem jeho ulozeni a zpfistupnéni v institucionalnim repozitafi,

iv. s referentem evidence Ucasti ve VVI na feSeni spole¢nych otazek tykajicich se ucasti ve velké vyzkumné
infrastruktufe a jejiho vyuzivani,

v. s referenty evidence projektll a referenty soutézi, pokud v pfislusnych agendach vznikaji vysledky tvaréi
¢innosti a

vi. s koordinatory ostatnich evidenci,

c. Ucastni se Skoleni a svolavanych metodickych setkani a

d. na Katolické teologické fakulté, Evangelické teologické fakulté a Husitské teologické fakult¢ a na dalSich
soucastech univerzity vykonava povinnosti zpracovatele.

. Koordinator open access zejména

a. odpovida za:

i. provedeni kontroly, zda v zaznamu o vysledku, ktery je ur€en pro uloZeni a zpfistupnéni v institucionalnim
repozitafi, byly splnény povinnosti dle ¢lanku 15 odst. 7 a dodrzeny vSechny ostatni nezbytné formaini
nalezitosti, popsané v metodice open access a autoarchivace,

ii. sbéra vykazani udaju o zaplacenych poplatcich za open access na soucasti univerzity,

iii. koordinaci implementace institucionalni politiky open access na soucasti univerzity,

b. poskytuje autorim Skoleni a konzultace k:

i. ukladani a zpfistupfiovani zaznam o vysledcich a jejich plnych textu v institucionalnim repozitafi,

ii. publikovani v rezimu open access obecné, véetné prevence vyuzivani eticky pochybnych publikaénich
platforem,

c. spolupracuje:



i. s univerzitnim koordinatorem open access na feSeni metodickych otazek a problému souvisejicich s uzivanim
institucionalniho repozitare,

ii. s univerzitnim koordinatorem open access na rozvoji institucionalni politiky a nastrojii podpory open access a

iii. s koordinatorem evidence vysledkl a autory na dosazeni vécné a formalni spravnosti a Uplnosti zaznamu o
vysledku za Uucelem jeho ulozZeni a zpfistupnéni v institucionalnim repozitafi.

8. Koordinator hodnoceni tvarci ¢innosti:

a. odpovida za:

i. koordinaci administrativnich a organiza¢nich €innosti souvisejicich s hodnocenim tvar¢i ¢innosti a

ii. koordinaci vnitfni diskuse o obsahu vnitini klasifikace a formulovani jejich zavér jménem soucasti univerzity,
b. ucCastni se schuzek svolavanych prorektorem pro védeckou ¢innost a
c. spolupracuje s Rektoratem na ukolech tykajicich se hodnoceni tvlrci innosti.

9. Zastupce koordinatora vykonava kompetence koordinatora v rozsahu dle pokyna koordinatora, kterého zastupuje.

10. VSichni spravci na soucastech univerzity také poskytuji sou€innost:

a. UVT v otazkach dal$iho rozvoje a Uprav systému IS Véda a pfi fe$eni technickych problému spojenych s jeho
uzivanim a
b. UK pfi Feeni technickych problémil spojenych s uZivanim repozitare.

11.V pfipadé, Ze zpracovatel nebo koordinator evidence vysledki zjisti v zaznamu o vysledku chyby ¢i nesrovnalosti,
vrati jej k opravé autorovi. V pfipadé nebezpeci z prodleni provede koordinator nebo zpracovatel opravu sam.
Provedené zmény jsou automatizované zaznamenavany v historii zaznamu, ktera je dostupna uzivateli, ktery zaznam
do evidence pofidil, i pfisluSnému zpracovateli a koordinatorovi.

12.V pfipadé, Ze koordinator open access zjisti v zaznamu o vysledku chyby &i nesrovnalosti souvisejici se souborem
plného textu nebo jiné pfilohy, jez je uréen k uloZeni a zpfistupnéni v institucionalnim repozitafi, vrati jej k opravée
autorovi.

13.Pro ucely kontroly a ovéfovani spravnosti zaznamu o vysledcich, zejména s ohledem na narodni metodiku hodnoceni
a dalSi pravidla RVVI, mohou koordinator na souéasti univerzity a univerzitni koordinator kdykoli v prabéhu sbéru dat
vyuzit porovnani zaznamu vliozenych do systému IS Véda se zaznamy vysledkd vedenymi v meziuniverzitni databazi
vysledkU a na zakladé tohoto porovnani navrhovat autorim a zpracovatelum (v pfipadé univerzitniho koordinatora
koordinatorlim na soucastech univerzity) korekci idaju o vysledku zapsanych v systému IS Véda.

14.Za spravnost vloZzenych Udaju a pfipadné Skody zpusobené vlozenim nespravnych udaji a za Skody zpusobené
nepofizenim zaznamu odpovida soucast univerzity, ktera zaznam do pfislusné evidence pofidila, nebo méla
povinnost pofidit.

15. Soucdast univerzity nese odpovédnost za spravnost Udaji evidovanych o jeji organiza¢ni struktufe v personalnim
systému univerzity a v pfipadé jeji zmény zajisti v€asné predani vSech podkladu potfebnych k aktualizaci téchto
udaju tak, aby nebyl ohrozen sbér Udaju pro evidenci a hodnoceni tvaréi ¢innosti a dalSi procesy a evidence dle
tohoto opatreni.

Cl. 17 Odpovédnost spravci na urovni univerzity

1. Univerzitni koordinator evidence identifikator( zejména:
a. odpovida za:

i. pfipravu pfehledl a analyz dle poZzadavku vedeni univerzity,

ii. nastaveni a obsah pfislusnych Ciselnik( systému IS Véda,

iii. nastaveni pfistupovych opravnéni ¢tenarl zaznamu na Urovni univerzity,

iv. spravu a aktualizaci webovych stranek s informacemi tykajicimi se zfizovani a evidence identifikatort a

b. poskytuje Skoleni a konzultace v metodickych otazkach a obsluze systému IS Véda koordinatordm evidence
identifikator(i na soucastech univerzity.
2. Univerzitni koordinator evidence vysledkl zejména:
a. odpovida za:

i. pfipravu metodiky evidence vysledkl a zavaznych doporuceni tykajicich se evidence vysledku, véetné
vykazovani vysledkd do IS VaVal, a to s ohledem na vyvoj legislativy v této oblasti, zmény narodni metodiky
hodnoceni, aktualizaci dal$ich pokynd RVVI a na potfeby univerzity,

ii. vyhlaseni zavaznych termind pro soucasti univerzity pro pfedani datovych davek pro IS VaVal,

iii. pfipravu pfehledl a analyz dle poZzadavku rektora nebo prorektora pro oblast védy,

iv. nastaveni a obsah pfislusnych Ciselnik( systému IS Véda,

v. nastaveni pfistupovych opravnéni ¢tenafli zaznamu na Urovni univerzity a

vi. komunikaci s pfislusnym pracovistém Uradu viady Ceské republiky, zajistujicim &innost RVVI, a jednotlivymi
poskytovateli, véetné pfedani datovych davek pro IS VaVal za univerzitu jednotlivym poskytovatelim, a to v
terminech ur€enych témito poskytovateli, a

b. poskytuje koordinatorim evidence na soucastech univerzity Skoleni a konzultace k

i. metodice evidence vysledkul a obsluze pfisludnych ¢asti systému IS Véda a

ii. narodni metodice hodnoceni a dal§im pokynim RVVI.

3. Univerzitni koordinator open access zejména:
a. odpovida za:
i. pfipravu a rozvoj internich pfedpist a metodiky open access a autoarchivace,



ii. tvorbu arozvojinstitucionalni politiky open access na univerzité a jeji harmonizaci s podminkami a povinnostmi
ve vztahu k open access na narodni a mezinarodni Urovni,
iii. pFipravu a rozvoj koncepce nastroju institucionalni podpory open access,
iv. koordinaci proces(i spojenych s monitoringem a analyzou dat o zaplacenych poplatcich za open access na
univerzité,
v. pfipravu pfehledd a analyz open access dle pozadavk( vedeni univerzity,
b. poskytuje koordinatorim open access $koleni a konzultace k ukladani a zpfistupfiovani zaznama o vysledcich a
jejich plnych textd v institucionalnim repozitafi a k podpofe open access na univerzité a
c. spolupracuje s univerzitnimi nakladatelstvimi v oblasti open access a pomaha harmonizovat dil¢i vydavatelské
politiky.
Zastupce univerzitnino koordinatora vykonava kompetence univerzitniho koordinatora v rozsahu dle pokynu
univerzitniho koordinatora, kterého zastupuje.
Univerzitni referent hodnoceni tvaréi ¢innosti:
a. poskytuje metodickou podporu spravcim podilejicim se na zafazovani osob do obor a dal§im ucastnikim
hodnoceni (zejména soucastem a hodnoticim organtim) a
b. ve spolupraci s UVT poskytuje technickou podporu spravciim podilejicim se na zafazovani osob do oborl a
dal$im ucastnikim hodnoceni pfi praci v systému IS Véda.

Cl. 18 Technické zajisténi a podpora

1.

Za provoz systému IS Véda po technické strance, véetné pripravy podkladt pro technickou a uZivatelskou
dokumentaci, odpovida UVT, ktery dale poskytuje $koleni v obsluze modulli systému a technickou podporu véetné
vestavénych nastroja pro uzivatelskou podporu:

a. univerzitnim koordinatordm,

b. univerzitnim referentim a

c. koordinatoriim na soucastech univerzity.

Za provoz systému institucionalniho repozitafe, vcéetné pripravy podkladli pro technickou a uZivatelskou
dokumentaci, odpovida UK, ktera dale poskytuje $koleni k praci s institucionalnim repozitarem.

Za provoz veSkeré technické infrastruktury umoznujici provoz systému IS Véda a institucionalniho repozitare, véetné
ptipravy podkladl pro prlibéZzné obnovovani &i zlepSovani této technické infrastruktury, a také za uZivatelskou
podporu spojenou s touto technickou infrastrukturou, odpovida UVT.

CAST OSMA ZAVERECNA USTANOVENI
Cl. 19 Uéinnost

Toto opatfeni nabyva platnosti dnem podpisu a ucinnosti dnem 22. Fijna 2025.

V Praze dne 20. fijna 2025

prof. MUDr. Milena Kralickova, Ph.D.
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