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VYHLASKA
ze dne 28. Cervna 2004,

kterou se provadi zdkon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé
a 0 zméné nékterych zakonu (zdkon o finanéni kontrole),
ve znéni ziakona & 309/2002 Sb., zakona &. 320/2002 Sb. a ziakona &. 123/2003 Sb.

Ministerstvo financi stanovi podle § 33 zikona vedouci zaméstnanci a ostatni zaméstnanci pln{
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé stanovené dkoly a schvilené zdméry a cile tohoto
a o zméné nékterych zdkont (zdkon o finanéni kon- orgdnu,

trole), ve znéni zdkona ¢&. 309/2002 Sb., zikona & 320/ . . . .
/2002 Sb. a zdkona & 123/2003 Sb., (dle jen,zikon*) ~ b) kontrolovand osoba [§ 2 pism. b) zdkona] plni po-
bliz§{ podrobnosti o kontrolnich metoddch a kontrol- Zadavky, které jsou pfedmétem finanéni kontroly.
nich postupech a upravuje strukturu, rozsah, postup

a terminy predkldddni zpriv o vysledcich finan¢nich (2) Vybér kontrolnich metod musi zabezpetit,

kontrol: aby shromdzdéné informace o skuteénostech tvoticich
pfedmét finanéni kontroly byly
Blizsi podrobnosti o kontrolnich metodach a) vyznamné pro stanovené konkrétni cile [§5

§ 1 pism. d) zdkona] této kontroly,
(1) Kontrolni metody a jejich vybér slouzi k zajis- b) spolehlivé zejména s ptihlédnutim k jejich zdroji,

téni objektivnosti a dplnosti informaci o tom, zda a jak ¢) dostatetné pro presvédiivost dokumentovanych

a) orgdn vefejné spravy [§ 2 pism. a) zdkona], jeho zjisténi.
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§ 2

() Kontrolni metoda porovndni se pouZije k po-
zndni miry souladu schvilenych zdmérd a cild, se sku-
teénym stavem | ejich plnéni ve vztahu k provéfované
dinnosti a dodrzenl pravnich pfedpisti a opatfeni pfi-
jatych orgdny vefejné spriavy v mezich téchto pravnich
predpisti.

(2) Kontrolni metodou porovndni se provéfi, zda
se vyskytuji odchylky mezi zjiSténymi informacemi
o hospodateni organu vefejné spravy, pravnické nebo
fyz1cke osoby s vefejnymi prostredky a udaji o pldno-
véani, piipravé a uskuteciiovéni financ¢nich nebo majet-
kovych operaci (ddle jen ,operace®) obsazenymi v je-
jich podkladech, zavedenych evidencich a automatizo-
Van}?ch informacnich systémech, stanovenych finan¢-
nich, statistickych a " jinych vykazech, hldSenich,
zpravach a jiné dokumentaci vedené podle zvl4§tnich
pravnich predpisa') (dile jen ,dokumentace).

(3) Podklady orginu vefejné sprdvy, pravnické
nebo fyzické osoby o pldnovéni, pfipravé a uskutecio-
vani operaci jsou predev§im zdpisy [§ 11 odst. 3
pism. ¢) zékona], zdznamy [§ 25 odst. 2 pism. ¢) zd-
kona] a jiné plsemnostl vedené podle zvlistnich prav-
nich ptedpist®).

§3
(1) Kontrolni metodou sledovén{ se zjistuje, zda

a) jsou vytvofeny podminky a stanoveny postupy
pro hospoddrny, efektivni a ucelny vykon prove-
fované ¢innosti,

b) orgdn vefejné spravy, jeho vedouci a ostatni za-
méstnanci tyto podminky a stanovené postupy
dodrzuji.

(2) Skuteény stav se zjistuje

a) pozorovdnim procesi a jevii pfi vykonu provéfo-

vané ¢innosti,

b) méfenim dosahovanych hodnot pfi vykonu pro-
véfované ¢innosti.

3) O prubehu, casovych udajich, Vysledcmh po-
zorovani procesdi a jevil pfi Vykonu provéfované Cin-
nosti a o méfen{ dosahovanych hodnot pfi jejim vy-
konu se pofizuji pisemné, slovni a &iselné, pf’fpadné
obrazové nebo zvukové zdznamy. Vyhodnocenim z3-
znamu se ziskaji informace o stavu dodrZovdni a sprav-
nosti postupl stanovenych pro hospoddrny, efektivn{
a ulelny vykon vefejné sprivy.

§ 4

(1) Kontrolni metodou Setfeni a ovéfovani se zjis-
tuje, zda provéfované operace, které maji za ndsledek
dosazeni vefejnych pijmu [§ 2 pism. h) zdkona], vy-
naloZeni vefejnych vydaju [§ 2 pism. i) zdkona] nebo
jind plnéni, jsou uskuteériovany v souladu se stanove-
nymi dkoly a schvilenymi zdméry a cili orgdnu vefejné
sprdvy, a zda kontrolované osoby stanovené podminky
a postupy dodrzuji.

(2) Zjisténé skuteénosti se porovnéva'f s podmin-
kami a postupy stanovenymi pravnimi pfedpisy a opa-
tfenimi pfijatymi v mezich téchto pravnich predpisu
a hodnoti z hlediska plnéni kritérii stanovenych pro
hospodérny, efektivni a ticelny vykon provéfované éin-
nosti.

§5

(1) Kontrolni metodou kontrolnich vypoéti se
matematlckyml ukony prezkoumavajl a Vyhodnocu]l
zjisténé informace o provéfované Einnosti orginu ve-
fejné spravy, pravnické nebo fyzické osoby.

(2) Zjisténi ziskand kontrolnimi vypolty se po-
rovnavaji zejména s ¢iselnymi hodnotami

a) vykazovanymi v dokumentaci o plinovanych, pfi-
pravovanych a uskute¢fiovanych operacich,

b) stanovenymi v prdvnich pfedpisech a v opatfenich
ptijatych v mezich téchto pravnich predpisy,

') Napftiklad zdkon & 563/1991 Sb., o G&etnictvi, ve znéni zdkona & 117/1994 Sb., zdkona &. 227/1997 Sb., zdkona &. 492/2000
Sb., zdkona ¢&. 353/2001 Sb., zdkona &. 575/2002 Sb. a zdkona & 437/2003 Sb., a zdkon &. 218/2000 Sb., o rozpo&tovych
pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdkond (rozpoctovd pravidla), ve znéni zdkona &. 493/2000 Sb., zdkona
&. 141/2001 Sb., zikona ¢&. 187/2001 Sb., zikona ¢&. 320/2001 Sb., zdkona &. 450/2001 Sb., zdkona &. 202/2002 Sb., zikona

&. 320/2002 Sb. a zikona &. 479/2003 Sb.

%) Naptiklad zdkon & 563/1991 Sb., ve znén{ pozdgjsich predpisti, zdkon &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni z¥izenf), ve znéni
zikona ¢&. 273/2001 Sb., zdkona &. 320/2001 Sb., zikona ¢&. 450/2001 Sb., zikona &. 311/2002 Sb., zikona &. 313/2002 Sb.,
zdkona & 59/2003 Sb. a zdkona &. 22/2004 Sb., zékon &. 129/2000 Sb., o krajich (krajské ztizen{), ve znéni zdkona &. 273/
/2001 Sb., zdkona ¢&. 320/2001 Sb., zikona &. 450/2001 Sb., zikona &. 231/2002 Sb., zikona &. 404/2002 Sb. a zikona ¢&. 229/
/2003 Sb., zikon ¢&. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni zdkona &. 145/2001 Sb., zdkona ¢&. 273/2001 Sb., zikona
¢. 320/2001 Sb., zikona ¢&. 450/2001 Sb., zikona ¢&. 311/2002 Sb., zikona &. 312/2002 Sb., zikona &. 320/2002 Sb. a zikona
& 22/2004 Sb., a zdkon & 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovini v prdvnich vztazich, ve znéni
zikona ¢&. 492/2000 Sb., zdkona &. 229/2001 Sb., zikona ¢&. 320/2001 Sb., zdkona &. 501/2001 Sb., zikona &. 202/2002 Sb.,
zakona ¢&. 280/2002 Sb., zikona &. 476/2002 Sb., zikona ¢&. 88/2003 Sb., zikona ¢&. 354/2003 Sb., zikona &. 480/2003 Sb.

a zikona &. 41/2004 Sb.
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c) stanovengfml v piislusnych &eskych technickych
norméch”),

d) obsaZzenymi v podminkdch rozhodnuti o poskyt-
nuti vefejné finanéni podpory nebo v uzavienych
smlouvach.

§ 6

(1) Kontrolni metodou analyzy se zkoumajf avy-
hodnocujf odchylky v hodnotdch, napiiklad o Cetnosti
nebo vydajové Ci casové ndrocnosti operaci, anebo ve
zvySeném riziku vzniku nesrovnalosti v hospodateni
s vefejnymi prostfedky, od hodnot, které jsou obvyklé
pro obdobné operace nebo jejich soubory, neni-li roz-
dil porovndvanych hodnot uspokojivé dolozZen. Vy-
hodnocuje se 1 pfipadny vzdjemny nesoulad hodnot
obsazenych v zaznamech riznych druht dokumen-
tace.

(2) Pfi méfeni objemu zdroju a potfeby vefejnych
prostfedkd a pracovnich sil ve vztahu k zajisténi roz-
sahu, kvality a pfinosu stanovenych tkold a schvile-
nych zdméru a cili orgdnu vefejné sprivy se pouZije
napiiklad analyza minimalizace ndkladd, analyza nd-
kladd a pfinost, analyza efektivnosti ndkladi nebo
analyza uZite¢nosti ndkladd.

(3) Nejsou-li kritéria pro hodnoceni hledisek hos-
poddrného, efektivniho a tcelného vykonu vefejné
spravy stanovena pravnimi predpisy, Ceskymi technic-
kymi normami, musf je vedouci orgdnu vefejné spravy
stanovit predem (§4 odst 2 zdkona). Ke splnem této
povinnosti pouzije pfedev§im vykonové orientované
analytické metody.

Blizsi podrobnosti o kontrolnich postupech

§7

(1) Pti plinovéni, pfipravé, uskutenovdni a ni-
sledném provétovani uskutecnénych operaci a pfi pro-
véfovdni pfiméfenosti a udinnosti zavedeného systému
tinanéni kontroly se podle zvolenych kontrolnich me-
tod uspotddaji ukony ke shromazdovini, tfidéni, vy-
hodnoceni a dokumentaci informaci do kontrolnich
postupti.

(2) Zaméstnanci povéfeni k vykonu finanéni kon-

troly ziskdvaji a shromazd'uji doklady, které jsou zdro-
jem informaci,

a) vlastn{ ¢innosti,

b) z dokumentace orgdnu vefejné spravy, pravmcke
nebo fyzické osoby, jejichZ &innost je provéro-
véna,

¢) z jinych zdrojt, naprlklad od osoby, kterd je po-
vinna spoluptsobit pfi vykonu vefejnospravni

kontroly, anebo prostfednictvim pfizvané osoby
(§ 16 zdkona).

§ 8

(1) P¥i vykonu pfedbézné vefejnosprivni kon-
troly (§ 11 odst. 1 a 2 zdkona), prubézné vefejno-
spravni kontroly (§ 11 odst. 3 zdkona) a ndsledn¢ ve-
fejnosprdvni kontrol y (S 11 odst. 4 zdkona) se uplatnf
schvalovaci, operacni, hodnotici a revizni postupy
nebo jejich kombinace, které

a) organizuje a fidi vedouci kontrolniho orgdnu [§ 2
pism. c) zdkona] podle ptsobnosti stanovené zi-
konem o finanéni kontrole, zvld$tnim pravnim
pfredpisem nebo na zdklad¢ téchto pravnich pred-
pisu,

b) zajistuji vedouci zaméstnanci a ostatni zamést-

nanci kontrolniho orginu povéfeni k tomu vedou-

cim tohoto orginu.

(2) Osoby uvedené v odstavci 1 zajisti v pripadé
potieby pii vykonu vefejnospravni kontroly u kontro-
lované osoby [§ 2 pism. b) zakona] na misté podklady
pro pldnovéni, pfipravu a uskutecfiovdni operaci.

(3) Ve vnitfnim kontrolnim systému orginu ve-
fejné sprivy se uplatni pfi vykonu

a) predbézné, prubézné a ndsledné fidici kontroly
(§26 227 zékona) schvalovaci, operaéni, hodno-
ticf a revizni postupy nebo jejich kombinace, které
organizuje, fidf a zajistuje Vedouc1 orgdnu vefejné
spravy prostredmctv1m fidicich vykonnych struk-

tur tohoto orgdnu,

b) interniho auditu specidlni kombinace reviznich
a hodnoticich postupt s diirazem na vyuzit{ kon-
trolnich metod analyzy k objektivnimu pfezkou-
mavani a vyhodnocovani déinnosti vnitintho kon-
trolniho systému orgdnu vefejné sprivy a sprav-
nosti operaci (dile jen ,auditni postupy*), které
zajistuje dtvar interntho auditu (§ 28 odst. 1 zi-

kona).

§9

(1) Pti plinovdni, pfipravé a uskuteciiovini ope-
raci se kontrolnimi _postupy vefejnospravni kontroly
a fidici kontroly zajisti

a)
b)

soustavné, koordinované a vCasné zjistovin{ pro-
voznich, finan&nich, prévnich a jinych rizik,

vyhodnocovin{ zjisténi o téchto rizicich, Ze mize
nastat urlitd uddlost, jedndni nebo stav, ktery
ohroz{ nebo znemozni plnéni stanovenych tkolu
vyplyvajicich ze schvélenych zdmért a cilt orgdnu

%) § 4 zdkona & 22/1997 Sb., o technickych poZadavcich na vyrobky a o zméné a doplnéni nékterych zdkont, ve znéni zdkona

&. 71/2000 Sb. a zdkona &. 205/2002 Sb.
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vefejné spravy s ndslednymi nezddoucimi dopady,

které spocivaji napiiklad v

1. ohroZeni nebo tjmé na majetku a pravech stdtu
¢i uzemniho samosprdvného celku,

2. naruSeni bezpec¢nosti informaci,

3. nehospoddrném vyuZivani zdrojt, ve vykonu
neefektivnich nebo netcelnych ¢innosti, v ne-
splnéni nebo v prodleni plnéni stanovenych
ukolt, anebo v nedodrzeni jejich pozadované
kvality,

4. poskozeni povésti orgdnu vefejné spravy,

c) podklady pro vypracovani doporuéeni k piijeti

odpovidajicich opatfeni na vylouceni nebo zmir-
nénf zjisténych rizik.
(2) Auditnimi postupy se zajisti
a) nezavislé a objektivni provéfovini, zda jsou
1. provozni, finanéni, pravni a jind rizika vztahu-

jici se k ¢innosti orgnu vefejné sprdvy zjisto-
vana a vyhodnocovana,

2. pfijimdna a dodrZovdna odpovidajici opatfen{

k jejich vylouceni nebo zmirnéni,
b) informovini vedoucitho orgdnu vefejné sprivy
o vysledcich tohoto provéfovéni.

Schvalovaci postupy
§ 10

Schvalovacimi postupy fidici kontroly vykondva-
nymi v pusobnosti pifikazce operace [§ 26 odst. 1
pism. a) zdkona], sprdvce rozpoltu [§ 26 odst. 1
pism. b) zdkona] a hlavntho dletniho [§ 26 odst. 1
pism. c) zdkona] se zajisti pfedbéznd kontrola operace

a) pfed utinénim pravniho dkonu orginu vefejné
spravy, kterym vznikd ndrok tomuto orgdnu na
vefejny pfijem nebo jiné plnem (dale en ,nirok®),
anebo zdvazek tohoto organu k vefejnému vydaji
nebo jinému plnén{ (déle jen ,zdvazek®),

b) po vzniku ndroku nebo zdvazku.

§ 11

(1) PfedbéZnou kontrolu pii spravé VereJnych
prljmu pred vznikem ndroku orginu vefejné sprivy
zajisti ve své pusobnosti ptikazce operace.

(2) Schvalovacim postupem ptikazce operace se
proveri

a) soulad pfipravované operace se stanovenymi
tkoly a schvilenymi zdméry a cili orgdnu vefejné
spravy,

b) spravnost operace [§ 2 pism. 1) zikona] zejména
ve vztahu

1. dodrZeni pravnich predpisti a opatieni pfija-
tych orgdny vefejné sprivy v mezich téchto
pravnich predpisy,

2. dodrzen{ kritérif stanovenych pro hospoddrny,
efektivni a ucelny vykon vefejné sprivy,

c) prijeti opatfeni k vyloueni nebo zmirnéni pro-
voznich, finané¢nich, pravmch a ]mych rizik, kterd
se pii uskuteGhovan{ pfipravované operace mohou
vyskytnout,

d) doloZeni pfipravované operace vécné spravnymi
a dplnymi podklady.

§ 12

(1) PfedbéZnou kontrolu pfi spriavé vefejnych
pfjmu po vzniku ndroku orgdnu vefejné spravy zajisti
ve své pusobnosti pfikazce operace a hlavni ucetni.

(2) Schvalovacim postupem pftikazce operace se
provéii sprdvnost uréeni dluznika, vySe a splatnost
vzniklého ndroku orginu vefejné sprivy.

(3) Piikazce operace vystavi pokyn k plnéni ve-
fejnych pf{jma opatfeny svym podplsem a predd jej
s doklady o ndroku orgdnu vefejné spravy hlavnimu
uéetnimu k pfijeti konkrétniho pfijmu nebo k zajisténi
vyméhdni pohleddvky.

(4) Schvalovacim postupem hlavniho déetniho se
proveéii
a) soulad podpisu pfikazce operace v pokynu
k plnéni vefejnych pifjmi s podpisem uvedenym
v podplsovem vzoru,

b) sprdvnost uréeni dluzmka, vydea splatnosti vznik-
lého niroku orginu vefejné spravy s udajl ve vy-
daném pokynu k plnéni vefejnych pfijmu,

c) jiné skutecnosti tykajici se uskute¢néni operace
jako dcetniho ptipadu podle zvldStnich pravrnch
predplsu pro vedeni tcetnictvi orgdnu vefejné
spravy *), souvisejicich tetnich rizik, které se pii
jejim uskuteéiovdni mohou Vyskytnout vletné
ptijeti pfipadnych opatfeni k jejich vyloucent
nebo zmirnéni.

(5) Shledé-li hlavni uletni pfi predbézné kontrole
nedostatky, pferusi schvalovaci postup a oznimi své
zjisténi pisemné piikazci s uvedenim davodd a pfi-
padné prilozi dalsi doklady o oprdvnénosti svého po-
stupu.

(6) Neshledd-li hlavni dcetni nedostatky, predd
pokyn k plnéni vefejnych pt{jmi potvrzeny svym pod-
pisem k zajisténi vybéru konkrétniho pfijmu ve vysi
splatného ndroku; plnéni muZe byt jednordzové ve vysi
celkové Cistky, nebo rozlozené do nékolika dil¢ich
plnéni.

* Napfiklad zikon & 563/1991 Sb., o tGletnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpist.
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§ 13

(1) PfedbéZnou kontrolu pti fizen{ vefejnych vy-
dajti pfed vznikem zdvazku orgdnu vefejné sprivy za-
jisti ve své pusobnosti pitkazce operace a sprivce roz-
poctu.

(2) Schvalovacim postupem piikazce operace se
proveri
a) nezbytnost pfipravované operace k zajisténi sta-
novenych ukolt a schvilenych zdméra a cila
organu verejné spravy,
b) sprdvnost operace [§ 2 pism. 1) zdkona] zejména
ve vztahu k dodrzen{
1. prévnfch pf‘edpisﬁ a opatfeni pfijatych orginy
vefejné spravy v mezich téchto prévnich pfed-
pist,

2. kritérif stanovenych pro hospodarny, efektivni
a ulelny vykon vefejné sprivy,

3. postupu a podminek stanovenych pro zaddvin{
vetejnych zakdzek,

c) piijeti opatieni k vyloudeni nebo zmirnéni pro-
voznich, finanénich, privnich a jinych rizik, kterd
se pfi uskuteéiovan{ pfipravované operace mohou
vyskytnout,
d) doloZeni pfipravované operace vécné sprivnymi
a uplnymi podklady.

(3) Je-li kontroln{ postup podle odstavce 2 ukon-
Cen, ptikazce operace potvrd{ svym podpisem pisemny
podklad k pfipravé zdvazku a ptedd jej k predbézné
kontrole sprévci rozpoctu.

(4) Schvalovacim postupem sprivce rozpoétu se
provéfi, zda pfipravovand operace

a) byla ovéfena piikazcem operace v rozsahu jeho
opravnéni k tomuto tkonu a zda jeho podpis na
podkladu k pfipravované operaci souhla51 s podpi-
sem uvedenym v podpisovém vzoru,

b) je v souladu se schvilenymi vefejnymi vydaji, pro-

gramy, proj jekty, uzavienymi smlouvami nebo j ji-

nymi rozhodnutimi o nakldddni s vefejnymi pro—
stiedky,

odpovidd pravidlim stanovenym zvld$tnimi prav-

nimi pf’edpls;/ pro financovdni ¢innosti orgdnu ve-

fejné spravy”),

d) byla provéfena v souvislosti s rozpoctovymi ri-

ziky, kterd se pii jejim uskutefiovdni mohou vy-

skytnout zejména v souvislosti s dopadem usku-
te¢néni operace na zdroje financovdni Cinnosti
orgdnu vefejné sprivy pouzitelné v ptisluSném
rozpoctovém obdobi a s potfebou zajistén{ zdroji
pro financovdni ¢innosti tohoto orgdnu v navazu-

%) Napiiklad zdkon
pravidla), ve znénf pozdégjsich pfedpist.

jicim rozpoétovém obdobi, a zda byla stanovena
opatfeni k vyloudeni nebo zmirnéni téchto rizik.

(5) Shledd-li spravce rozpoctu pfi predbézné kon-
trole pfipravované operace nedostatky, pierusi schva-
lovaci postup a oznami své zjiSténi pisemné piikazci
operace s uvedenim davodl a piipadné prilozi dals{
doklady o oprdvnénosti svého postupu.

(6) Pokud pro piipravovanou operaci spravce
rozpoltu stanovi v souladu s prdvnim predplsem nebo
opatfenimi orgdnti vefejné sprdvy piijatymi v mezich
tohoto pravnfho predpisu omezujici podminky, uvede
je pisemné.

(7) Neshledd-li spravce rozpoctu nedostatky, vratd
svym podpisem potvrzeny podklad k Ppfipravované
operaci pfikazci. Podpis spravce rozpoctu, pfipadné
s pfipojenymi pisemnymi omezujicimi podminkami
je pro ucely finan¢niho fizeni dokladem o kontrolnim
zajisténi finanéntho kryti pfipravovaného zdvazku
v navrzené vys$i a o predpoklddaném terminu jeho

Inén{ konkrétnimu véfiteli (ddle jen ,,individudlni p¥i-

slib“).

(8) Je-li to ucelné k zajisténi provoznfch potfeb
Vyplyvajlcu:h z bézné, prav1delne ¢innosti orgdnu ve-
fejne spravy, které je nutné zabezpeCovat operativné,
pr1kazce operace muze pred1021t spravci rozpoltu né-
vrh na kontroln{ zajisténi finanéniho kryti predpokla-
danych operaci a s tim souv1se]1c1ch zavazkd, jejichZ
véfitel a vySe neni pfedem zndma.

(9) Podpis sprdvce rozpoctu na ndvrhu piikazce
operace podle odstavce 8 je pro ucely finanéniho fizeni
dokladem o kontrolnim zajisténi finanéntho kryti
predpoklddanych zdvazka v jim stanoveném limitu ve-
tejnych vydaju a ureném obdobi (déle jen ,limitovany
prislib“).

(10) Spravce rozpoftu preda hmltovany prislib
pitkazci operace a jeho kopii soucasné predd hlavnimu
Ucetnimu.

(11) Nebyly-li odstranény nedostatky podle od-
stavce 5 nebo vyfeSeny omezujici podmlnky spravce
rozpoétu podle odstavce 6, je ucinény pravni ukon,
pfipadné vznikly zdvazek orgdnu vefejné sprivy pro-
veden bez piedbéZné kontroly (§ 26 odst. 5 zdkona).

§ 14

(1) Pfedbéznou kontrolu pfi fizen{ vefejnych vy-
daji po vzniku zdvazku orgdnu vefejné spravy zajisti
ve své pusobnosti piikazce operace a hlavn{ uletni.

¢. 218/2000 Sb., o rozpoltovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdkont (rozpoctovd
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(2) Schvalovacim postupem ptikazce operace se
proveri

a) spravnost ureni véfitele, vySe a splatnosti vznik-
lého zdvazku orgdnu vefejné sprivy,

b) soulad vySe zdvazku s individudlnim ptislibem
nebo limitovanym pfislibem.

(3) Prikazce operace vystavi pokyn k plnénf ve-
fejnych vydaji opatfeny svym podplsem a predd jej
doklady o zdvazku orgdnu vefejné sprdvy hlavnimu

ucetnimu k zajisténi platby. Na pokynu oznaci rovnéz,
zda se jednd o individuélm’ ptislib nebo limitovany pfi-

slib.

(4) Schvalovacim postupem hlavniho detniho se
proveéri

a) soulad podpisu piikazce operace v pokynu k zajis-
téni platby s podpisem uvedenym v podpisovém
vzoru,

b) soulad ddaju o véfiteli, vysi a splatnosti vzniklého
zdvazku orgdnu vefejné spravy s idaji ve vydaném
pokynu k zajisténi platby, kterou je tento orgin
povinen zaplatit véfitel,

c) podle oznaleni na pokynu, zda se jednd o operaci
s individudlnim pfislibem nebo limitovanym pfi-
slibem,

d) soulad pokynu piikazce operace k zajisténi platby
s limitovanym pfislibem pro urené a stanovené

obdobi,

e) jiné skuteCnosti tykajici se uskutecnéni operace
jako ucetniho piipadu podle zvldstnich pravmch
predplsu pro vedeni ucetnictvi orgdnu vefejné
spravy®), souvisejicich tcetnich rizik, které se mo-
hou vyskytnout zejména v souvislosti se zapoje-
nim cizich zdro]u, zélohami, hospodaremm
s fondy a pfijeti ptipadnych opatfeni k jejich vy-
loucent nebo zmirnéni.

(5) Shledé-li hlavni uletni pfi predbéZné kontrole
nedostatky, prerusi schvalovaci postup a ozndmi své
zjisténi pisemné pitkazci operace, u operaci v rimci
limitovaného pfislibu téZ spravci rozpoctu, s uvedenim
divodu a piipadné pfilozi dalsi doklady o opravnénosti
svého postupu.

(6) Zjisti-li hlavni tiCetnf pii pfedbézné kontrole,
Ze pii piipravé operace nebyla vykondna predbéznd
kontrola sprévcem rozpoctu, ozndmi to pisemné ve-
doucimu orgdnu vefejné sprivy, ktery ptijme opatfeni
k provéfeni této nekontrolované operace a k zabezpe-
Ceni fddného vykonu predbéZzné kontroly (§ 26 odst. 5
zikona),

(7) Neshledd-li hlavni déetni nedostatky, predd
ptikaz k platbé potvrzeny svym podpisem k zajisténi

platby ve vys3i splatného zdvazku; platba miZe byt jed-
nordzova ve vysi celkové dluzné &dstky, nebo rozlo-
zend do nékolika dil¢ich plateb.

(8) Nebyly-li odstranény nedostatky podle od-
stavcd 5 a 6, je platba uskuteénéna bez predbézné kon-
troly (§ 26 odst. 5 zdkona).

§ 15

Vykondvé-li funkei sprdvee rozpoétu a hlavniho
ucetniho jediny zaméstnanec (§ 26 odst. 3 zikona), za-
jisti schvalovaci postupy sprivce rozpoctu i hlavntho
ucetniho za pfedpokladu dodrZenf jejich ndvaznosti.

§ 16

(1) Pfi pouziti technickych prostfedkd, nosicd in-
formaci a programového vybaveni ve schvalovacich
postupech lze pfipojit na datovou zprivu o predbezne
kontrole pfipravovaného ndroku nebo zdvazku orgnu
vefejné spravy, nebo na pokynu k plnéni vefejnych
pH'mﬁ, anebo na pokynu k plnéni vefejnych vydaja
elektromcky podpis podle zvldstniho prévniho pfed-
pisu®).

(2) Opatfeni pfijatd vedoucim orginu vefejné
spravy obsahuji bliz${ pravidla pro
a) stanoveni oprdvnéni, povinnostf a odpovédnosti
vedoucich zaméstnanci v orgdnu vefejné spravy
k ptipojovani elektronického podpisu pii schvalo-
vani operaci,

b) uréeni odpovédnosti jednotlivych osob za obsah
datové zprivy, ke které byly uvedené podpisy pti-
pojeny,

c) zajisténi archivace datovych zprdv o ptipravé ope-
race,

d) zabezpeleni ndsledné dostupnosti datovych zprav
ke kontrole.

§ 17

Pfedbéznou vefejnospravni kontrolu piipravova-
nych operaci, tykajic se jinych orginti vefejné spravy
nebo Zadatelli o vefejnou finanéni podporu, zajist! ve-
douci kontrolntho orgdnu obdobné podle § 10 az 16
prostiednictvim schvalovacich postupt vykondvanych
k tomu povéfenymi zaméstnanci tohoto orginu.

Operacni postupy
§ 18

(1) Operaénimi postupy fidici kontroly se zajisti
prubéznd kontrola dplnosti a pfesnosti prabéhu ope-
raci. Tyto postupy zahrnuji i kontrolni techniky pfti

) § 2 zdkona & 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zdkont (zdkon o elektronickém

podpisu).
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provéfovani jejich pfislusné dokumentace a sestavovani

stanovenych finanénich, statistickych a jinych vykaza,
hldSeni a zprdv.

(2) Operacni postupy slouzi ke sledovéni a pti-
padnému usmérfiovani jednotlivych provoznich a fi-
nanénich funkci, z nich vyplyvajicich ¢innosti vykona-
vanych pfislusnymi fidicimi vykonnymi strukturami
orgdnu vefejné sprivy a jejich ndvaznosti v procesu
pfimého uskutediiovani operace, a to od

a) vzniku ndroku nebo zivazku az do okamziku
ukonleni provddénych praci, splnéni dodivky
zbozi nebo sluzeb v mnozstvi a kvalité, nutné ke
kone¢nému vypotidani tohoto niroku nebo zi-
vazku,

b) pfedidni podkladd k jejimu uskute¢néni hlavnim
ufetnim az do okamziku vyuctovdni celkové

lastky zaplacenych vefejnych pi{jmi k uspokojen{

celkové pohledavky, vyplyvajici z ndroku orgdnu
vefejné sprdavy nebo celkové &dstky zaplacenych
vetejnych vydaja, vyplyvajici ze zdvazku tohoto
organu a pokladniho splnéni a zauctovin{ veske-

rych pffjmi nebo plateb, nutnych k uspokojent

pohleddvky nebo zavazku evidovanych v dcetnic-
tvi vedeném orgdnem VereJne spravy podle zvldst-
niho privniho predpisu®).

(3) Neni-li vybér vefejnych pffjmi uskutecnén,
nebo je-li uskute¢nén v nedplné vysi do terminu jeho
splatnosti, hlavni d&etni vyrozumi o tom bez zbyted-
ného odkladu ptikazce operace k pfijeti opatieni smé-
fujicich ke splnéni povinnosti dluznika.

§19

Operaénimi postupy se zajisti prubéZné nebo pe-
riodické provéfeni

a) dodrzovdni provoznich postupli stanovenych
uvnitf orgdnu vefejné spravy pro oddéleny vykon
¢innosti v procesu pifmcho uskute¢hovani operact
a jejich zpracovdni v uletnictvi za tcelem minima-
lizace provoznich, finanénich, prdvnich a jinych
rizik,

b) plnéni stanovenych opatieni k zajisténi ochrany
a bezpenosti osob a vefejnych prostredkl pii
hospodateni a nakldddni s témito prostfedky
vletné jejich ochrany pted poskozenim, znicenim,
ztritou, odcizenim nebo zneuZitim,

c) véasnosti a presnosti provadéni zdznami o vSech
uskuteciiovanych operacich a kontroldch v zavede-
nych informacnich systémech orginu vefejné
spravy,

d) fungovini zavedeného systému uvnitf orgdnu ve-
fejné spravy pro vlasné preddvdni informaci pti-
slusSnym vedoucim zaméstnanctim, vyzaduje-Ii to
potfeba k usmérnéni procesu pfimého uskuteciio-
van{ operace nebo &innosti, napfiklad pfi vzniku
novych rizik spojenych se zménou ekonomic-

kych, privnich, provoznich a jinych podminek
[§ 11 odst. 3 pism. b) a § 27 odst. 2 zdkona],

e) plnén{ opatfen{ Pfij jatych k ndpravé zpstenych ne-
dostatkd, zejména téch, jejichz cilem je vcas od-
halovat a znemoZiiovat uskuteéfiovani nehospo-
ddrnych, neefektivnich a netcelnych operaci nebo
operaci, které jsou v rozporu s prévnimi predpisy.

§ 20

K dosazeni vy$si ucinnosti prubézné kontroly, ze-
jména k odstranéni nebo zmirnén{ provoznfch financ-
nich, prdvnich a ]mych rizik a k zaji§téni ochrany osob
a majetku, se vyuZiji v operacmch postupech technické
prostredky, zafizeni a programova vybaveni, naptiklad
mechanismy ke znehodnoceni obsahu bezpenostnich
schrdnek, indikdtory pravosti penéz, lidla, bezpec-
nostni rimy a kamerové systémy.

§ 21

PrabéZznou vefejnospravni kontrolu pt¥imého
uskuteciiovdni operaci tykajici se jinych orgdnu vefejné
spravy nebo pfijemct vefejné finanéni podpory zajisti
vedouci kontrolntho orgdnu obdobné podle § 18 az 20
prostredn1ctv1m operacnlch postupli  vykondvanych
k tomu povéfenymi zaméstnanci.

Hodnotici postupy
§ 22

Hodnotici postupy zahrnuji systematicky uspora-
dané dkony ke tfidéni a vyhodnocovani zjisténi o sku-
te¢nostech, shromdZdénych a dokumentovanych zpra-
vidla operatnimi a reviznimi postupy pii Fidici kon-
trole nebo vefejnospravni kontrole. Uplatni se vzdy pfi

a) posuzovdni udaji o uskutednénych operacich,
které jsou obsazeny v zavedenych informacnich
systémech, ve stanovenych finanénich, statistic-
kych a jinych vykazech, hldSenich a zprdvich,

b) porovndvini téchto udaji se schvdlenymi vefej-
nymi pfjmy a vefejnymi vydaji,

c) analyzovdni dosazenych vysledki ve vztahu
k plnénf stanovenych dkolu a schvilenych ziméru
a cild orgdnu vefejné sprivy a k potfebim jeho
hospodateni v dalsim obdobi.

§ 23

Prostfednictvim hodnoticich postupt se vyuziji
ziskané vécné, Casové a finanini ddaje o hospodateni
orgdnu vefejné sprivy pii zajiSovéni stanovenych
dkolti a schvélenych zdmérd a cilt ke koordinaci
a usmérnovani

a) jeho ¢innosti v dalsim obdobi, naptiklad v pfipa-
dech, vznikne-li potfeba tohoto orgdnu pfindsejici
nezajisténé ndroky na vefejné vydaje, kterou je
tieba zabezpedit pfedevsim hospodirnéjsim pro-
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vddénim jinych kol nebo odsunutim ¢ omeze-
nim nékterého jiného, méné naléhavého ukolu,

b) pfipravy a uskutecfiovdni operaci za ucelem do-
sazeni optimdlntho vztahu mezi hospoddrnosti,
Ucelnosti a efektivnosti téchto operaci a ndklady
na ¢innosti vykondvané k jejich uskuteénéni,

¢) finanéniho fizeni a kontroly pfi

1. organizovdni fidicich vykonnych struktur
k plnénf{ stanovenych tkolt s cilem dosdhnout
vyssi hospoddrnosti, efektivnosti a d&elnosti
vykonu vefejné sprivy,

2. hospodafeni s vefejnymi prostfedky, napfiklad
v souvislosti s poskytovamm vefejné finanén{
podpory nebo pfi vyuZivani véci, majetkovych
prdv a jinych majetkovych hodnot orgdnu ve-
fejné spravy véetné zajisténi péce o jejich za-
chovam a ochranu pted neopravnenym1 zasahy,

3. pfijimédni systémovych opatfeni, kterd maji za
cil predchdzet a v¢as odhalovat nespravné ope-
race a jejich pficiny [§ 5 pism. e) zdkona].

Revizni postupy
§ 24

(1) Revizni postupy se uplatni pfi ndsledné vefej-
nospravni kontrole a obdobné i pfi ndsledné fidici kon-
trole spravnosti vybranych operaci. Zahrnuji dkony
k provétovini, zkoumdni a vyhodnocovédni vSech tdaju
v zavedenych evidencich a automatizovanych infor-
macénich systémech orgdnu vefejné sprivy nebo pfi-
jemce vefejné financni podpory, jehoz éinnost nebo
splnéni dlelu a stanovenych podminek uziti této pod-
pory je kontrolovéna.

(2) Pti shromazdovani idaji u vzorku vybranych
operaci se pouziji metody nestatistického nebo statis-
tického vybéru ze souboru ddaji o vsech uskutelné-
nych operacich v ¢asovém intervalu, ve kterém md byt
spravnost téchto operaci provéfovina, zkoumdna a vy-
hodnocovina.

(3) Reviznimi postupy se u vzorku vybranych
operaci provéfi a vyhodnoti skuteénosti rozhodné
pro hospodafeni s vefejnymi prostfedky pfi zajistovan{
stanovenych dkolu a schvdlenych zdméra a cilu orgdnu
verejné spravy (§ 11 odst. 4 zikona).

§ 25

Nislednd vefejnosprdvni kontrola pfiméfenosti
a ucinnosti systémil finan¢ni kontroly, zaveden}?ch
u organu vefejné spravy (§ 11 odst. 5 zdkona), se zajist{
reviznimi postupy, zpravidla doplnénymi o udkony
hodnoticich postupti. Pfi uplatnéni téchto kontrolnich

postupl se vyuZziji revizni postupy piezkoumdni vy-
braného vzorku operaci.

§ 26
(1) Pfi stanoveni konkrétnich cilti a uspofdddni
tkonti do reviznich postupt ke zjistovini skutecnost,
které jsou pfedmétem vefejnospravni kontroly u kon-
trolované osoby na misté, se vychdzi z informaci o
a) charakteru dkolt vefejné sprivy zajistovanych
kontrolovanou osobou,

b)

©)
d)

zdrojich financovdni této ¢innosti,
pravnich pfedpisech, kterymi se tato ¢innost Fidj,

rizicich spo]enych s plnénim rozhodujicich tkola

pfi zajistovani schvdlenych pldnd, programd, pro-

jektd nebo jinych rozhodnuti o nakldddni s vefej-

nymi prostiedky kontrolovanou osobou, jejichz

nezddouci dusledky lze spatfovat zejména v

1. porusovini priavniho pfedpisu pro zaddvini ve-
fejnych zakdzek nebo opatfeni pfijatych
v mezich tohoto prévniho predpisu,

2. nedodrzeni povinnosti stanovit kritéria k zajis-
téni hospoddrného, efektivniho a tcelného vy-
konu vefejné sprivy nebo nedodrzeni téchto
kritérii,

3. nedostateéném fungovdni systému kontrolo-
vané osoby k rrozpozndvani rizik vztahujfcfch
se k ¢innosti této osoby a pfijiman{ nedostatec-
nych opatieni k jejich vyloudeni nebo zmir-
néni,

4. nedostateéné ucinnosti informaénich systémi
pro zajisténi véasné koordinace a usmérnovdn{
innosti, naptiklad pfi pfipravé a uskutefiovani
operaci, zméndch ekonomickych, prdvnich,
provoznich a jinych podminek, vzniku zdvaz-
nych nedostatkti v ¢innosti a plnéni informac-
nich povinnosti.

(2) Reviznimi postupy se podle schvilen¢ho za-
méfeni vefejnosprdvni kontroly u kontrolované osoby
na misté zajisti

a) shromdzdéni a vyhodnoceni informaci, které jsou
vyznamné pro splnéni konkrétnich cilt této kon-
troly,

b) dokumentace kontrolnich zjisténi vCetné pofizeni

vypisu nebo opist dokladi kontrolované osoby

anebo jinych podkladd, potvrzujicich tato zjisténi,

c)
d)

vypracovéni protokolu o kontrolnich zjisténich,
sezndmeni kontrolované osoby s obsahem proto-
kolu podle pismene c) véetné ptipadného fizeni
o namltkach podle zvldstntho prdvntho pred-
pisu’).

7Y § 18 zdkona & 552/1991 Sb., o stitn{ kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisd.
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(3) Reviznimi postupy se zajisti rovnéZ ndslednd
kontrola plnén{ opatieni ptijatych k ndpravé zjisténych
nedostatkd.

Auditni postupy
§27

Auditn{ postupy zahrnuji systematicky uspofa-
dané tkony interniho auditu k nezavislému a objektiv-
nimu pfezkoumdvéni a vyhodnocovani operaci a vnitf-
niho kontrolnitho systému orgdnu vefejné spravy.

§ 28

(1) Program konkrétniho auditu se vypracuje na
zékladé ro¢ntho pldnu interntho auditu (§ 30 odst. 1, 3
az 5 zakona).

(2) Je-li vykon konkrétniho auditu operativné za-
fazen mimo schvileny ro¢ni pldn (§ 30 odst. 6 zdkona),
zejména v ptipadech podezfeni na moZny vyskyt ne-
predpokladanych rizik, kterd by mohla nepifznivé

ovlivnit ¢innost orgdnu vefejné spravy, nebo pfi bez-
prostfednim zjiSténi takovych rizik, vypracuje se pro-
gram konkrétniho auditu podle konkrétniho zaddni.

(3) Zaméstnanci ttvaru interniho auditu povéfen{
jeho vykonem (ddle jen ,interni auditofi®) pti vypra-
covini programu pro vykon finanénich audita [§ 28
odst. 4 pism. a) zdkona], auditd systému [§ 28 odst. 4
pism. b) zdkona], auditt vykonu [§ 28 odst. 4 pism. c)
zékona] nebo jinak zaméfenych auditd

a) ovéfi svou znalost o Einnosti zajisfované orginem
vefejné spravy, jeho organizaénim utvarem, ve-
doucimi a ostatnimi zaméstnanci (déle jen ,audi-
tovany subjekt“) prostiednictvim  ziskanych
a predbézné vyhodnocenych informaci o

1. konkrétni funkci a urenych tkolech auditova-
ného subjektu pfi zajisovdni stanovenych
dkolt a schvilenych zdmért a cilt orgdnu ve-
fejné sprivy (dile jen ,auditovand ¢innost®)
a o misté a postaveni auditovaného subjektu
v organizaéni struktufe vnitfnich a vnéjsich
vztaht,

2. ckonomickém a prdvnim prostred1 ve kterém
je auditovand Cinnost zajiftovdna, zejména
o zdrojich a vyvoji financovéni, schvalenych
vefejnych pffjmech a vefejnych Vydajlch prav-
nich predpisech a pfijatych opatfenich v mezich
téchto prdvnich pfedpist, stanovenych postu-
pech, smlouvich a jinych skute¢nostech, vy-
znamnych pro auditovanou ¢innost,

3. organizalni struktufe, persondlnim zajistén{
a rozdéleni odpovédnosti, povinnosti a oprav-
néni auditovaného subjektu v rdmci pfimé nebo
funkéni podfizenosti v systému finanéniho fi-
zeni zabezpecujiciho hospodafent s vefejnymi
prostredky orginu vefejné spravy pii uskuted-
fiovani operaci k zajisténi auditované ¢innosti,

4. systémech finanéni kontroly, kterymi jsou au-
ditované ¢innosti fizeny a kontrolovény,

5. hlavnich rizicich spojenych s auditovanou ¢in-
nosti, kterd byla zapracovina do ro¢ntho plinu
interntho auditu, a o jejich vyznamnosti ve
vztahu k reahzovanym nebo predpoklddanym
zménim, které mohou mit vliv na auditovanou
¢innost a na pfipadné prehodnoceni konkrét-
nich cilé auditu,

b) definuji cile pfipravovaného konkrétniho auditu,

jejichZ splnénim se dosdhne splnéni tkolt roéniho

pldnu interniho auditu nebo splnéni dkolt v zaddn{

operativné zafazeného auditu,

c) urdi potfebné informace, jejichZz pomoci lze do-
sahnout konkrétnich cilti pfipravovaného auditu

a které bude tfeba shromdzdit vlastni ¢innostd

nebo z podkladt auditovaného subjektu anebo

z jinych zdroju,

d)

vypracuji auditn{ postup na zdkladé

1. zvolenych kontrolnich metod ke shromazdént
informaci, které bude nutné ziskat k dosazeni
konkrétnich cilt pfipravovaného auditu,

2. ziskanych a predbézné vyhodnocenych infor-
maci o auditovaném subjektu,

3. posouzeni potfeby provedeni odbornych po-
sudkd pfizvanymi osobami,

4. zhodnocenf plnéni opatfeni stanovenych pted-
chdzejicim auditem, zejména v ndvaznosti na
dfive zjisténé nedostatky v dané oblasti,

e) vypracuji program auditu, ktery obsahuje vzdy

ddaje o

1. auditovaném subjektu,

2. zaméfeni interniho auditu na finanéni audit,
audit systému, audit vykonu nebo jinak zamé-
feny audit,

3. datu zahdjeni auditu a ptfedpoklddané dobé
jeho trvéni,

4. slozeni auditorského tymu s jmenovitym uve-
denim vedouctho tymu,

5. cilech, kterych md byt auditem dosazeno,

6. provéfeni Uéinnosti vnitfniho kontrolniho sy-
stému orgdnu vefejné spravy,

7. vymezeni pfipadnych rizik spojenych s audito-
vanou ¢innosti,

8. schvileni vedoucim utvaru interniho auditu,

9. upozornéni, ze pfipadné zmény v programu
auditu neprodlené schvaluje vedoucf ttvaru in-
terniho auditu.

§ 29
Pfi posuzovéni rizik, vypracovdni auditnich po-
stupt a pii jejich uplatiovani je nutné brit zvldstni
ztetel na to, zda
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a) v auditované &innosti nebo v souvislosti s ni ne-
dochdzi k trestnym ¢&intim, pfestupkim nebo ji-
nym spravnim deliktim,

b) je ve vnitinim provoznim a finanénim fizen{

orgdnu vefejné spravy zaveden odpovidajici sy-

stém prevence a systém vlasného pfeddvini, shro-
mazdovéni a vyhodnocovéni informaci o skutec-
nostech, které zaklddaji podezfeni ze spidchin{
trestného Cinu, pfestupku nebo jiného sprivniho

deliktu,

pii zjisténi skutecnosti, které zaklddaji podeztent
ze spachdni trestného ¢inu, prestupku nebo jiného
spravniho deliktu, byla pfijata odpovidajici opa-
teni k jeho odhalen, pfekaienf nebo odrazen{
od jeho dokonam a k zajisténi ochrany vefejnych
prostfedki se zfetelem na prevenci pfed pachdnim
takové Cinnosti [§ 4 odst. 1 pism. b) zdkona].

§ 30

Je-li auditnimi postupy provéfovdna sprdvnost
u vzorku vybranych operaci, postupuje se pfi shro-
mazdovani udaji o téchto operacich v zavedenych evi-
dencich a automatizovanych informaénich systémech
orgdnu vefejné spravy obdobné podle § 22.

§ 31

(1) Auditn{ postupy zahrnujf rovnéz tkony, kte-
rymi se zajist{

a) pofizovdni pracovni dokumentace, jejimz tcelem
je dolozit prubéh vykonaného auditu, zji§téné in-
formace a pofizené doklady, které dostatecné
presvédlivé potvrzuji zdvéry a pripadnd doporu-
¢eni navrhovand internimi auditory ke zjisténim
pro kazdy definovany cil vykonaného auditu,

b) vypracovini zprivy o zjisténich z vykonaného au-
ditu a doporucent ke zdokonalovén{ kvality vnitf-
niho kontrolniho systému, k ptedchizen{ nebo ke
zmirnéni rizik a k pfijet{ opatfeni k ndpravé zjis-
ténych nedostatkt (§ 28 odst. 3 zakona) v piipadé
podezieni ze spichdni trestného ¢inu, prestupku
nebo jiného sprivniho deliktu dtvar interntho au-
ditu informuje pisemné bez zbyteéného odkladu
vedouciho orgdnu vefejné spriavy a soucasné za-
jisti piislusné doklady,
projedndni zprdvy a navrhovanych doporudeni ke
zdokonalovéni{ kvality vnitfntho kontrolntho sy-
stému, k pfedchdzeni nebo ke zmirnéni rizik
a k pfijeti opatfeni k ndpravé zjisténych nedo-
statki s vedoucim zaméstnancem odpovédnym
za fizeni a kontrolu auditované &innosti, véetné
pfipojeni jeho stanoviska, a to pfed pfedinim
zprivy z vykonaného auditu vedoucimu orginu
verejné spravy,

d) vedenf auditorského spisu, do kterého se zaklddaji

1. pracovni dokumentace, zpriva o zji§ténich
z vykonaného auditu a doporuceni ke zdoko-

nalovdni kvality vnitintho kontrolntho systé-
mu, k pfedchézem’ nebo ke zmirnéni rizik
ak piijeti opatfenf k ndpravé zjisténych nedo-
statkdl, véetné prlpo]enych stanovisek vedou-
cich zaméstnanct odpovédnych za fizeni a kon-
trolu auditované &innosti,

2. v§echny pofizené doklady, které jsou vy-
znamné pro presné doloZenf piipravy, prubehu
a vysledku vykonaného auditu, zejména har-
monogram. audltu, jeho zmény a duvody téchto
zmén, povéfen{ k vykonu auditu, dlast pfizva-
nych osob, naptiklad znalcti a tlumoénikti nebo
odbornikd, postupové diagramy, grafy, dotaz-
niky, provedené testy souboru operaci nebo
vybraného vzorku operaci, srovndvaci tabulky
vécnych, ¢asovych a finanénich ukazateld, od-
borné expertizy, které pfimo souviseji s audito-
vanou ¢innosti a odkazy na jiné doklady, které
obsahuji informace souvisejici s vysledky vy-
konaného auditu, naptiklad na zprivy o vysled-
cich kontrol jinych kontrolnich organa.

(2) Utvar interniho auditu sleduje plnéni doporu-
Ceni ke zkvalitnéni fizeni provozni a finanéni ¢innosti
orgdnu vefejné sprivy, jeho vnitfntho kontrolniho sy-
stému, k predchdzeni nebo ke zmirnéni rizik a k pfijeti
opatfeni k ndpravé zjisténych nedostatk, které predal
vedoucimu orgdnu vefejné sprivy. Podle charakteru
téchto doporudeni, nejméné vsak jednou ro¢né, provéii
nislednou kontrolou skuteény stav plnéni téchto do-
poruleni az do jejich dplného splnéni. Nutnost zajis-
ténf ndslednych kontrol se vezme v dvahu pfi sestavo-
vani ro¢ntho pldnu interntho auditu.

Struktura a rozsah zpriv
o vysledcich finanénich kontrol,
postup a terminy jejich predkladani

§ 32

(1) Ro¢ni zprdva o vysledcich finanénich kontrol
(ddle jen ,zprdva®) se skladd

a) ze souhrnného zhodnoceni vysledka finan¢nich
kontrol zajistovanych orgdnem vefejné sprivy
a pfiméfenosti a uinnosti zavedeného systému
finanéni kontroly véetné pfehledu o kontrolnich
zjisténich pfedanych k dal$imu fizeni podle
zvldstnich prdvnich piedpist (§ 22 odst. 4 zi-
kona); struktura a rozsah souhrnného zhodnoceni
se stanovi v ptiloze ¢&. 1a,

b) z tabulek tdajd o vysledcich finanénich kontrol
a o stavu vybranych ukazatelt pro ucely sou-
hrnného zhodnoceni pfiméfenosti a dcinnosti sy-
stému finanéni kontroly, zajistovanych orgdnem
vefejné spravy; jejich struktura a rozsah se stanovi
v ptilohach ¢. 2 az 5.

(2) Zpravu predklidd

a) spravce kapitoly stitniho rozpoctu, jind organi-
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zalni slozka stdtu a stdtni piispévkovd organizace,
u které sprivce kapitoly stdtntho rozpoctu nena-
hradil funkei dtvaru interntho auditu vykonem ve-
fejnospravni kontroly, stdtnf fond, jind prévnickd
osoba zifzend k plnéni udkolt vefejné sprivy
zvld$tnim pravnim predpisem a prdvnickd osoba
zfizend na zdkladé zvldSintho pravniho predpisu,
kterd hospodafi s vefejnymi prostiedky [§ 2
pism. a) zakona],

b) kraj, hlavni mésto Praha, obec a méstskd &dst hlav-
I’lﬂ’lO mésta Prahy s 15 000 a vice obyvateli, jind
obec a méstskd ¢dst hlavniho mésta Prahy, kterd
zavedla funkei dtvaru interniho auditu, pfispév-
kovd organizace, u které tento orgin vefejné
spravy, ktery je jejim zfizovatelem, nenahradil
funkci dtvaru interniho auditu Vykonem vefejno-
spravn{ kontroly, orgdn samospravy méstské cdsti
nebo méstského obvodu, jestlize jim statutdrn{
mésto ve své pravomoci stanov110 predlozit
zpravu.

(3) Roc¢ni zprdva o vysledcich finanénich kontrol
ve zkriceném rozsahu (dile jen ,zprdva ve zkriceném
rozsahu®) se sklid4

a) ze struéného zhodnoceni vysledkd fidicich kon-
trol a u obce a méstské ¢dsti hlavniho mésta Prahy
s méné nez 15 000 obyvateli, kterd nezavedla
funkeci dtvaru interniho auditu, 1 strué¢né zhodno-
ceni vysledkili vefejnospravnich kontrol u pfispév-
kovych organizaci v jejich ptsobnosti véetné pre-
hledu o kontrolnich zjisténich pfedanych k dal-
$imu fizeni podle zvldStnich prdvnich pfedpist;
struktura zprdvy ve zkrdceném rozsahu se stanovi
v ptiloze &. 1b,

b) z tabulky ddaji o vysledcich fidicich kontrol
a o stavu vybranych ukazatelt z ukonéenych kon-
trol nakldddni s vefejnymi prostfedky, auditd
a prezkoumadni hospodafeni vykonanych u orgdnu
vefejné sprivy jinymi kontrolnimi orgdny nebo
auditorem pro uéely hodnoceni pfiméfenosti
a ulinnosti vnitfntho kontrolnitho systému; jeji
struktura a rozsah se stanovi v pfiloze ¢. 2,

z tabulky ddaji o vysledcich vefejnosprdvnich
kontrol, vykonanych obci a méstskou &dsti hlav-
ntho mésta Prahy s méné nez 15 000 obyvatel,
kterd nezavedla funkei interntho auditu, u pfispév-
kovych organizaci v jejich pusobnosti a o stavu
vybranych ukazatelt pro ucely hodnoceni systé-
mu téchto kontrol; jeji struktura a rozsah se sta-
novi v pfiloze ¢. 4.

(4) Zpravu ve zkrdceném rozsahu predklddd

obec a méstskd &4st hlavntho mésta Prahy s méné
nez 15 000 obyvateli, kterd nezavedla funkei in-
terniho auditu, pfispévkovd organizace, jejimz zfi-
zovatelem je tento orgdn vefejné sprivy, a orgin
samospravy méstské édsti nebo méstského ob-
vodu, jestlize jim statutdrni mésto ve své pravo-

moci stanovilo pfedlozit zprivu ve zkriceném
rozsahu,

b) organizalni slozka stdtu, stitni ptispévkovd orga-
nizace a prispévkovd organizace tizemniho samo-
spravného celku nebo méstské ¢dsti hlavntho més-
ta Prahy s 15 000 a vice obyvateli, u kterych
spravce kapitoly stdtntho rozpoctu, izemni samo-
spravny celek nebo tato méstskd &dst hlavniho
mésta Prahy nahradila funkei dtvaru interniho au-
ditu vykonem vefejnospravni kontroly (§ 29
odst. 5 zdkona).

(5) Zprdva nebo zpriva ve zkriceném rozsahu
orgdnu vefejné sprdvy, ktery je poskytovatelem vefejné
finanéni podpory, zahrnuje téZ vysledky vefejnosprav-
nich kontrol vykonanych u pffjemct, kterym tuto
podporu poskytl.

(6) Rozhodujici pro pfedloZeni zprivy nebo
zprdvy ve zkrdceném rozsahu obce nebo méstské ¢dsti
hlavntho mésta Prahy je pocet obyvatel tohoto orginu
vefejné spravy k 1. lednu roku, v némz se konaji ko-
mundlni volby.

§ 33

(1) Zprdvu predklada spravce kapitoly stdtniho
rozpoctu, kraj a hlavni mésto Praha Ministerstvu fi-
nanci v terminu do 6. bfezna nésledujictho roku v elek-
tronické podobé prostiednictvim informacniho systé-
mu finanéni kontroly ve vefejné spravé (Modul roénich
Zprav).

(2) Zprdva, kterou predklada spravce kapitoly
staitntho rozpoctu, zahrnuje téZz vysledky finanénich
kontrol obsazené ve zpravich a zpravich ve zkriceném
rozsahu pfedloZenych organizacnimi sloZkami stdtu,
stdtnimi prispévkovymi organizacemi, stdtnimi fondy,
]1nym1 pravmckym1 osobami zr1zenym1 k plnéni dkola
vefejné spravy zvld$tnim prdvnim predpisem a prdvnic-
kym1 osobami zfizenymi na zdklad¢ zvld§tntho priv-
nﬂno predpisu, které hospodafi s vefejnymi prostfedky,

ejich plisobnosti.

(3) Zpréava, kterou predklddd kraj a hlavni mésto
Praha, zahrnuje téZ vysledky finanénich kontrol obsa-
Zené ve zprdvach nebo zprdvich ve zkriceném rozsahu
predloZenych j jimi zf{zenymi pfispévkovymi organiza-
cemi, obcemi v uzemnim obvodu kraje a méstskymi
¢dstmi hlavniho mésta Prahy.

(4) Zpriva nebo zpriva ve zkriceném rozsahu,
kterou predklddd obec a méstskd ¢dst hlavntho mésta
Prahy, zahrnuje téZ vysledky finanénich kontrol obsa-
zené ve zpravich nebo ve zprdvich ve zkriceném roz-
sahu predlozenych jimi zf{zenymi piispévkovymi
organizacemi, a u statutdrniho mésta i vysledky financ-
nich kontrol obsazené ve zpravich a zprivich ve zkrd-
ceném rozsahu pfedlozenych orgdny samospravy jeho
méstskych ¢dsti nebo méstskych obvoda.
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(5) Zprivu nebo zprivu ve zkrdceném rozsahu
predkladd

a) organizalni slozka stdtu, stdtni pfispévkovd orga-

nizace, statni fond, jind prdvnickd osoba zfizend

k plnéni dkoll vefejné spravy zvldstnim pradvnim

predpisem a privnickd osoba zfizend na zdkladé

zvld§tntho privniho pifedpisu, kterd hospodafi

s vefejnymi prostfedky, v pisobnosti spravce ka-
pitoly stitniho rozpoétu, tomuto sprivci,

b) pfispévkovd organizace kraje, hlavniho mésta
Prahy, obce nebo méstské ¢dsti hlavniho mésta
Prahy, orgdnu vefejné spravy, ktery je ]eJICh zfi-
zovatelem; jestlize statutdrni mésto ve své pravo-
moci nestanovilo ptispévkové organizaci povin-
nost predlozit zpravu nebo zprivu ve zkriceném
rozsahu prostfednictvim orgdnu samospravy jeho
méstské ¢asti nebo méstského obvodu,

¢) obec v tizemnim obvodu kraje jeho krajskému
ufadu; jeji zprdva nebo zprdva ve zkracenem roz-
sahu zahrnu]e téZ vysledky finanénich kontrol ji
ztizenych prispévkovych organizaci a u statutar—
nitho mésta téz vysledky finan¢nich kontrol
orgdnt samosprivy jeho méstskych obvodi nebo
méstskych &dsti (§ 22 odst. 3 zdkona),

d) méstskd dst hlavntho mésta Prahy Magistritu
hlavnitho mésta Prahy; jeji zprdva nebo zprdva ve
zkriceném rozsahu zahrnuje téZ vysledky financ-
nich kontrol ji zfizenych piispévkovych organi-
zaci.

(6) Zprivu nebo zprivu ve zkrdceném rozsahu
piedklddd organizacni slozka stdtu, stitnf piispévkovd
organizace, statni fond, jind pravnickd osoba zfizend
k plnéni dkoli vetejné spravy zvlastnim pravnim pted-
pisem a prdvnickd osoba zfizend na zdkladé zvldstniho
pravniho predpisu, kterd hospodafi s vefejnymi pro-
stiedky, obec a méstskd ¢4st hlavniho mésta Prahy v ter-
minu do 15. Unora ndsledujiciho roku v pisemném vy-
hotoveni nebo v elektronické podobé prostfednictvim
informacnitho systému finanéni kontroly ve vefejné
spravé (Modul roénich zprdv), a to podle dohody s pfi-
sluSnym sprdvcem kapitoly stdtnitho rozpoltu nebo
ptislusnym krajem, anebo hlavnim méstem Prahou.

(7) Kraj, hlavni mésto Praha, obec a méstskd ¢dst
hlavniho mésta Prahy organizuje postup a termin

y org je p P y

predloZeni zprdv a zprdv ve zkrdceném rozsahu u pfi-

spévkovych organizaci v jejich ptsobnosti, a statutdrni
mésto téZ u svych méstskych &asti nebo méstskych ob-
vodt tak, aby dodrZelo postup a termin stanoveny
v odstaveich 1 a 6.

(8) Jestlize statutdrni mésto ve své pravomoci sta-
novilo pfispévkové organizaci povinnost predlozit
zpravu nebo zprivu ve zkriceném rozsahu prostfed-
nictvim orgdnu samospravy jeho méstské &dsti nebo
méstského obvodu, méstskd ¢dst nebo méstsky obvod
statutdrntho mésta organizuje u téchto pfispévkovych
organizaci postup a terminy pfedloZeni zprdv a zprav
ve zkriceném rozsahu tak, aby dodrzel postup a termin
stanoveny statutdirnim méstem podle odstavce 7.

(9) Ptipadne-li posledni den terminu pro ptedlo-
zeni zprdvy nebo zprivy ve zkriceném rozsahu uve-
deném v odstavcich 1 a 6 na sobotu, nedéli nebo stitem
uznany svitek, je poslednim dnem lhiity nejbliZe nd-
sledujici pracovni den.

(10) Pokud zprdva nebo zpriva ve zkriceném
rozsahu obsahujf utajované skute¢nosti, musi byt spl-
nény podmmky jeji ochrany podle zvldstniho pravniho
predpisu®).

§ 34
Pfechodna ustanoveni

Orgdny vefejné sprivy uvedou systém finanéni
kontroly, kterym zaji§tuji finanéni kontrolu svého hos-
podafeni, do souladu s touto vyhldskou nejpozdéji do
3 mésicl od nabyti jeji dcinnosti. Nedodrzem tohoto
terminu muZe vést k rizikim uvedenym v § 9 odst. 1

pism. b).
Zrusovaci a zavérecné ustanoveni

§ 35

Zrusuje se vyhldska ¢. 64/2002 Sb., kterou se pro-
vadi zakon & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve ve-
fejné spravé a o zméné nékterych zdkont (zdkon o fi-
nanéni kontrole).

§ 36

Tato vyhldska nabyvd déinnosti dnem 1. srpna
2004.

Ministr:
Mgr. Sobotka v. r.

%) Zikon &. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skuteénosti a o zméné nékterych zdkont, ve znéni zdkona ¢&. 164/1999 Sb.,
zakona ¢&. 18/2000 Sb., zikona ¢&. 29/2000 Sb., zikona &. 30/2000 Sb., zikona ¢&. 363/2000 Sb., zikona &. 60/2001 Sb., zikona
&. 322/2001 Sb., zikona ¢&. 151/2002 Sb., zdkona ¢&. 310/2002 Sb. a zdkona &. 320/2002 Sb.
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