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Univerzita Karlova
Organizaéni Fad
UstFedni knihovny

Rektor Univerzity Karlovy vydavad na zakladé § 10 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych
Skoldch a o zméné a doplnéni dalsich zékonii (zdakon o vysokych skoldach), ve znéni pozdéjSich
predpisii, a &l. 3 odst. 2 Pilohy ¢. 1 Statutu Univerzity Karlova (Organizacniho Fadu) tento vnitini
predpis:

ClL 1
Zakladni ustanoveni

1. Ustfedni knihovna je dle § 22 odst. 1 pism. c) zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skoléach, v
platném znéni (dale jen ,,zdkon) a ¢&l. 3 odst. 1 Pfilohy &. 1 Statutu Univerzity Karlovy (déle jen
»Statut® a ,univerzita“) dal$i souéasti univerzity — jinym pracovistém.

2. Poslanim Ustiedni knihovny je zejména zabezpetovat metodicky a technologicky:

a) centralni knihovni aplikace univerzity,

b) akvizici celouniverzitnich a zpfistupfiovani elektronickych informa¢nich zdroju, pofizovanych
celouniverzitné i jednotlivymi fakultami,

¢) digitilni repozitdf univerzity kvalifikaénich praci studentd a publikacénich vystuph
zaméstnancu,

d) podporovat digitalizaci knihovnich dokumenti s cilem jeji archivace a zpfistupnéni,

e) digitdlni knihovnu Kramerius digitalizovanych d¢l z fondd knihoven univerzity

f) podporu otevieného pfistupu k védeckym vysledktim univerzity,

g) celouniverzitni e-learningové systémy;,

h) rozvoj digitalni gramotnosti studentti a zaméstnanci, univerzity

i) rozvoj knihovnich sluzeb fakultnich a dalich knihoven univerzity,

j) sité fakultnich koordinatora v oblastech jeji innosti.

3. Ustfedni knihovna se ve své &innosti #di Statutem, dal§imi vnitinimi predpisy univerzity a timto
organiza¢nim fadem.

4. Sidlem Ustiedni knihovny je Ovoeny trh 560/5,116 36 Praha 1. Korespondenéni adresa je Centrum
Krystal, José Martiho 407/ 2, 162 00 Praha 6

Cl.2
Cinnost Ustedni knihovny

Usttedni knihovna zejména

a) zabezpeduje celouniverzitni akvizici a zpfistupnéni elektronickych informaénich zdroji,

b) zabezpetuje, v soudinnosti s Ustavem vypoletni techniky univerzity, provoz a spravu
centralnich knihovnich aplikaci a dale metodiku v této oblasti,

c) vytvaf, aktualizuje a spravuje akviziéni a katalogizaéni politiku knihoven univerzity,

d) zabezpeduje provoz a spravu ,,Digitalniho repozitare Univerzity Karlovy* kvalifika¢nich praci
studentti, publika¢ni &innosti zamé&stnancl, produkce nakladatelstvi Karolinum a dalSich
vydavateld univerzity,

e) zabezpeGuje provoz a spravu digitdlni knihovny ,Kramerius Univerzity Karlovy®, ktera
obsahuje digitalizovana dila zejména z fondu knihoven univerzity, s cilem jejich archivace,



d)

€)

g)

h)

i)
k)

zptistupnéni a uZiti ve vyuce a vyzkumu,

metodicky podporuje implementaci narodnich a mezinarodnich standardt knihovnické prace
na univerzité,

rozviji oblast digitalizace tiSténych dokumentt s cilem dlouhodobé archivace a zpfistupnénim
pro vyuku a vyzkum univerzity. Tuto oblast rozviji v souc¢innosti s UK Pointem a Ustavem
dg&jin Univerzity Karlovy a archivem Univerzity Karlovy,

podporuje v oblastech své ¢innosti sluzby pro studenty se specialnimi potfebami,

rozviji oblast otevieného pfistupu k védeckym vysledktim. Tuto oblast rozviji v soucinnosti

s Odborem v&dy a vyzkumu rektoratu a Ustavem vypodetni techniky,

rozviji oblast spravy, archivace a zpfistupnéni védeckych dat. Tuto oblast rozviji

v soudinnosti s Odborem védy a vyzkumu rektoratu a Ustavem vypoéetni techniky,
zabezpeduje provoz a spravu centralnich e-learningovych systéml a metodiku e-learningu,
poskytuje metodickou, technologickou i prostorovou podporu pro vyuku studentli univerzity
metodou e-learningu a blended learningu,

svou ¢innosti podporuje oblast akademické integrity, véetné systémi a metodiky kontroly
originality praci. Tuto oblast rozviji v souéinnosti s Ustavem vypoéetni techniky a Odborem
pro studium a zaleZitosti studentd rektoratu,

zabezpetuje spravu spolecenskovédniho knihovniho fondu uloZeného v Archivnim a
depozitnim centru LeSeticich,

systematicky analyzuje potieby studentd a zamé&stnancil univerzity v oblastech jeji ¢innosti a
na zéklad¢ toho navrhuje inovace svych sluzeb,

ziizuje specializované helpdesky pro studenty a zaméstnance univerzity v oblastech jeji
¢innosti,

zabezpeduje metodickou a vzdélavaci ¢innost pro studenty a zaméstnance univerzity v oblasti
své ¢innosti,

zabezpeduje metodickou podporu pro knihovny fakult a dalSich souéasti univerzity v oblasti
své ¢innosti,

poiada kurzy celoZivotniho vzdélavani na oblast jeji &innosti',

provozuje vlastni specializované digitalizaéni stiedisko,
je zapojena do narodnich a mezinarodnich projektii rozvijejicich oblasti jeji €innosti,
zaji$t'uje poradni a expertni podporu rektorovi a dal§im ¢lentiim kolegia rektora.

C1.3
Organizaéni struktura

1.V ramci Usttedni knihovny jsou zfizena tato zakladni oddéleni:

a)
b)
c)
d)
e)
1))
£)

Oddéleni centralniho knihovniho systému,
Odd¢leni elektronickych informaénich zdroja,
Qddé¢leni repozitait a digitalizace,

Centrum pro podporu e-learningu,

Centrum pro podporu open science,

Archivni a depozitni stiedisko LeSetice,
Odd¢leni kancelafe feditele.

2. Reditel Ustfedni knihovny (déle jen ,feditel) podle potieby zfizuje a rusi dalsi oddé&leni Usttedni

TRad celozivotniho vzdélavani Univerzity Karlovy.



knihovny.
3. Jednotliva oddéleni #idi bud piimo feditel, nebo ptislusny vedouci oddéleni. Mista vedoucich

oddéleni jsou obsazovana na zakladé vybérového tizeni podle Radu vybérového fizeni.

Cl 4
Rizeni Ustfedni knihovny

1. V &ele Ustiedni knihovny stoji feditel. Reditel je vybiran ve vybérovém fizeni podle Radu
vybé&rového fizeni univerzity.

2. Reditel je ze své &innosti a &innosti Ustfedni knihovny odpovédny rektorovi a podléha
pravidelnému hodnoceni ze strany rektora.

3. Reditel zejména

a)
b)
c)
d)

€)
f

g)
h)

i)
i)

k)

)

#idi a organizuje &innost Ustiedni knihovny v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a vnitinimi
piedpisy univerzity,

sestavuje plan &innosti Usttedni knihovny,

predklada rektorovi navrhy na rozvoj univerzity v oblastech ¢innosti Ustiedni knihovny,
zabezpeduje spolupraci s pracovisti rektoratu, s fakultami a dal$§imi soufastmi univerzity v
oblasti &innosti Ustfedni knihovny,

vyhlasuje a vede programy celoZivotniho vzdélavani,

ptipravuje vzdélavaci kurzy pro zameéstnance a studenty univerzity v oblastech Einnosti
Usttedni knihovny,

stanovuje podrobnosti Ginnosti jednotlivych odd&leni Ustiedni knihovny a pésobnost a
odpovédnost vedoucich jednotlivych oddéleni Ustiedni knihovny,

predklada navrhy v personalnich vécech pracovniki Ustiedni knihovny a navrhy na finanéni
ohodnoceni pracovniki, v té€chto vécech jedna v soudinnosti s piislusnymi odbory rektoratu,
piedklada navrhy ve vécech hospodaiského a provozniho zabezpegeni Usttedni knihovny,
zpracovava, vydava nebo navrhuje podklady a opatfeni podle ptisluinych pravnich piedpist a
vnitinich pfedpist univerzity,

rozhoduje a jedn4 za Ustiedni knihovnu jménem univerzity ve vécech a v rozsahu stanoveném
vnitfnimi pfedpisy univerzity?,

zajistuje dodrZzovani piedpist tykajicich se bezpecnosti a ochrany zdravi pifi praci, poZarni
ochrany, ochrany Zivotniho prostfedi a civilni obrany,

m) je ¢lenem rozsifeného kolegia rektora.
4. Reditel povéfuje zaméstnance zastupovanim v dobé své nepfitomnosti a uréuje, v jakém rozsahu

ho povéfeny zaméstnanec zastupuje.
5. Poradnim orginem feditele Ustfedni knihovny je Porada dil¢ich knihoven sloZena ze zastupct

v$ech knihoven fakult a istavi Univerzity Karlovy.

6. Reditel svolavé podle potfeby pracovni porady vedoucich oddé&leni Ustfedni knihovny.

7. Reditel ziizuje podle potieby k projednavani a feSeni odbornych, provoznich a organiza&nich
ukolG a dalSich otazek stilé a doc¢asné poradni organy a pracovni komise zejména slozené ze

zaméstnancl Ustiedni knihovny a dil¢ich knihoven.

8. Na jednani poradnich organt a komisi mohou byt feditelem ptizvani i dal$i zaméstnanci univerzity
piipadné externi spolupracovnici.

.

CLS

2 C1. 15 odst. 3 Statutu.



Zameéstnanci

Zaméstnanci zafazeni na Ustfedni knihovn€ jsou v pracovnépravnim vztahu k univerzité. Postaveni
zaméstnancl upravuji pravni piedpisy, zejména zakonik prace a dale vnitini pfedpisy univerzity.

CL6
Hospodateni

Hospodateni Ustfedni knihovny je upraveno Statutem, Pravidly hospodafeni univerzity a
piisludnymi opatfenimi rektora.

Usttedni knihovna v rdmci volné pracovni kapacity vykonava doplitkovou &innost ve smyslu §
20 zakona a ¢l. 2 odst. 5 Statutu a dal$ich vnitinich pfedpist univerzity.

ClL7
Piechodné ustanoveni

Obsazeni pozic feditele a vedoucich oddéleni, ke kterému doslo pfede dnem nabytiti¢innosti tohoto
organiza¢niho fadu, neni timto organizaénim fadem dotceno.

ClL 8
Zru3ovaci, spole€na a zdvéretna ustanoveni

Usttedni knihovna pouZiva obdélnikové razitko s nasledujicim textem ,,Univerzita Karlova
Usttedni knihovna Ovocny trh 560/5,116 36 Praha 1, ICO: 00216208, DIC: CZ00216208,

2. Organiza¢ni #4d Ustiedni knihovny &. j. 151/2019 se zrusuje.

3. Tento organizaéni fad nabyva platnosti dnem schvaleni Akademickym senatem univerzity.
4. Tento organiza¢ni fad nabyva G¢innosti prvniho dne mésice nasledujiciho po dni nabyti
platnosti.
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PhDr. Radka Rinfdnové, Ph.D.
feditelka
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Prof. Ing. FrantiSek Zahalka, Ph.D.
predseda AS UK



